18. Procesul ,,Elaborarea proiectului de buget al institutiei”

2

Acte normative aplicabile:

1.
2.

3.
4.

e

10.

Legea nr. 181 din 2014 finantelor publice si responsabilitatii bugetar fiscale

Circulara cu privire la elaborarea si prezentarea propunerilor la proiectul BS pe anul
bugetar urmator

Legea contabilitatii nr. 113 din 27.04.2007

Legea privind organizarea judecatoreasca nr.514 din 06.07.1995

Planul de conturi contabile 1n sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenta
contabila si raportarea financiard in sistemul bugetar, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor nr.216/2015

Ordinul ministrului finantelor nr.164/2019 ,,Cu privire la aprobarea termenelor de
prezentare a rapoartelor financiare pe anul 2019”;

Ordinul ministrului finantelor nr.164/2016 ,,Cu privire la aprobarea Cerintelor la
intocmirea Raportului narativ privind executarea bugetelor autoritdtilor/institutiilor
bugetare”.

Regulamentul intern al Judecatoriei Chisindu, aprobat prin dispozitia presedintelui
interimar al Judecdtoriei Chisindu nr.28 din 02.05.2024

Regulamentul cu privire la organizarea si functionarea Directiei financiar economica,
aprobat prin dispozitia presedintelui interimar al Judecatoriei Chisindu nr.28 din
02.05.2024

Regulamentul Sectiei planificare bugetara si achizitii din cadru Directiei financiar
economica, aprobat prin dispozitia presedintelui interimar al Judecatoriei Chisinau nr.28
din 02.05.2024

Scopul procesului:
Asigurarea unei planificari bugetare realiste si eficiente, care sd permitd institutiei utilizarea
optima a resurselor financiare in vederea indeplinirii obiectivelor strategice si operationale.

Subdiviziunea responsabila: Sectia planificare bugetard si achizitii din cadrul Directiei
financiar economica.

Tipul procesului: Proces de suport.

Riscuri asociate:

v
v
v

v

Riscul transmiterii cu intarziere a propunerilor — poate conduce la neincluziunea in
buget a unor necesitati importante.

Riscul erorilor in calcule si formulare — poate determina alocari bugetare incorecte.
Riscul necorelarii bugetului cu indicatorii de performantd — poate reduce eficienta
utilizarii fondurilor.

Riscul neidentificarii cheltuielilor fara acoperire financiard — poate provoca blocaje in
executia bugetara

Masuri de control:

Respectarea stricta a termenelor din circulara Ministerului Finantelor.
Verificarea in dublu control a calculelor si formularelor bugetare.
Utilizarea sabloanelor si formularelor oficiale.

Corelarea permanenta cu indicatorii de performanta stabiliti.



Arhivarea documentelor in format fizic si electronic.

Intrari si iesiri:

Intrari:

= Circulara Ministerului Finantelor privind elaborarea si prezentarea propunerilor de buget
= Propuneri transmise de subdiviziunile instantei

= Indicatori de performanta

= Limite bugetare comunicate de Ministerul Finantelor

Iesiri:

= Propunerile aprobate pentru proiectul de buget
= Pachetul final al proiectului de buget transmis CSM si Ministerului Finantelor
= Note informative si documente justificative

Participantii procesului:

1
2
3
4.
5
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. Presedintele instantei;

. Seful Sectia planificare bugetara si achizitii
. Trezoreria de Stat/ Directia buget

Consiliul Superior al Magistraturii

. Ministeul Finantelor

. Subdiviziunile instantei judecatoresti

Descrierea narativa a procesului

1.

w ok

10.

11.

12.

13.

Receptionarea circularei Ministerului Finantelor — Sef Sectia planificare bugetara si
achizitii

Analiza circularei Ministerului Finantelor — Sef Sectia planificare bugetara si achizitii
Transmiterea circularei catre subdiviziunile structurale ale instantei — Sef Sectia planificare
bugetara si achizitii

Elaborarea propunerilor de buget de catre subdiviziuni — Sefii subdiviziunilor structurale
Receptionarea propunerilor de buget — Specialist Sectia planificare bugetara si achizitii
Inregistrarea propunerilor in registrul intern — Specialist Sectia planificare bugetari si
achizitii

Verificarea propunerilor sub aspectul completitudinii si corectitudinii — Specialist Sectia
planificare bugetara si achizitii

Solicitarea de completari sau corectari, dupa caz — Specialist Sectia planificare bugetara si
achizitii

Centralizarea propunerilor receptionate — Specialist Sectia planificare bugetara si achizitii
Calcularea sumelor totale pe capitole bugetare — Specialist Sectia planificare bugetara si
achizitii

Compararea sumelor totale cu limitele bugetare comunicate de Ministerul Finantelor — Sef
Sectia planificare bugetara si achizitii

Identificarea cheltuielilor care depdsesc limitele bugetare — Sef Sectia planificare bugetara
si achizitii

Elaborarea notei informative privind cheltuielile suplimentare — Sef Sectia planificare
bugetara si achizitii



14.

15.

16.

17.

18.

Completarea formularelor bugetare In conformitate cu cerintele Ministerului Finantelor —
Specialist Sectia planificare bugetara si achizitii

Corelarea propunerilor bugetare cu indicatorii de performantd — Specialist Sectia
planificare bugetara si achizitii

Introducerea datelor in Sistemul Informatic de Planificare Bugetara — Specialist Sectia
planificare bugetara si achizitii

Definitivarea pachetului de documente ale proiectului de buget — Sef Sectia planificare
bugetara si achizitii

Transmiterea proiectului de buget catre CSM si Ministerul Finantelor, in format fizic si
electronic — Sef Sectia planificare bugetara si achizitii

19. Arhivarea documentatiei aferente elabordrii proiectului de buget — Specialist Sectia
planificare bugetara si achizitii
Nr. Actiunea Responsabil Simbol
crt. BPMN
1 Primirea circularei Ministerului Sef Sectia planificare bugetara si -
Finantelor achizitii
Avizarea si indicatia Conducerea institutiei i
2 Examinarea circularei Sef Sectia planificare bugetara si -
achizitii
3 Transmiterea circularei catre Sef Sectia planificare bugetara si -
subdiviziuni achizitii
4 Colectarea propunerilor de la Sef Sectia planificare bugetara si -
subdiviziuni achizitii
5 Inregistrarea propunerilor Specialist Sectia planificare
bugetarad si achizitii -
6 Verificarea propunerilor primite Specialist Sectia planificare ‘
bugetard si achizitii
7 Clarificarea informatiilor lipsa Specialist Sectia planificare '
bugetard si achizitii
8 Centralizarea propunerilor Specialist Sectia planificare '
bugetard si achizitii
9 Calcularea cheltuielilor totale Specialist Sectia planificare '
bugetarad si achizitii
10 Compararea cu limitele bugetare | Sef Sectia planificare bugetara si -
achizitii
11 Identificarea cheltuielilor fara Sef Sectia planificare bugetara si -
acoperire achizitii
12 Intocmirea Notei informative Sef Sectia planificare bugetara si -
achizitii
13 Elaborarea formularelor bugetare | Specialist Sectia planificare -
bugetara si achizitii
14 Corelarea cu indicatorii de Specialist Sectia planificare -
performanta bugetara si achizitii
15 Introducerea datelor in SI Specialist Sectia planificare ‘

planificare bugetara

bugetara si achizitii




16 Definitivarea pachetului de Sef Sectia planificare bugetara si
documente achizitii
17 Transmiterea catre CSM Sef Sectia planificare bugetara si
achizitii
18 Consultarea si efectuarea Sef Sectia planificare bugetara si
eventualelor corectii achizitii
19 Arhivarea documentatiei Specialist Sectia planificare

bugetarad si achizitii

Ll




Descrierea procesului: Elaborarea proiectului de buget al institutiei

Trezoreria de Stat
Directia Buget/
CSM(ORG1)

Conducerea

Sef DFE

Subdiviziuni

Cancelaria MF

Circulara privind elaborarea
si prezentarea propu nerior
proiectului de buget

Start

Avizarea si indicatia

Examineaz circulara si
particularitétile propuse.
Analizeaz3 indicatorii.
Sistematizeazs propunerile SI

Receptionarea

Verificarea si
aprobarea

propunerile la
proiectul de buget

Verificarea si
acceptarea

Da—]

Tntocmeste calcule.
Estimeaz3 sirepartzeaz’
chettuieli in bazalimitelor

stabilite de MF si indicatorilor
de performanti.
Completeazaformularele
necesare

Identifica cheltuieli ce
nu au acoperire
financiara.
Elaboreazd Nota
informativa.

Tntocmirea sintezei
propunerilor de buget
conform necesitatilor

institutiei pentru
coordonare si
aprobare

Introducerea in S Planficarea
bugetard a indicatorilor si
propunerilor de cheltuieli

aprobate la nivel de ORG2 si
ORG1

Verificarea si
semnarea
electronica

Definitivarea siformarea
pachetului proiectului de

buget

Propuneriprivind elaborarea
proiectului de buget.
Elaborarea sau actualizarea
indicatorilor de performant




Descrierea procesului: Elaborarea proiectului de buget al institutiei

Trezoreria de Stat
Directia Buget

Conducerea

Sef DFE
Sef sectia planificare si achizitii
Seful secretariatului

Subdiviziuni

CSM(org 1)
Ministerul Finantelor

Aprobarea si
semnarea

Dosarul: Propuneri la
proiectul de buget cu
scrisoare de insotire.

Prezentarea prop unerii prin
intermediul platformei SI
planificare bugetara

(doc.electronic)
si fizic CSM

Examinarea si
organizarea
consultarilor privind
Propunerile la
proiectul de buget

Aprobarea Propunerilor
laproiectulde buget

Tndosarierea
documentelor




