2. Procesul ,,Examinarea cererilor prealabile adresate Judecatoriei Chisinau”

Acte normative aplicabile:
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Codul muncii al Republicii Moldova

Codului administrativ al Republicii Moldova

Legea nr.514/1995 privind organizarea judecatoreasca

Legea nr.158-XVI din 04 iulie 2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului
public,

Legea nr.25 din 22 februarie 2008 cu privire la codul de conduita al functionarului public,
Legea nr.270 din 23.11.2018 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar,
Legea nr.133 din 08 iulie 2011 privind protectia datelor cu caracter personal,
Regulamentul de ordine internd al Judecatoriei Chisindu, aprobat prin Dispozitia
presedintelului interimar nr.28 din 02.05.2024

Regulamentul Judecédtoriei Chisinau ,,Cu privire la organizarea si functionarea directiei
juridica si contencios, aprobat prin Dispozitia presedintelului interimar nr.28 din
02.05.2024

Scopul procesului:

Rezolvarea pe cale amiabild a litigiilor sau neintelegerilor juridice, prevenind declansarea
proceselor judiciare, prin analizarea cererilor prealabile si formularea de propuneri si rdspunsuri
legale in vederea protejarii intereselor Judecatoriei

Subdiviziunea responsabila: Sectia contencios, din cadrul Directiei juridica si contencios a
Judecatoriei Chisinau

Tipul procesului: Proces de suport

Riscuri asociate:

v
v
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Riscul solutiondrii neconforme cu legea — poate atrage actiuni in instantd impotriva
Judecatoriei.

Riscul lipsei trasabilitatii procesului de solutionare — afecteaza auditabilitatea.

Riscul nerespectarii termenelor de raspuns — duce la incédlcarea drepturilor petitionarilor
si posibile sanctiuni administrative.

Riscul aplicarii neunitare a cadrului legal — genereaza tratamente diferentiate.

Masuri de control:

Procedura scrisa unitard pentru solutionarea cererilor prealabile, aprobatd de conducerea
instantei.

Registru electronic de evidenta a cererilor, cu termen-limita si responsabil clar definit.
Avizare juridica a raspunsurilor finale de cétre seful sectiei sau directiei.

Sistem de control al calitatii si audit periodic al solutiilor emise.

Informarea si instruirea periodica a personalului asupra practicii judiciare relevante.

Intrari si iesiri:
Intrari:

=
=
=
=
Iesiri:
=
=
=

Cereri prealabile depuse de persoane fizice, juridice, autoritati publice
Documente justificative anexate cererilor

Actul contestat (decizie, dispozitie, actiune administrativa a instantei)
Date/informatii din evidentele interne (registre, dosare))

Raspunsuri oficiale motivate (acceptare, respingere, solicitare de completari)
Proiecte de acte administrative revizuite sau mentinute
Note interne catre conducere privind necesitatea ajustarii unor acte



Participantii procesului:

1

. Petitionarul ;
. Presedintele Judecatoriei Chisindu;
. Seful directiei juridica si contencios;

2
3
4

. Functionarii Sectiei contencios (specialisti, sef sectie)/executantul desemnat

Descrierea narativa a procesului
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Depunerea/inregistrarea cererii prealabile (petitionarul);

Avizarea cererii prealabile (presedintele Judecétoriei Chisinau);

Desemnarea executantului (seful directiei juridica si contencios);

Colectarea/interpelarea de la subdiviziunile structurale ale Judecatorieir Chisindu a
documentelor si informatiilor relevante (executantul desemnat);

Studierea documentelor si informatiilor relevante, cat si cadrul normativ pertinent aplicabil
solutionadrii problemei de drept invocate (executantul desemnat);

Intocmirea proiectului actului administrativ (executantul desemnat);

Verificarea proiectului actului administrativ (seful directiei juridica si contencios);
Aprobarea si semnarea proiectului actului administrativ (presedintele Judecatoriei
Chisinau);

Inregistrarea actului administrativ in Registrul Unic de evidenta a corespondentei de iesire
in directia juridica si contencios (seful directiei juridica si contencios);

Remiterea actului administrativ n adresa petitionarului, prin intermediul postei terestre sau
dupad caz prin intermediul corespondentei electronice (executantul desemnat);

Crearea copiei dosarului administrativ, coaserea Inscrisurilor receptionate de la petitionar,
celor colectate/interpelate si celor remise In adresa acestuia, cu intocmirea borderoului
dosarului (executantul desemnat).

Nr.
ordine

Actiunea Responsabil Simbol

1.

Depunerea/inregistrarea cererii

prealabile

Petitionarul

Avizarea cererii prealabile Presedintele
Judecatoriei

Chisinau

Desemnarea executantului Seful directiei
juridica si
contencios

Executantul
desemnat

Colectarea/interpelarea de la
subdiviziunile structurale ale instantei
judecdtoresti a documentelor si
informatiilor relevante

Executantul
desemnat

Studierea documentelor s
informatiilor relevante, cat si cadrul
normativ pertinent aplicabil
problemei de drept invocate

Executantul
desemnat

Intocmirea proiectului actului

administrativ
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Verificarea  proiectului  actului
administrativ

Seful directiei

juridica
contencios

si

Aprobarea si semnarea proiectului
actului administrativ

Presedintele
Judecatoriei
Chisinau

Inregistrarea actului administrativ in
Registrul Unic de evidentd a
corespondentei de iesire 1n directia
juridica si contencios

Seful directiei

juridica
contencios

si

10.

Remiterea actului administrativ n
adresa petitionarului, prin intermediul
postei terestre sau dupa caz prin
intermediul corespondentei
electronice

Executantul
desemnat

11.

Crearea copiei dosarului
administrativ, coaserea inscrisurilor
receptionate de la petitionar, celor
colectate/interpelate si celor remise in
adresa acestuia, cu Intocmirea
borderoului dosarului

Executantul
desemnat

il




Descrierea grafica a procesului —
Examinarea cererilor prealabile adresate Judecatoriei Chisindu

Petitionarul

Presedintele
Judecatoriei Chisindu

Seful directiei
juridica si
contencios

Executantul desemnat

Depunere/inregis
trarea cererii
prealabile

Avizarea cererii
prealabile

Desemnarea
executantului

Aprobarea
si semnarea

proiectului

actului
administrati

Verific
area

actului

Inregistrarea
actului
administrativ in
Registrul Unic
de evidenta a
corespondentei
de iesire in
directia juridica
si contencios

Colectarea/interpelarea de
la subdiviziunile
structurale ale instantei
judecatoresti a

Studierea documentelor
si informatiilor
relevante, cat si cadrul
normativ pertinent
aplicabil problemei de
drept invocate

Intocmirea proiectului
actului administrativ

Remiterea actului
administrativ in adresa
petitionarului, prin
intermediul postei terestre
sau dupa caz prin
intermediul corespondentei
electronice

Crearea copiei dosarului
administrativ, coaserea
inscrisurilor receptionate
de la petitionar, celor
colectate/interpelate si
celor remise in adresa
acestuia, cu intocmirea
borderouluw dosarului

Starsit




