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22. Procesul ,,Evidenta mijloacelor temporar incasate”

Acte normative aplicabile:

1.
2.

10.

Legea nr. 181 din 2014 finantelor publice si responsabilitatii bugetar fiscale

Circulara cu privire la elaborarea si prezentarea propunerilor la proiectul BS pe anul
bugetar urmator

Legea contabilitétii nr. 113 din 27.04.2007

Legea privind organizarea judecatoreasca nr.514 din 06.07.1995

Planul de conturi contabile 1n sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenta
contabila si raportarea financiara in sistemul bugetar, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor nr.216/2015

Ordinul ministrului finantelor nr.164/2019 ,,Cu privire la aprobarea termenelor de
prezentare a rapoartelor financiare pe anul 2019”;

Ordinul ministrului finantelor nr.164/2016 ,,Cu privire la aprobarea Cerintelor la
intocmirea Raportului narativ privind executarea bugetelor autoritdtilor/institutiilor
bugetare”.

Regulamentul intern al Judecatoriei Chisindu, aprobat prin dispozitia presedintelui
interimar al Judecdtoriei Chisindu nr.28 din 02.05.2024

Regulamentul cu privire la organizarea si functionarea Directiei financiar economica,
aprobat prin dispozitia presedintelui interimar al Judecdtoriei Chisindu nr.28 din
02.05.2024

Regulamentul Sectiei planificare bugetard si achizitii din cadru Directiei financiar
economica, aprobat prin dispozitia presedintelui interimar al Judecétoriei Chisindu nr.28
din 02.05.2024

Scopul procesului:

Asigurarea evidentei corecte si complete a mijloacelor banesti temporar Incasate si a garantiilor
depuse de operatorii economici, inclusiv restituirea acestora la expirarea termenelor legale, in
vederea asigurarii transparentei si disciplinei financiar-contabile.

Subdiviziunea responsabila: Sectia planificare bugetara si achizitii, din cadrul Directiei
financiar-economica.

Tipul procesului: Proces de suport.

Riscuri asociate:

v

v

v

v

Riscul inregistrarii eronate a operatiunilor bancare — poate denatura situatiile
financiare.

Riscul neinregistrarii corecte a mijloacelor temporar incasate — poate denatura
evidenta contabila si situatiile financiare.

Riscul intarzierii restituirii garantiilor pentru oferta — poate afecta relatiile cu
operatorii economici si credibilitatea institutiei.

Riscul pierderii documentelor justificative — compromite trasabilitatea si
auditabilitatea operatiunilor.



v" Riscul erorilor la verificarea si semnarea documentelor contabile — poate genera

.....

Masuri de control:

e Verificarea in dublu control a ordinelor de plata si notelor contabile inainte de semnare.

e Utilizarea listelor de verificare pentru corelarea datelor din documentele primare si
raportarile FD-037.

e Importarea automata a datelor in SI UNA si SI Trezoreria cu verificare manuala
ulterioara.

e Arhivarea fizica si electronicd a documentelor contabile.

e Instruirea periodicd a personalului in utilizarea aplicatiilor financiare..

e Instruirea periodica a personalului in utilizarea ,,E-Alocatii” si ,,SIMF”.

Intrari si iesiri:

Intrari:

Document primar de Incasare a mijloacelor temporar intrate;
Documente de transfer al garantiilor pentru oferta;

Extrase bancare;

Date din raportul FD-037;

Documente justificative prezentate de operatorii economici.

Lo ud

Iesiri:
Ordine de platd semnate si transmise Trezoreriei.

=
= Nota contabila nr. 2 verificata si inregistrata.
= Pachet documentar indosariat.
= Documente de restituire a garantiilor pentru oferta.
Participantii procesului:
1. Presedintele instantei;
2. Seful Sectiei planificare bugetara si achizitii
3. Specialistii din cadrul Sectiei planificare bugetara si achizitii
4. Trezoreria de Stat/ Directia buget

Descrierea narativa a procesului

1. Start proces — initierea operatiunilor de evidentd a mijloacelor temporar incasate.

2. Document primar de Incasare a mijloacelor temporar intrate — receptionat de la operatorul
economic (Specialist contabilitate).
Incasarea mijloacelor temporar incasate la conturile institutiei (Specialist contabilitate).
Transferarea garantiei pentru oferta (Operator economic / Specialist contabilitate).
Elaborarea ordinelor de platd in format electronic in SI UNA (Specialist contabilitate).
Importarea ordinelor de platd in modulul SI Trezoreria (Specialist contabilitate).
Receptionarea si executarea documentelor de plata (Trezoreria de Stat).
Receptionarea extrasului bancar (Specialist contabilitate).
Introducerea extraselor bancare Tn SI UNA (Specialist contabilitate).
0. Introducerea documentelor, extraselor bancare in SI UNA pentru fiecare operator

economic (Specialist contabilitate).
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11. Formarea pachetului de documente: Nota contabila nr. 2 si verificarea cu documentele
primare si raportul FD-037 (Specialist contabilitate).

12. Verificarea si semnarea notei contabile nr. 2 (Sef Directie financiar-economica).

13. Indosarierea documentelor contabile (Specialist contabilitate).

14. Formarea pachetului de documente: Nota contabilad nr. 2.1 in baza documentelor primare
si raportului FD-037 (Specialist contabilitate).

15. Restituirea sumelor temporar incasate, garantiei pentru ofertd (Specialist contabilitate /
Trezoreria de Stat).

16. Receptionarea extrasului bancar aferent restituirii (Specialist contabilitate).

17. La expirarea termenilor de garantie se restituie sumele transferate per fiecare operator
economic (Specialist contabilitate).

18. Sfarsit proces — finalizarea evidentei mijloacelor temporar incasate.

2_1; Actiunea Responsabil Simbol BPMN
1 Transferarea garantiei pentru oferta Operator economic -
Incasarea mijloacelor temporar .
2 incasate 1n conturile institutiei Trezoreria de stat -
R - Tul pri
3 eceptionarea documentului primar Sef DFE -
4 Document primar de incasare a | Specialist
mijloacelor temporar incasate contabilitate —
Introducerea documentelor, extraselor Specialist
5 bancare in SI UNA pentru fiecare pecialis
. contabilitate
Operator economic
Formarea pachetului de documente:
6 Nota de contabile nr.2.1 1n baza | Specialist
documentelor primare si cu datele din | contabilitate
Raportul FD-037
7 Verificarea si semnarea Sef DFE ‘
La expirarea termenilor de garantie se .
o ’ Specialist
8 restituie sumele transferate per fiecare peelans -
. contabilitate
operator economic
Elaborarea ordinelor de plata in format | Specialist
9 o - o1
electronic in SI ,,UNA contabilitate -
10 Verificarea si semnarea Sef DFE ‘
Verificarea si semnarea e e
11 ’ Conducerea institutiei
Receptionarea  si  executarea a . -
12 ° . Trezoreria de stat
documentelor de plata
Restituirea sumelor temporar incasate .
13 L y ’ t
garantiei pentru ofertd Operator economic -
Receptionarea s executarea .
14 g " T tat
documentelor de plata rezoreria de Sta -




Specialist

15 Receptionarea extrasului bancar contabilitate -
Introducerea documentelor si Specialist
16 extraselor bancare in SI ,,UNA” pentru pecialis -
; contabilitate
fiecare operator economic
Formarea pachetului de documente: .
o . - Specialist
17 Nota contabild nr. 2 verificatd cu o1
. . contabilitate
documentele primare si FD-037
13 Verificarea si semnarea Notei contabile | Sef Directie financiar- ‘
nr. 2 economica
- . ) Specialist
19 Indosarierea documentelor contabile pecia’is -
contabilitate




Descrierea procesului: Evidenta Mijloacelor temporar incasate

Conducerea

Specialisti DFE

Sef DFE

Trezoreria de Stat

Agent economic

Verificarea si

Start

Ducument primar de
incasare a mijloacelor
temporar intrate

Introducerea
documentelor,
extraselor bancarein SI
UNA pentru fiecare
Operator economic

Formarea pach etuluide
documente: Notade contabile
nr.2.17n baza documentelor
primare sicu datele din
Raportul FD-037

La expirarea termenilor de
garantie se restituie sumele
transferate per fiecare
operator economic

Elaborarea ordinelor
de plata in format
electronicin SI UNA

Receptlonarea
extrasului bancar

Verificarea si
semnarea

Importarea ordinelor
depaltain modulul
Sl-trezoreria

Verificarea si
semnarea

semnare

Tncasarea mijloacelor
temporar incasate la
conturile institutiei

Receptionarea si
executarea a

Receptlonarea

documentelor de
plata

extrasului bancar

Introducerea extraselor
bancare in SIUNA

Formarea pachetuluide
documente: Notade
contabile nr.2 si verificare cu
documentele primaresicu
dateledin Raportul FD-037

Tndosarierea

si semnarea
tabile nr.2

documentelor
contabile

Sfarsit

Transferarea garantiei
pentru oferta

Restituirea sumelor
temporar incasate,
garantiei pentru
ofertd




