24. Procesul ,,Gestionarea decontarilor cu furnizorii si creantele”

Acte normative aplicabile:

1.
2.

10.

Legea nr. 181 din 2014 finantelor publice si responsabilitatii bugetar fiscale

Circulara cu privire la elaborarea si prezentarea propunerilor la proiectul BS pe anul
bugetar urmator

Legea contabilitétii nr. 113 din 27.04.2007

Legea privind organizarea judecatoreasca nr.514 din 06.07.1995

Planul de conturi contabile 1n sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenta
contabila si raportarea financiara in sistemul bugetar, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor nr.216/2015

Ordinul ministrului finantelor nr.164/2019 ,,Cu privire la aprobarea termenelor de
prezentare a rapoartelor financiare pe anul 2019”;

Ordinul ministrului finantelor nr.164/2016 ,,Cu privire la aprobarea Cerintelor la
intocmirea Raportului narativ privind executarea bugetelor autoritdtilor/institutiilor
bugetare”.

Regulamentul intern al Judecatoriei Chisindu, aprobat prin dispozitia presedintelui
interimar al Judecdtoriei Chisindu nr.28 din 02.05.2024

Regulamentul cu privire la organizarea si functionarea Directiei financiar economica,
aprobat prin dispozitia presedintelui interimar al Judecdtoriei Chisindu nr.28 din
02.05.2024

Regulamentul Sectiei planificare bugetard si achizitii din cadru Directiei financiar
economica, aprobat prin dispozitia presedintelui interimar al Judecétoriei Chisindu nr.28
din 02.05.2024

Scopul procesului:

asigurarea unei evidente corecte, complete si la timp a obligatiilor financiare si a creantelor
institutiei fata de furnizori, prestatori si antreprenori, precum si efectuarea achitarilor conform
cadrului normativ, pentru a garanta transparenta, disciplina financiara si prevenirea riscurilor de
neconformitate sau litigii.

Subdiviziunea responsabila: Sectia planificare bugetara si achizitii, din cadrul Directiei
financiar-economica.

Tipul procesului: Proces de suport.

Riscuri asociate:

v

v

Riscul inregistrarii incorecte a facturilor si creantelor — poate conduce la erori in
executia bugetara.

Riscul achitarii intarziate a datoriilor fata de furnizori — poate duce la penalitati si
litigii comerciale.

Riscul platilor duble sau neautorizate — poate genera prejudicii financiare institutiei.



v' Riscul pierderii documentelor justificative — afecteaza auditabilitatea si transparenta

contabila.

Masuri de control:

Introducerea datelor exclusiv in SI ,,UNA” si verificarea incrucisata a facturilor.
Semnarea documentelor conform principiului ,,patru ochi” (executor + sef DFE).
Respectarea ordinii de inchidere a creantelor anterioare Tnainte de efectuarea platilor
noi.

Arhivarea documentelor contabile in dosare numerotate si sigilate.

Monitorizarea lunara a datoriilor si creantelor prin rapoarte contabile.

Intrari si iesiri:

Intrari:

= Facturi de livrare a bunurilor, servicii si lucrari.

= Acte de primire-predare.

= Documente justificative de la furnizori / prestatori / antreprenori.

Iesiri:

= Nota contabila nr. 6 si nr. 7 (dupa caz, nr. 17).

= Ordine de plata catre furnizori.

= Documente de achitare transmise la Trezorerie.

= Dosare contabile arhivate.

Participantii procesului:
. Presedintele instantei;

1

2
3.
4

. Seful Sectiei planificare bugetara si achizitii
Specialistii din cadrul Sectiei planificare bugetara si achizitii
. Trezoreria de Stat/ Directia buget

Descrierea narativa a procesului

1.
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11.

Receptionarea facturilor de livrare a bunurilor materiale, de prestare a serviciilor si
indeplinirea lucrarilor, acte de primire-predare etc. (Executor DFE).

Introducerea iIn SC UNA a datelor furnizorului, prestatorului, antreprenorului in
nomenclatorul ,,Agenti economici” (Executor DFE).

Introducerea in SC UNA a facturilor de bunuri, servicii sau lucréri (Executor DFE).
Verificarea documentelor receptionate (Executor DFE).

Verificarea si semnarea documentelor (Sef DFE).

Verificarea si semnarea (Sef DFE).

Pregatirea ordinelor de platd Intru achitarea datoriilor conform documentelor primare, nu
inainte de a inchide creantele anterioare (platile in avans) (Executor DFE).

Achitarea datoriilor (Executor DFE / Trezorerie).

Incasarea datoriilor (Executor DFE).

. Formarea pachetului de documente: Nota contabild nr. 6, nr. 7, dupa caz nr. 17 (Executor

DFE).
Indosarierea documentelor contabile (Executor DFE).



Nr. Activitatea (exact din schema) Responsabil Simbol BPMN
crt.
1 Receptionarea facturilor de livrare a
b'uAnurllo? rpaterlale: Qe prestare a sg:rv;cnlor Executor DFE
si indeplinirea lucrarilor, acte de primire-
predare etc.
2 Introducerea in SC UNA a datelor
furnizorului, prestatorului, antreprenorului in | Executor DFE -
nomenclatorul ,,Agenti economici”
3 Introd}lcereg in SC UN/} a facturilor de Executor DFE -
bunuri, servicii sau lucrari
4 Verificarea si semnarea documentelor Sef DFE ‘
5 Pregétirea ordinelor de plata intru achitarea
flatprulor conoqn documentelor primare, nu | o DFE -
inainte de a inchide creantele anterioare
(platile in avans)
G -
6 Verificarea si semnarea Sef DFE ‘
7 Verificarea si semnarea Conducerea ‘
institutiei
. . E DFE
8 Achitarea datoriilor xecutor. / -
Trezorerie
9 Incasarea datoriilor . -
Operator economic
10 Forma?eva pachetului de df)cumente: Nota Executor DFE -
contabild nr. 6, nr. 7, dupa caz nr. 17
11 Indosarierea documentelor contabile
Executor DFE




Descrierea procesului: Gestionarea decontarilor cu furnizorii si creantele

(nota de conta

bilitate nr.6,7)

Conducerea

Operatori economici

Executor DFE

Sef DFE

Facturide livrare a bunurilor
materiale, de prestare a servicilor si
indeplinirea lucrarilor, acte de
primire-predare, etc.

ntroducerea fn SC UNA a
datelor Furnizorului,
Prestatorului,
Antreprenoruluiin
Nomenclatorul ,Agenti

Introducerea in SCUNA a
facturilor de bunuri, servicii
sau lucrdri

Verificarea

Pregdtireaordinelordeplatd
intru achitarea datoriilor
conform documentelor

Verificarea si

semnarea

primare nu fnainte de a
inchidecreantele anterioare
(platile in avans)

Verificarea si
semnarea

Achitarea datoriilor

Tncasarea datorilor

Formarea pachetuluide
documente: Notade
contabild nr.6, 7, dupdcaz
nr.17

Indosarierea
documentelor
contabile




