30. Procesul ,,Casarea mijloacelor fixe”

Acte normative aplicabile:

1.
2.

10.

1.

Legea nr. 181 din 2014 finantelor publice si responsabilitatii bugetar fiscale

Circulara cu privire la elaborarea si prezentarea propunerilor la proiectul BS pe anul
bugetar urmator

Legea contabilitétii nr. 113 din 27.04.2007

Legea privind organizarea judecatoreasca nr.514 din 06.07.1995

Hotararea Guvernului nr.500 din 15.05.1998 despre aprobarea Regulamentului privind
casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacelor fixe

Planul de conturi contabile 1n sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenta
contabila si raportarea financiara in sistemul bugetar, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor nr.216/2015

Ordinul ministrului finantelor nr.164/2019 ,,Cu privire la aprobarea termenelor de
prezentare a rapoartelor financiare pe anul 2019”;

Ordinul ministrului finantelor nr.164/2016 ,,Cu privire la aprobarea Cerintelor la
intocmirea Raportului narativ privind executarea bugetelor autoritdtilor/institutiilor
bugetare”.

Regulamentul intern al Judecatoriei Chisindu, aprobat prin dispozitia presedintelui
interimar al Judecdtoriei Chisindu nr.28 din 02.05.2024

Regulamentul cu privire la organizarea si functionarea Directiei financiar economica,
aprobat prin dispozitia presedintelui interimar al Judecdtoriei Chisindu nr.28 din
02.05.2024

Regulamentul Sectiei planificare bugetard si achizitii din cadru Directiei financiar
economica, aprobat prin dispozitia presedintelui interimar al Judecétoriei Chisindu nr.28
din 02.05.2024

Scopul procesului:

Asigurarea scoaterii din functiune a mijloacelor fixe uzate, deteriorate sau invechite, cu
respectarea cadrului legal si a principiilor de eficientd, transparentd si responsabilitate
patrimoniala.

Subdiviziunea responsabili: Sectia evidenta contabild si politici salariale, din cadrul Directiei
financiar-economice.

Tipul procesului: Proces de suport.

Riscuri asociate:

v

v

v

Riscul intocmirii incorecte a proceselor-verbale de casare — poate duce la erori in
scoaterea din evidenta contabila.

Riscul neidentificarii la timp a mijloacelor fixe uzate sau defecte — poate genera
cheltuieli suplimentare de intretinere.

Riscul lipsei de obiectivitate a comisiei de casare — poate conduce la decizii
partinitoare si prejudicii institutiei.



Riscul neinregistrarii corecte a bunurilor rezultate din casare (fier uzat, piese de
schimb) — poate duce la pierderi patrimoniale.

Riscul pierderii sau neindosarierii documentelor de casare — poate afecta trasabilitatea
si controlul ulterior.

Masuri de control:

Intrari si ie

Ordin scris de constituire a comisiei de casare;

Verificarea si semnarea proceselor-verbale de catre toti membrii comisiei;
Evidenta detaliata in SI ,,UNA” a tuturor mijloacelor casate;
Monitorizarea preludrii in gestiune a bunurilor rezultate din casare;
Indosarierea si arhivarea completi a documentelor aferente.

siri:

]

Intrari

=

Ordin de initiere a procedurii de casare;

Note informative si acte de constatare privind starea tehnica;
Procese-verbale de diagnostic si evaluare;

Registrul actelor mijloacelor fixe propuse pentru casare.

Procese-verbale de casare aprobate;
Autorizatii de casare semnate;

Note contabile de scoatere din evident;
Evidenta bunurilor rezultate din casare;
Dosarul complet al documentelor de casare.

Participantii procesului:
Conducerea
Gestionari

1.

kD

Directia finaciar economica
Executor din cadrul DFE
Agentii economici

Descrierea narativa a procesului
1.

2.
3.

e

Note informative cu privire la necesitatea de casare a mijloacelor defectate, uzate. Acte de
constatare si diagnosticd a tehnicii, dupa caz — Gestionari

Nota pentru initierea Procedurii de evaluare si casare a mijloacelor fixe — DRU

Semnarea ordinului privind instituirea comisiei si initierii procedurii de casare —
Conducerea

Ordin de initierea procedurii de casare si componenta comisiei — Conducerea

Membrii comisiei au luat cunostinta cu ordinul — Comisia de casare

Proces verbal cu aprobarea listei mijloacelor fixe inaintate pentru casare — Comisia de
casare



10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

In baza listei genereazi informatia din evidenta contabild pentru fiecare mijloc fix si le
prezintd comisiei — Directia financiar-economica

Evalueaza, examineaza, verificd starea de facto al mijloacelor fixe, perioada de functionare,
etc. — Comisia de casare

Genereaza in SI UNA procesele verbale de casare pentru fiecare mijloc fix si le prezinta
comisiei (anexa nr. 2 la Regulamentul privind casarea) — Directia financiar-economica
Semneaza Procese verbale de casare pentru fiecare mijloc fix in parte — Comisia de casare
Genereaza registrul actelor mijloacelor fixe ce urmeaza a fi casate in baza proceselor
verbale de casare — Directia financiar-economica

Dosarul documentelor de casare a mijloacelor fixe: Procesele verbale de casare si Registrul
actelor mijloacelor fixe — Directia financiar-economica

Semneaza Autorizatia de casare a mijloacelor fixe — Conducerea

Inregistrarea formulelor contabile pentru trecerea la pierderi a mijloacelor fixe si scoaterea
lor din evidenta contabila si din exploatare — Directia financiar-economica

Inregistrarea in evidenta cantitativ-valorica a bunurilor rimase, dupi caz, din urma casarii
(fier uzat, metale pretioase, piese de schimb) — Gestionari

Efectueaza controlul asupra scoaterii din exploatare a mijloacelor fixe casate si
monitorizeaza luarea la evidentd a activelor utilizabile — Directia financiar-economica
Formarea pachetului de documente: Balanta de verificare, Note contabile nr. 10, 11 in
conformitate cu documentele primare — Directia financiar-economica

Indosarierea documentelor — Directia financiar-economici

Activitatea Responsabil Simbol BPMN

Note informative cu privire la
necesitatea de casare a mijloacelor
defectate, uzate. Acte de constatare
si diagnostica a tehnicii, dupa caz

Gestionari

Nota pentru initierea Procedurii de

: . DRU
evaluare si casare a mijloacelor fixe.

Semnarea ordinului privind
instituirea comisiei si initierii | Conducerea
procedurii de casare

Ordin de initierea procedurii de

) L Conducerea
casare si componenta comisiei

Membrii comisiei au luat

. . Comisia de casare
cunostintd cu ordinul

Proces verbal cu aprobarea listei
mijloacelor fixe inaintate pentru Comisia de casare
casare

In baza listei genereaza informatia
din evidenta contabild pentru Directia financiar-
fiecare mijloc fix si le prezinta economica

comisiel

Evalueaza, examineaza, verifica
starea de facto al mijloacelor fixe, | Comisia de casare
perioada de functionare, etc.

11 |“0’ i




Genereaza in SI UNA procesele
verbale de casare pentru fiecare
mijloc fix si le prezintd comisiei
(anexa nr. 2 la Regulamentul
privind casarea)

Directia financiar-
economica

Semneaza Procese verbale de
casare pentru fiecare mijloc fix in
parte

Comisia de casare

7 Genereaza registrul actelor
mijloacelor fixe ce urmeaza a fi Directia financiar-
casate 1n baza proceselor verbale de | economica
casare
Dosarul documentelor de casare a
mijloacelor fixe: Procesele verbale | Directia financiar-
de casare si Registrul actelor economica
mijloacelor fixe
9 Semneaza Autorizatia de casare a
. Conducerea
mijloacelor fixe
10 | Inregistrarea formulelor contabile
pentru trecerea la pierderi a Directia financiar-
mijloacelor fixe si scoaterea lor din | economica
evidenta contabila si din exploatare
11 | Inregistrarea in evidenta cantitativ-
valorica a bunurilor ramase, dupa . .
. e Gestionari
caz, din urma casarii (fier uzat,
metale pretioase, piese de schimb)
12 | Efectueaza controlul asupra
scoaterii din exploatare a o .
it . Directia financiar-
mijloacelor fixe casate si .
.. y T 9 economica
monitorizeaza luarea la evidentd a
activelor utilizabile
13 | Formarea pachetului de documente:
Balanta de verificare, Note Directia financiar-
contabile nr. 10, 11 in conformitate | economica
cu documentele primare
17 Directia financiar-

Indosarierea documentelor

economica




Descrierea procesului: Casarea mijloacelor fixe

Conducerea

DRU

Comisia de casare

Directia financiar economica

Gestionari

Start

Nota pentru initierea Procedurii de
evauare si casarea mijloacelor fixe:

Aplicarea rezolutiei

Ordin de initierea procedurii de
casaresi componenta com

Membrii comisiei au luat cunostinta cu
ordinul

Procesverbal cu aprobarealistei
mijloacelor fixe naintate pentu casare

Evalueazs, eamineazs, verifica starea de
facto al mijloacelor fixe, perioada de
functionare

- aprobareamembrilor comisiei;

i baza listei genereaza informatia din
evidenta contabil3 pentru fiecare mijloc
fix sile prezinta comisiei

Semneaz Procese verbale de casare
pentru fiecare mijloc fi

Genereaz3 n S| UNA proceseleverbale de
casare pentru fiecare mijloc fix sile
prezinté comisiei (anexa nr.2 la
Regulamentul privind casarea mjloacelor
fixe

Genereaz registrul actelor mijloacelor
fixe ce urmeaza aficasate in baza
proceselor verbale de casare

Note informative cu priire lanecesitatea
de casare amijloacelor defectate, uzate.
Actede constatare si diagnostics a
tehnicii, dupa caz




Descrierea procesului: Casarea mijloacelor fixe

Conducerea DRU

Comisia de casare

Directia Financiar-economica

Gestionari

Semneazs Autorizatiade casare a

Dosarul documentelor de casarea
mijloacelor fixe: Procesele verbale de

mijloacelor fixe

casare si Registrul actelor mijoacelorfixe

Tnregistrarea formulelor contabile pentru
trecereala pierderi a mijloacelor fixesi

scoaterea lor din evidenta contabilasi din

Ectueazd controlulasup
scoateriidin exploatare a
mijloacelor fixe casate si

onitorizeazs luarea la evident3 2
activelor utilzabile

expoatare

Tnregistrareain evidenta cantitativ
valoricaa bunurilor rsmase, dupécaz, din
urma casarii (fier uzat, metale prefioase,
piese de schimb, etc.)

Formarea pachetuluide documente:
Balantadeverificare, Note contabile

nr.10,11 in conformitate cu documentele
primare

Tndosarierea documentelor

Sfarsit




