32. Procesul ,,Inventarierea decontarilor”

Acte normative aplicabile:

1.
2.

10.

1.

Legea nr. 181 din 2014 finantelor publice si responsabilitatii bugetar fiscale

Circulara cu privire la elaborarea si prezentarea propunerilor la proiectul BS pe anul
bugetar urmator

Legea contabilitétii nr. 113 din 27.04.2007

Legea privind organizarea judecatoreasca nr.514 din 06.07.1995

Ordinul ministerului finantelor nr. 60 din 29.05.2012 cu privire la aprobarea
Regulamentului privind inventarierea

Planul de conturi contabile in sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenta
contabila si raportarea financiara in sistemul bugetar, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor nr.216/2015

Ordinul ministrului finantelor nr.164/2019 ,,Cu privire la aprobarea termenelor de
prezentare a rapoartelor financiare pe anul 2019”;

Ordinul ministrului finantelor nr.164/2016 ,,Cu privire la aprobarea Cerintelor la
intocmirea Raportului narativ privind executarea bugetelor autoritdtilor/institutiilor
bugetare”.

Regulamentul intern al Judecatoriei Chisindu, aprobat prin dispozitia presedintelui
interimar al Judecdtoriei Chisindu nr.28 din 02.05.2024

Regulamentul cu privire la organizarea si functionarea Directiei financiar economica,
aprobat prin dispozitia presedintelui interimar al Judecdtoriei Chisindu nr.28 din
02.05.2024

Regulamentul Sectiei planificare bugetard si achizitii din cadru Directiei financiar
economica, aprobat prin dispozitia presedintelui interimar al Judecétoriei Chisindu nr.28
din 02.05.2024

Scopul procesului:

Asigurarea verificarii corecte a decontarilor si confirmarea realitatii inregistrarilor contabile,
prin confruntarea datelor scriptice cu documentele justificative, in vederea mentinerii disciplinei
financiar-contabile si a gestiondrii transparente a resurselor.

Subdiviziunea responsabili: Sectia evidenta contabild si politici salariale, din cadrul Directiei
financiar-economice.

Tipul procesului: Proces de suport.

Riscuri asociate:

v

v

Riscul intocmirii incomplete a listelor de inventariere — poate genera diferente Intre
evidenta scriptica si realitate.

Riscul neconcordantei intre datele din evidenta contabila si situatia fapticd a
bunurilor — poate afecta corectitudinea rapoartelor financiare.

Riscul neimplicarii responsabile a gestionarilor in proces — poate conduce la
constatdri eronate sau incomplete.



v Riscul nerespectarii termenelor de desfasurare a inventarierii — poate afecta

inchiderea corecta a perioadei de gestiune.

v Riscul pierderii sau neindosarierii documentelor justificative — poate compromite

trasabilitatea si controlul ulterior.

Masuri de control:

Intrari si ie

Ordin scris al conducerii privind initierea inventarierii $i componenta comisiei;
Sigilarea locurilor de pastrare si stabilirea unui program de desfasurare a inventarierii;
Compararea datelor faptice cu cele din evidenta contabila in prezenta gestionarilor;
Intocmirea proceselor-verbale si listelor de inventariere semnate de comisie;
Introducerea obligatorie a rezultatelor in SI,,UNA” si indosarierea documentelor.

siri:

]

Intrari

=

Ordin de initiere a inventarierii;

Documente de intrare, iesire si casare a bunurilor;
Declaratia gestionarilor privind bunurile detinute;
Liste de inventariere.

Liste de inventariere completate si semnate;

Proces-verbal privind rezultatele inventarierii;

Registrul de verificare a rezultatelor inventarierii (INV-11);
Decizia referitor la rezultatul inventarierii;

Dosarul cu documentele inventarierii.

Participantii procesului:
Conducerea

1.

2.
3.
4

Ge

stionari

Directia financiar-economica (Sectia evidentd contabila si politici salariale
Comisia de inventariere

Descrierea narativa a procesului

Intocmirea notei pentru initierea inventarierii, cu aprobarea membrilor comisiei si
stabilirea termenilor de desfasurare; aplicarea rezolutiei — realizatd de Conducere.
Emiterea ordinului de initiere a inventarierii si aprobarea componentei comisiei —
realizata de Conducere.

Confirmarea ludrii la cunostinta a ordinului de inventariere — realizata de Comisia de
inventariere.

Inchiderea perioadei de gestiune si emiterea notelor contabile conform documentelor
primare — realizata de Directia financiar-economica.

Generarea listelor si actelor de verificare si prezentarea acestora comisiei — realizata de
Directia financiar-economica.



6. Emiterea actelor de verificare pentru fiecare agent economic — realizatd de Directia
financiar-economica.
7. Verificarea si semnarea actelor de verificare — realizata de Directia financiar-economica.
8. Verificarea si semnarea actelor de verificare — realizatd de Conducere.
9. Semnarea actelor de verificare — realizata de fiecare agent economic.
10. Verificarea actelor conform decontarilor si documentelor primare si semnarea acestora —
realizatd de Agentii economici.
11. Verificarea actelor conform decontérilor si documentelor primare si semnarea acestora —
realizatd de Comisia de inventariere.
12. Receptionarea actelor de verificare — realizata de Directia financiar-economica.
13. Introducerea rezultatelor inventarierii in SI ,,UNA” — realizata de Directia financiar-
economica.
14. Indosarierea documentelor — realizatd de Directia financiar-economica.
Nr. Activitatea Responsabil Simbol BPMN
crt.
1 | Intocmirea notei pentru initierea
inventarierii, cu aprobarea | Directia  financiar- -
membrilor comisiel si stabilirea | economica
termenilor de desfasurare;
Aplicarea rezolutiei pe nota.
p HELp Conducerea
2 | Emiterea ordinului de initiere a
inventarierii s aprobarea | Conducerea -
componentei comisiei
3 | Confirmarea luarii la cunostintd a | Comisia de -
ordinului de inventariere inventariere
4 Inchiderea perioadei de gestiune si N .
: . Directia financiar-
emiterea notelor contabile conform .
. economica
documentelor primare
5 Generarea listelor si actelor de N .
. . Directia financiar-
verificare si prezentarea acestora .
A economica
comisiei
6 Emiterea actelor de verificare Directia financiar-
pentru fiecare agent economic economica
7 Verificarea si semnarea actelor de | Directia financiar-
verificare economica
8 Verificarea si semnarea actelor de
. Conducerea
verificare
9 . Fiecare agent
Semnarea actelor de verificare a8
economic
10 | Verificarea actelor conform ..
- : Comisia de
decontarilor si documentelor . .
. . inventariere
primare si semnarea acestora
11 | Verificarea si Inlaturarea o .
. .. Directia financiar-
discrepantelor si emiterea actelor L
hoi economica &




Comisia de

inventariere
12 ) . Directia financiar-
Receptionarea actelor de verificare .
economica
13 | Introducerea rezultatelor Directia financiar-
inventarierii in SI ,,UNA” economica

14

Indosarierea documentelor

Directia financiar-
economica
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Conducerea

DRU

Comisia de inventariere

Directia Financiar economica

Agenti economici

Aplicarea rezolutiei

Nota pentru initierea
inventarierii:

Ordin de initierea
inventarierii si
componenta comisiei

Membrii comisieiau luat
cunostintd cu ordinul de
inventariere

- aprobarea membrilor
comisiei;

- rea termenilor de
desfasurare a inventarierii

nchiderea perioadei de
gestiune, emiterea notelor
contabile conform
documentelor primare

Verificarea decontdrilor cu

‘erificarea st
contrasemnarea listelor
deinventariere a
decontarilg,

g documentele primare din
evidenta analitica

Genereaza listele si actele de
verificare si le prezintd
comisiei
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Conducerea

DRU

Comisia de inventariere

Directia Financiar-economica

Agenti economici

N

Emiterea Actelor de
verificare pentru fiecare

erificarea sisemnarea
actelor de verificare

agent economic

erificarea sisemnarea

actelor de verificare

Verificarea siinlaturarea
discrepantelor, emiterea
actelor noi

Actele de verificare pentru
semnare

erificarea actelor conforn®
decontirilor si documentelor
rimare. Semnarea actelog

Receptionarea actelor de
verificare

Introducerea rezultatelor inventarieri
inSl Una

indosarierea
documentelor




