36. Procesul ,,Circuitul dosarelor contestate”

Acte normative aplicabile:
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Codul de procedura civila al Republicii Moldova, Legea nr.225-XV din 30.05.2003;
Codul Civil al Republicii Moldova, Legea nr.1107-XV din 06.06.2002;

Codul muncii al Republicii Moldova, Legea nr.154-XV din 28.03.2003;

Codul de executare al Republicii Moldova, Legea nr. 443-XV din 24.12.2004;

Legea privind organizarea judecatoreasca nr.514-XIII din 06.07.1995;

Legea cu privire la functia publica si statutul functionarului public nr.158-XVI din
04.07.2008;

Legea privind accesul la informatiile de interes public nr.148 din 09.06.2023;

Legea privind protectia datelor cu caracter personal nr.133 din 08.07.2011;
Instructiunea cu privire la activitatea de evidentd si documentare procesualda in
judecatorii si curtile de apel, cu modificarile aprobate prin din Hotararea Consiliului
Superior al Magistraturii nr.121/11 din 19.03.2024;

Regulamentul privind modul de publicare a hotararilor judecatoresti pe portalul national
al instantelor de judecata si pe pagina web a Curtii Supreme de Justitie, aprobat prin
Hotaréarea Consiliului Superior al Magistraturii nr.658/30 din 10 octombrie 2017;
Regulamentul privind modul de distribuire aleatorie a dosarelor pentru examinare in
instantele judecatoresti, aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii
nr.110/5 din 5.02.2013;

Regulamentul intern al Judecatoriei Chisindu, aprobat prin dispozitia presedintelui
interimar al Judecdtoriei Chisindu nr.28 din 02.05.2024;

Regulamentul cu privire la organizarea si functionarea DEDP a Judecéatoriei Chisinau,
sediul Centru.

Scopul procesului:

Asigurarea unui circuit corect, complet si in termen al dosarelor contestate (apel/recurs), atit in
faza de expediere catre instanta ierarhic superioard, cat si in etapa de receptionare a dosarelor
restituite, Tn vederea garantarii legalitatii si trasabilitatii actelor procesuale.

Subdiviziunea responsabila: Directia evidenta si documentare procesuald a cauzelor (prin
sectiile de evidenta si documentare procesuald), in colaborare cu subdiviziunea expediere

Tipul procesului: Proces operational de baza (gestionarea cauzelor)..
Riscuri asociate:
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Riscul de intarziere in expedierea dosarului catre instanta superioard — poate duce la
pierderea termenului legal de contestare.

Riscul de Intocmire incompleta a borderoului si a mentiunilor in registre — poate
afecta trasabilitatea dosarelor.

Riscul omisiunii depersonalizarii hotararii motivate — poate conduce la divulgarea
datelor cu caracter personal.

Riscul pierderii sau deteriorarii dosarului in circuit — poate compromite rejudecarea
cauzel.

Riscul neexecutdrii in termen a dispozitiilor instantei ierarhic superioare — poate
atrage sanctiuni si amanari suplimentare..

Masuri de control:



Evidenta 1n Registrul unic de intrare/iesire si in SI PIGD;

Intocmirea borderoului si verificarea acestuia de citre persoana responsabila;
Depersonalizarea obligatorie a hotararilor motivate 1nainte de publicare;
Semnarea scrisorii de insotire de cétre presedintele/vicepresedintele instantei;
Confirmarea receptiondrii dosarului prin semnatura si inregistrare in PIGD

Intrari si iesiri:

Intrari:

Cereri de apel/recurs;

Dosare si materiale procesuale existente;
Hotarari motivate ale completului de judecats;

Incheierti si decizii ale instantei ierarhic superioare.

= Dosare transmise instantei superioare cu borderou;

= Hotarari motivate publicate si expediate;

= Dosare restituite cu mentiuni privind rezultatul examinarii;
= Acte executate sau cauze reinregistrate pentru rejudecare.
—

Participantii procesului:

Subdiviziunea evidenta procesuala;

Subdiviziunea documentare procesuala;

Completul judecatorului;

Presedintele/vicepresedintele instantei;

Subdiviziunea expediere;

Participantii la procesul judiciar (indirect, prin actele contestate).
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Descrierea narativa a procesului

1. Procesul incepe cu receptionarea cererii de apel/recurs de catre subdiviziunea evidenta
procesuald, urmatd de informarea judecatorului privind receptionarea cererii de apel/recurs.

2. Ulterior, are loc identificarea si pregdtirea dosarului de catre subdiviziunea documentare
procesuald, in vederea transmiterii acestuia citre completul judecatorului.

3. Dupa finalizarea acestei etape, subdiviziunea evidenta procesuald realizeazd pregatirea
dosarului pentru expedierea in instanta superioara, prin efectuarea mentiunilor corespunzatoare in
fisa de evidenta si in PIGD privind receptionarea dosarului contestat, cu indicarea datei si anului,
precum si transferul electronic al dosarului cétre instanta superioara.

4. 1in continuare, subdiviziunea documentare procesuali procedeazi la elaborarea scrisorii de
insotire a dosarului, care este ulterior semnatd de presedintele sau vicepresedintele instantei.

5. Urmeaza etapa de transmitere si receptionare a dosarului pentru intocmirea hotdrarii
motivate si efectuarea lucrarilor de secretariat de catre completul judecatorului si subdiviziunea
documentare procesuala. In cadrul acestei etape se realizeazi: coaserea cererii de apel/recurs la
dosar; emiterea hotararii motivate; Intocmirea borderoului; depersonalizarea hotararii motivate;
publicarea acesteia pe pagina web si expedierea hotararii motivate, automat, din sistemul PIGD.



6. Odata cu transmiterea dosarului, subdiviziunea expeditie asigura informarea participantilor
la proces despre transmiterea dosarului catre instanta ierarhic superioara.

7. Dupa examinarea cauzei in instanta ierarhic superioara, subdiviziunea evidenta procesuala
realizeaza receptionarea dosarului si inregistrarea acestuia in Registrul Unic de Intrare.

8. Dosarul este apoi receptionat contra semndturd de catre subdiviziunea documentare
procesuala, fiind de asemenea receptionat si in PIGD de catre aceeasi subdiviziune.

9. In paralel, subdiviziunea evidentd procesuald completeaza fisa de evidenta cu informatiile
privind rezultatul examinarii in instanta ierarhic superioara.

10. Pe baza acestor date, presedintele/vicepresedintele instantei sau completul judecatorului
realizeaza stabilirea actiunilor necesare a fi desfasurate in dependenta de rezultatele examinarii din
instanta ierarhic superioara.

11.1n cazul in care instanta superioard dispune rejudecarea cauzei, subdiviziunea evidenta
procesuala efectueaza reinregistrarea dosarului, iar ulterior subdiviziunea documentare procesuala
realizeaza transmiterea dosarului judecadtorului desemnat pentru examinarea cauzei.

12. Procesul se finalizeaza prin executarea actelor judecatoresti, realizatd de subdiviziunea
documentare procesuala.
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