37. Procesul ,,Eliberarea actelor judecatoresti”

Acte normative aplicabile:
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Codul de procedura civila al Republicii Moldova, Legea nr.225-XV din 30.05.2003;
Codul Civil al Republicii Moldova, Legea nr.1107-XV din 06.06.2002;

Codul muncii al Republicii Moldova, Legea nr.154-XV din 28.03.2003;

Codul de executare al Republicii Moldova, Legea nr. 443-XV din 24.12.2004;

Legea privind organizarea judecatoreasca nr.514-XIII din 06.07.1995;

Legea cu privire la functia publica si statutul functionarului public nr.158-XVI din
04.07.2008;

Legea privind accesul la informatiile de interes public nr.148 din 09.06.2023;

Legea privind protectia datelor cu caracter personal nr.133 din 08.07.2011;
Instructiunea cu privire la activitatea de evidentd si documentare procesualda in
judecatorii si curtile de apel, cu modificarile aprobate prin din Hotararea Consiliului
Superior al Magistraturii nr.121/11 din 19.03.2024;

Regulamentul privind modul de publicare a hotararilor judecatoresti pe portalul national
al instantelor de judecata si pe pagina web a Curtii Supreme de Justitie, aprobat prin
Hotaréarea Consiliului Superior al Magistraturii nr.658/30 din 10 octombrie 2017;
Regulamentul privind modul de distribuire aleatorie a dosarelor pentru examinare in
instantele judecatoresti, aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii
nr.110/5 din 5.02.2013;

Regulamentul intern al Judecatoriei Chisindu, aprobat prin dispozitia presedintelui
interimar al Judecdtoriei Chisindu nr.28 din 02.05.2024;

Regulamentul cu privire la organizarea si functionarea DEDP a Judecéatoriei Chisinau,
sediul Centru.

Scopul procesului:

Asigurarea accesului participantilor la proces si a altor persoane indreptatite la actele
judecatoresti, prin eliberarea in termen, in forma completd, verificata si autentificata, a copiilor
hotararilor, incheierilor si altor acte emise de instanta

Subdiviziunea responsabila: Directia evidenta si documentare procesuald a cauzelor (prin
sectiile de evidenta si documentare procesuald), in colaborare cu subdiviziunea expediere

Tipul procesului: Proces operational de baza (servicii judiciare pentru justitiabili).
Riscuri asociate:
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Riscul intarzierii in eliberarea actelor judecatoresti — poate genera nemultumiri si
sesizari disciplinare.

Riscul eliberdrii unor copii incomplete sau eronate ale actelor — poate afecta drepturile
participantilor la proces.

Riscul de eliberare a actelor catre persoane neindreptétite — poate compromite
confidentialitatea si securitatea datelor.

Riscul pierderii sau deteriorarii actelor solicitate — poate genera imposibilitatea
accesului la documente.

Riscul neautentificarii corespunzatoare a copiilor actelor judecatoresti — poate duce la
nulitatea lor in utilizare ulterioara.



Masuri de control:

Inregistrarea tuturor cererilor de eliberare a actelor in SI PIGD;

Verificarea statutului persoanei si a dreptului de acces la actele solicitate;
Autentificarea copiilor prin semnatura judecatorului si aplicarea stampilei definitive;
Eliberarea actelor doar contra semnatura sau prin posta cu confirmare de receptie;
Anexarea avizului de receptionare la materialele dosarului

Intrari si iesiri:

Intrari:
= Cereri de eliberare a actelor;
= Dosare judiciare si actele intocmite de instanta;
= Date inregistrate in SI PIGD.

Iesiri:
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= Copii ale hotararilor, incheierilor sau altor acte judiciare;
= Confirmari de receptie (semndturi sau avize postale);
= Inregistrari in SI PIGD si 1n registrele interne.

Participantii procesului:

1. Subdiviziunea evidentd procesuala;

2. Subdiviziunea documentare procesuala;
3. Subdiviziunea expeditie

Descrierea narativa a procesului

1.

10.
11.

12.
13.

Receptionarea si inregistrarea cererilor de eliberare a actelor — Subdiviziunea evidenta
procesuala.

Inregistrarea cererii in SI PIGD — Subdiviziunea evidenta procesuala.

Pregatirea actului solicitat: ridicarea dosarului; verificarea statutului persoanei de pe dosar;
emiterea copiel actului solicitat; aplicarea stampilei definitive/irevocabile pe copia actului
solicitat — Subdiviziunea documentare procesuala.

Autentificarea de catre judecator a copiei actului — Completul judecatorului.

Informarea telefonica a solicitantului despre actul solicitat — Subdiviziunea documentare
procesuala.

Eliberarea actului solicitat la ghiseu, urmare a identificérii persoanei, contra semnatura —
Subdiviziunea documentare procesuala.

Stabilirea formei de eliberare a actului solicitat: la ghiseu sau prin posta conventionala cu
aviz de receptionare — Subdiviziunea documentare procesuala.

Pregatirea scrisorii de Insotire a actului autentificat pentru a fi transmis solicitantului —
Subdiviziunea documentare procesuala.

Proiectul scrisorii de expediere — Subdiviziunea documentare procesuala.

Semnarea scrisorii de insotire — Presedintele/vicepresedintele instantei.

Pregitirea si expedierea setului prin intermediul 1.S. ,Posta Moldovei” — Subdiviziunea
expeditie.

Semnarea avizului de receptionare a copiei actului solicitat — Solicitantul.

Receptionarea avizului de receptionare — Subdiviziunea expeditie.



14. Anexarea confirmarii receptiondrii la materialele dosarului — Subdiviziunea documentare

procesuala.
Nr Actiunea Responsabil Simbol
ord.
1. | Receptionarea si inregistrarea cererilor | Subdiviziunea
de eliberare a actelor evidenta -
procesuala
2. Subdiviziunea
Inregistrarea cererii in SI PIGD evidenta -
procesuala
3. | Pregatirea actului solicitat: ridicarea
dosarului; verificarea statutului .
. . .. | Subdiviziunea
persoanei dg pe dosar§ emiterea copiei documentare -
actului solicitat; aplicarea stampilel <
e . o . procesuala
definitive/irevocabile pe copia actului
solicitat
4. | Autentificarea de catre judecator a Completul -
copiei actului judecatorului
5. | Stabilirea formei de eliberare a actului Subdiviziunea
solicitat: la ghiseu sau prin posta documentare -
conventionald cu aviz de receptionare procesuala
6. L . Subdiviziunea
Informarea telefonica a solicitantului
.. documentare
despre actul solicitat 9 -
procesuala
7. | Eliberarea actului solicitat la ghiseu, Subdiviziunea
urmare a identificarii persoanei, contra documentare
semnatura procesuala
8. | Pregatirea scrisorii de insotire a actului | Subdiviziunea
autentificat pentru a fi transmis documentare -
solicitantului procesuala
9. Subdiviziunea
Proiectul scrisorii de expediere documentare -
procesuald
10. Presedintele /
Semnarea scrisorii de insotire vicepresedintele ‘
instantei
11.| Pregatirea si expedierea setului prin Subdiviziunea
intermediul 1.S. ,,Posta Moldovei” expeditie
12.| Semnarea avizului de receptionare a
copiei actului solicitat Solicitantul -
13.| Receptionarea avizului de receptionare | Subdiviziunea -:
expeditie
14. e C Subdiviziunea
Anexarea confirmarii receptionarii la -
documentare

materialele dosarului

procesuald




Descrierea grafica a procesului Eliberarea actelor judecétoresti

Subdiviziunea Subdiviziunea Completul Participantii la Presedintele/ Subdiviziunea
evidenta procesuala documentare judecatorului procesul judiciar vicepresedintele expeditie
procesuala instantei de judecata
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Subdiviziunea Subdiviziunea Completul Participantii la Presedintele/ Subdiviziunea
evidenta procesuala documentare judecatorului procesul judiciar vicepresedintele expeditie
procesuala instantei de judecata
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