5. Procesul ,,Intocmirea si Thaintarea actelor procedurale pe marginea cauzelor cu
implicarea Judecatoriei Chisinau”

Acte normative aplicabile:
1. Codului administrativ al Republicii Moldova
Codul muncii al R. Moldova;
Codul civil al R. Moldova;
Legea nr.148/2023 privind accesul la informatiile de interes public;
Legea nr.158/2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public;
Legea nr.514/1995 privind organizarea judecatoreasca
Regulamentul de ordine internd al Judecatoriei Chisindu, aprobat prin Dispozitia
presedintelui interimar nr.28 din 02.05.2024
8. Regulamentul Judecédtoriei Chisinau ,,Cu privire la organizarea si functionarea directiei
juridica si contencios, aprobat prin Dispozitia presedintelui interimar nr.28 din
02.05.2024
Scopul procesului:
Colectarea informatiilor sau documentelor relevante pentru fundamentarea pozitiei legale a
Judecatoriei Chisinau in cadrul procedurilor administrative sau judiciare, precum si In activitatea
de avizare si expertiza juridicd, in scopul asigurarii legalitdtii si eficientei administrative a
instantei
Subdiviziunea responsabila: Sectia contencios, din cadrul Directiei juridica si contencios a
Judecatoriei Chisinau
Tipul procesului: Proces de suport
Riscuri asociate:
v Riscul formulirii incomplete sau inexacte a solicitarilor — duce la primirea de
informatii nerelevante sau intarziate.
v Riscul nerespectarii procedurilor interne de aprobare/semnare — compromite
validitatea demersurilor institutionale.
v" Riscul lipsei de colaborare din partea entititilor vizate — afecteaza activitatea
interna sau apararea intereselor Judecatoriei.
v" Riscul neconformititii cu legislatia privind protectia datelor — poate conduce la
plangeri sau litigii.
Masuri de control:
e Verificare juridica interna in dublu control (principiul celor 4 ochi) asupra actelor
procesuale elaborate.
e Lista standardizata de documente si sabloane aprobate (modele verificate legal).
e Instruiri continue privind modificarile legislative aplicabile in domeniul
contenciosului.
¢ Planificare si urmdrire a termenelor-limita cu notificari automate in sistemul de
evidenta.
e Arhivare digitald si fizicd controlata a documentelor procesuale.
Intrari si iesiri:
Intrari:
= Citatii si incheieri de instanta
= Adrese/cereri/somatii primite de la instante sau alte autoritati
= Procese-verbale, notificari, decizii anterioare
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= Documente interne justificative (contracte, dispozitii, regulamente)
= Informatii/documente de la subdiviziuni sau angajati
Iesir

Cereri reconventionale

=
= Concluzii scrise
=

Raspunsuri procesuale

= Alte acte juridice transmise in cadrul cauzelor (ex. cereri de améanare, dovezi, exceptii)
Participantii procesului:

1. Petitionarul;

2. Presedintele Judecatoriei Chisindu;

3. Seful directiei juridica si contencios;

4. Functionarii Sectiei contencios (specialisti, sef sectie)/executantul desemnat

Descrierea narativa a procesului

e o

A

1.

Notificarea instantei judecatoresti (instanta de judecata);

Solicitarea scrisa sau verbald (presedintele Judecdtoriei Chisindu);

Desemnarea executantului (seful directiei juridica si contencios);

Colectarea/interpelarea de la subdiviziunile structurale ale Judecatorier Chisindu a
documentelor si informatiilor relevante (executantul desemnat);

Studierea documentelor si informatiilor relevante, cat si cadrul normativ pertinent aplicabil
intocmirii proiectului actului procedural (executantul desemnat);

Intocmirea proiectului actului procedural (executantul desemnat);

Verificarea proiectului actului procedural (seful directiei juridica si contencios);
Aprobarea si semnarea proiectului actului procedural (presedintele Judecatoriei Chisindu);
Inregistrarea actului procedural in Registrul Unic de evidentd a corespondentei de iesire in
directia juridica si contencios (seful directiei juridica si contencios);

. Remiterea actului procedural in adresa instantei judecatoresti competente, prin intermediul

postei terestre sau dupd caz prin intermediul corespondentei electronice (executantul
desemnat);

Crearea copiei dosarului de control, coaserea inscrisurilor receptionate de la instanta
judecdtoreascd si celor remise 1n adresa acesteia, cu Intocmirea borderoului dosarului
(executantul desemnat).

ordine

Actiunea Responsabil Simbol

Notificarea instantei Instanta de judecata
judecatoresti

Solicitarea scrisa sau verbala Presedintele
Judecatoriei Chisinau

Desemnarea executantului Seful directiei juridica si
contencios




Colectarea/interpelarea de la
subdiviziunile structurale ale
instantei  judecdtoresti a
documentelor si informatiilor
relevante

Executantul desemnat

Studierea documentelor si
informatiilor relevante, cat si
cadrul normativ  pertinent
aplicabil intocmirii
proiectului actului procedural

Executantul desemnat

Intocmirea proiectului actului
procedural

Executantul desemnat

Verificarea proiectului actului
procedural

Seful directiei juridica si
contencios

Aprobarea  si  semnarea
proiectului actului procedural

Presedintele
Judecatoriei Chisinau

Inregistrarea actului
procedural in Registrul Unic
de evidenta a corespondentei
de iesire in directia juridica si
contencios

Seful directiei juridica si
contencios

10.

Remiterea actului procedural
in adresa instantei
judecatoresti competente, prin
intermediul postei terestre sau
dupa caz prin intermediul
corespondentei electronice

Executantul desemnat

1.

Crearea copiei dosarului de
control, coaserea inscrisurilor
receptionate de la instanta
judecatoreasca si celor remise

in adresa acesteia, cu
intocmirea borderoului
dosarului

Executantul desemnat

T

Descrierea grafica a procesului —




Intocmirea si Tnaintarea solicitarilor/cererilor prealabile fata de autoritatile publice,
persoanele juridice, persoanele fizice, dupa caz fatd de angajatii Judecatoriei Chisindu
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Aprobarea
si semnarea
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actului
administrati
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Verifica
rea
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Tui
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Inregistrarea
actului
administrativ in
Registrul Unic de
evidentd a
corespondentei de
iesire in directia
juridica si
contencios

Colectarea/interpelarea de

la subdiviziunile
structurale ale instantei
judecatoresti a

Studierea documentelor si
informatiilor relevante,
cat si cadrul normativ
pertinent aplicabil
problemei de drept
invocate

Intocmirea proiectului
actului administrativ

Remiterea actului
administrativ 1n adresa
petitionarului, prin
intermediul postei terestre sau
dupa caz prin intermediul
corespondentei electronice

Crearea copiei dosarului
administrativ, coaserea
inscrisurilor receptionate de
la petitionar, celor
colectate/interpelate si celor
remise in adresa acestuia,
cu intocmirea borderoului
dosarului
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