ANUNT
JUDECATORIA CHISINAU

in conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea functiei publice vacante prin
concurs, aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 201 din 11 martie 2009, Judecdtoria Chisinau
anunta concurs intern pentru ocuparea functiei publice vacante prin promovare sau prin transfer
la cerere.

CERINTELE DE BAZA PENTRU CANDIDATI:

1) in cazul promovarii - candidatii prezinta dosarul de concurs, care contine:

- cerere;

- CV-ul;

- informatia privind rezultatele evaludrii performantelor profesionale Tn conditiile art.45
alin.(4) din Legea nr. 158/2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public;

- Tn cazul functiilor publice de conducere - scrisoarea de intentie/motivatie, care nu va depasi
0 pagina;

2) In cazul transferului - candidatii prezintd cererea, cu indicarea rezultatelor la ultima
evaluare a performantelor profesionale (punctajul final calculat si calificativul de evaluare).

« Functionarul public poatefi promovat:
a) intr-ofunctie publica superioara daca, in urma evaluariiperformantelor profesionale, a obtinut
calificativul foarte bine ’la ultimele doua evaluari semestriale, calificativele ,foarte bine ”si/sau
,,bine” la ultimele trei evaluari semestriale sau calificativul ,,bine” la ultimele patru evaluari
semestriale si daca indeplineste conditiile prevazute la art.27 al Legii nr. 158-XVI din 04.07.2008
cuprivire lafunctia publica si statutulfunctionarului public;
b) intr-o functie publica imediat superioara daca a obtinut calificativul ,foarte bine ” la ultima
evaluare semestriala si daca indeplineste conditiile prevazute la art.27 al Legii nr. 158-XVI din
04.07.2008 cu privire lafunctia publica si statutulfunctionarului public.
Nu poatefi promovatfunctionand public care are sanctiuni disciplinare nestinse.

Dosarul de concurs poate fi depus personal la Directia resurse umane din cadrul Judecétoriei
Chisindau (mun. Chisindu, str. Zelinski 13, biroul nr.4, etajul 5) sau prin e-mail la adresa
ichisinau@ justice.md.

Termenul-limita de depunere a dosarului de concurs intern: 10 februarie 2025, ora 16:00.
Date de contact:

Telefon: 022 52 24 24

E-mail: ichisinaufcpjustice. md

Adresa postald: Judecatoria Chisindu str. Zelinski, 13, etajul 5, bir. 4

Persoana de contact: Masalov Silvia, sefa sectie in cadrul Directiei resurse umane, desemnatd in
functie de secretard a Comisiei de concurs pentru ocuparea functiei publice vacante.



Functiile publice vacante anuntate:

1. Asistent judiciar/asistenta judiciara in cadrul Grefei Secretariatului

(9 functii-perioada determinatd, 2 functii-perioadd nedeterminata)

Scopul general al functiei:

Contribuirea, asistarea si acordarea sprijinului necesar judecdtorului la infaptuirea actului de justitie.
Sarcinile de baza ale functiei publice:

Pregatirea actelor normative si informatiei necesare judecatorului pentru examinarea cauzelor.
Verificarea actelor prezentate de catre participantii la proces.

Elaborarea proiectelor de acte procesuale.

Asigurarea depersonalizarii hotérarilor judecatoresti si publicarea lor pe pagina web a instantei judecatoresti.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul juridic.
Experienta profesionald: 2 (doi) ani experientd profesionald in domeniul juridic.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoagterea limbii de stat;

- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnica vor constitui un avantaj;

- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 11750 lei (brut).

2. Grefier/srefiera in cadru! Grefei Secretariatului

(3 functii-perioadd nedeterminata)

Scopul general al functiei:

Contribuirea la Tnfaptuirea actului de justitie, prin asigurarea suportului organizational sub conducerea
judecatorului.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Realizarea actiunilor procedurale necesare pregatirii cauzei spre judecare.

Asigurarea suportului organizational si tehnic pentru buna desfasurare a procesului de judecata.
Realizarea actiunilor procedurale dupa finalizarea sedintei de judecata.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta ori studii medii de specialitate
absolvite cu diploma - in domeniul juridic.

Experientd profesionald: nu este necesara.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii de stat;

- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnica vor constitui un avantaj;

- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;

- cunostinte n utilizarea computerului.

Salariul: de la 9530 lei (brut).



3. Sef/Sefa directie evidenta si documentare procesuala a cauzelor (sediul Buiucani)
(] functie-perioada nedeterminata)

Scopul general al functiei:

Monitorizarea lucrarilor automatizate si manuale de evidenta si documentare procesuald in scopul
eficientizarii activitatii instantei judecatoresti prin implementarea procedurilor moderne in lucrarile de
evidentd si documentare procesuald intru prestarea serviciilor publice de calitate, contribuirea la realizarea
misiunii si a obiectivelor strategice ale instantei judecatoresti, prin promovarea si aplicarea unui management
performant si asigurarea activitatii organizatorice si administrative a instantei.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Organizarea, mentinerea si dezvoltarea controlului intern managerial, conducerea, planificarea si coordonarea
activitdtii personalului din cadrul directiei.

Elaborarea si asigurarea implementarii planului anual de actiuni si a regulamentului privind organizarea si
functionarea directiei, obiectivelor individuale ale functionarilor din subordine.

Monitorizarea si verificarea corectitudinii efectuarii lucrdrilor automatizate si manuale de evidentd si
documentare a cauzelor in subdiviziunile directiei si utilizarea deplind a optiunilor Programului Integrat de
Gestionare a Dosarelor pentru generarea in modulul electronic de raportare statisticd si modulul de masurare a
performantelor instantelor de judecatd a rapoartelor statistice electronice complete.

Elaborarea nomenclatorului dosarelor si actelor de competenta instantei judecatoresti specializate n examinarea
cauzelor penale si contraventionale.

Verificarea si raportarea activitatilor realizate de catre colaboratorii directiei si asigurarea colaborarii cu toate
subdiviziunile instantei judecdtoresti, autoritatile si institutiile la nivel national si international.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat n drept sau echivalentul acestuia.

Experientd profesionala: 3 (trei) ani experientd profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii roméne, limbile oficiale (dupd caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;

- cunoasterea unei limbi de circulatie internationala (nivel B2);

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Abilitati manageriale:

- planificare, organizare, luare a deciziilor; analiza, sintezd, elaborare si argumentare a documentelor;

- activitate corespunzatoare cu informatia accesata;

- motivare, mobilizare de sine si a subdiviziunii conduse, aplanare de conflicte si comunicare eficienta in
activitatea de grup.

Salariul: de la 14480 lei (brut).

4. Specialist principal/specialista principala n cadru/ Serviciului documentare
procesuala a cauzelor penale din cadrul Directiei evidenta si documentare procesuala

a cauzelor (sediu! Buiucani)

(1 functie-perioada nedeterminatd)

Scopul general al functiei:

Efectuarea lucrarilor automatizate si manuale de documentare prin implementarea procedurilor moderne in
scopul eficientizarii activitatii instantei judecatoresti si prestarii serviciilor publice de calitate.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Receptionarea de la echipajudecétorului a cauzelor penale si materialelor dupd examinare si asigurarea punerii
deciziilor judecétoresti Tn executare.

Gestionarea corecta si in termen a circuitului dosarelor contestate.

Colaborarea cu instantele competente si examinarea demersurilor care abordeaza subiecte ce fin de activitatea
sectiei.

intocmirea notelor informative si a raspunsurilor la solicitarile remise spre executare.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experientd profesionald: 1an experientd profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii roméne, limbile oficiale (dupé caz) de comunicare interetnice vorbite n teritoriu;

- cunoasterea unei limbi de circulatie internationald va constitui un avantaj;

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 8230 lei (brut).



5. Specialist superior/specialistd superioara in cadrul Sectiei documentare procesuala
a cauzelor penale din cadrul Directiei evidenta si documentare procesuala a cauzelor

(sediul Buiucani)
(3 functii-perioadad nedeterminata)
Scopul general al functiei:
Efectuarea lucrarilor automatizate si manuale de documentare prin implementarea procedurilor moderne n
scopul eficientizarii activitatii instantei judecatoresti si prestarii serviciilor publice de calitate.
Sarcinile de baza ale functiei publice:
Receptionarea de la echipa judecatorului a cauzelor penale si materialelor dupa examinare si punerea deciziilor
judecdtoresti In executare.
Gestionarea corecta si n termen a circuitului dosarelor contestate.
Colaborarea cu instantele competente si examinarea demersurilor, care abordeaza subiecte ce {in de activitatea
sectiei.
intocmirea notelor informative si a raspunsurilor la solicitarile remise spre executare.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.
Experientd profesionald: 6 luni de experientd profesionala in domeniu.
Cunostinte:
- cunoasterea legislatiei RM;
- cunoasterea limbii de stat;
- cunoagterea limbilor oficiale de comunicare interetnica vor constitui un avantaj;
- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;
cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salarlul de la 7250 lei (brut).

6. Specialist superior/specialista superioara Tn cadrul Sectiei evidenta a cauzelor
penale din cadrul Directiei evidenta si documentare procesuala a cauzelor

(sediul Buiucani)
(2 functii-perioadad nedeterminatd)
Scopul general al functiei:
Efectuarea lucrarilor automatizate si manuale de evidentd prin implementarea procedurilor moderne in scopul
eficientizarii activitatii instantei judecatoresti si prestarii serviciilor publice de calitate.
Sarcinile de baza ale functiei publice:
Primirea si inregistrarea in termen a corespondentei de intrare si eliberarea copiilor actelor judecatoresti,
intocmirea notelor informative si a raspunsurilor la interpelarile remise spre executare.
Asigurarea accesului publicului la dosarele aflate in sectie.
Contribuirea la transmiterea dosarelor si materialelor in arhiva instantei.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.
Experientd profesionala: 6 luni de experienta profesionaldin domeniu.
Cunostinte:
- cunoagterea legislatiei RM;
- cunoasterea limbii de stat;
- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitui un avantaj;
- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;
cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salarlul de la 7250 lei (brut).



7. Specialist principal/specialista principala in cadrul Serviciului evidenta si
documentare procesuala a cauzelor contraventionale din cadrul Directiei evidenta si

documentare procesuala a cauzelor (sediul Buiucani)

(1 functie-perioada nedeterminatd)

Scopul general al functiei:

Efectuarea lucrarilor automatizate si manuale de evidentd si documentare prin implementarea procedurilor
moderne in scopul eficientizarii activitatii instantei judecatoresti si prestarii serviciilor publice de calitate
Sarcinile de baza ale functiei publice:

Asigurarea Tnregistrarii manuale si electronice a cauzelor contraventionale in PIGD cu completarea fisei de
evidentd a dosarelor.

Gestionarea datelor pe marginea cauzelor contraventionale prin intermediul PIGD referitor la actiunile efectuate
si gestionarea sistematica a cererilor de apel/recurs, expedierea si receptionarea dosarelor de la instantele
ierarhic superioare.

Receptionarea de la echipa judecatorului a cauzelor contraventionale dupa examinare si asigurarea punerii in
executare a deciziilor judecatoresti.

Transmiterea dosarelor si materialelor in arhiva instantei.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experientd profesionald: 1 an experienta profesionald in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii romane, limbile oficiale (dupa caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;

- cunoasterea unei limbi de circulatie internationald va constitui un avantaj;

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 8230 lei (brut).

8. Specialist superior/specialista superioara Tn cadrul Serviciului evidenta si
documentare procesuala a cauzelor contraventionale din cadrul Directiei evidenta si

documentare procesuala a cauzelor (sediul Buiucani)

(1 functie-perioada nedeterminatd)

Scopul general al functiei:

Efectuarea lucrdrilor automatizate si manuale de evidentd si documentare prin implementarea procedurilor
moderne Tn scopul eficientizarii activitatii instantei judecdtoresti si prestarii serviciilor publice de calitate.
Sarcinile de baza ale functiei publice:

Primirea si Tnregistrarea in termen a corespondentei de intrare si asigurarea eliberarii copiilor actelor
judecétoresti.

intocmirea notelor informative si a raspunsurilor la interpeldrile remise spre executare.

Punerea in executarea a deciziilor judecatoresti si asigurarea accesului publicului la dosarele aflate in serviciu.
Transmiterea dosarelor in arhiva instantei cu intocmirea procesului verbal.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experientd profesionald: 6 luni de experienta profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii roméne, limbile oficiale (dupé caz) de comunicare interetnice vorbite n teritoriu;

- cunoasterea unei limbi de circulatie internationald va constitui un avantaj;

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 7250 lei (brut).



9. Specialist superior/speciaUsta superioara in cadrul Sectiei interpreti/traducatori

(sediul Buiucani)
(2 functii-perioadd nedeterminata)
Scopul general al functiei:
Contribuirea la realizarea drepturilor participantilor la proces, asigurand traducerea exacta si complexa in/din
limba rusd/romana si viceversa.
Sarcinile de baza ale functiei publice:
Efectuarea traducerii complete si exacte a actelor procesuale emise de instanta de judecatd, traducerea cdrora se
solicitd, cu respectarea termenilor rezonabili.
Participarea la sedintele judiciare si efectuarea traducerilor simulante, traducerea declaratiilor participantilor la
proces in timpul sedintelor de judecata.
Respectarea drepturilor procesuale ale participantilor in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
Studii: licentiat In studii juridice sau echivalentul acestuia, persoana autorizatd, inclusa in Registrul de stat al
interpretilor si traducatorilor autorizati in/din limba rusa.
Experientd profesionald: 6 luni de experienta profesionala in domeniu.
Cunostinte:
- cunoasterea legislatiei RM;
- cunoasterea limbii de stat si limbii ruse;
- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitui un avantaj;
- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;
abilitati de utilizare a computerului.

Salarlul de la 7250 lei (brut).

10. Specialist principal/specialista principala in cadrul Sectiei evidenta a cauzelor
civile si comerciale din cadrul Directiei evidenta si documentare procesuala a

cauzelor (sediul Centru)

(2 functii-perioada nedeterminatd)

Scopul general al functiei:

Efectuarea lucrdrilor automatizate si manuale de evidenta a cauzelor civile si comerciale in scopul eficientizarii
activitatii instantei judecatoresti, prestarea serviciilor publice de calitate si contribuirea la realizarea misiunii i
a obiectivelor strategice a instantei judecatoresti prin promovarea si aplicarea procedurilor moderne in lucrarile
de secretariat.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Asigurarea inregistrdrii si repartizarii automatizate prin intermediul programului integrat de gestionare a
dosarelor a cererilor, dosarelor si altor cereri suplimentare parvenite in instanta de judecata spre solutionare, cu
efectuarea lucrarilor manuale de secretariat necesare pentru evidenta acestora.

Gestionarea circuitului cererilor, dosarelor si a fiselor de evidenta in cadrul instantei judecdtoresti.

Asigurarea introducerii datelor si informatiilor complete si veridice pe marginea cererilor, dosarelor si altor
cereri suplimentare in programul integrat de gestionare a dosarelor.

Colaborarea, in limita competentelor, cu toate subdiviziunile instantei judecatoresti, justitiabilii si furnizarea
datelor si informatiilor complete si veridice.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experientd profesionala: 1an experientd profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii de stat;

- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnica vor constitui un avantaj;

- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;

- abilitati de utilizare a computerului.

Salariul: de la 8230 lei (brut).



11. Specialist superior/specialista superioarda in cadrul Sectiei evidenta a cauzelor
civile si comerciale din cadrul Directiei evidenta si documentare procesuala a

cauzelor (sediul Centru)
(2 functii-perioada nedeterminata)
Scopul general al functiei:
Efectuarea lucrarilor automatizate si manuale de evidenta a cauzelor civile si comerciale in scopul eficientizarii
activitatii instantei judecatoresti, prestarea serviciilor publice de calitate si contribuirea la realizarea misiunii i
a obiectivelor strategice a instantei judecatoresti prin promovarea si aplicarea procedurilor moderne in lucrarile
de secretariat.
Sarcinile de baza ale functiei publice:
Primirea si Tnregistrarea in termen a corespondentei de intrare.
Asigurarea introducerii cererilor de apel/recurs in programul integrat de gestionare a dosarelor.
Gestionarea in termen a circuitului cererilor, dosarelor parvenite si inregistrate Tn cadrul instantei,
intocmirea notelor informative si raspunsurilor la interpeldrile remise spre executare.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.
Experientd profesionald: 6 luni de experienta profesionalain domeniu.
Cunostinte:
- cunoasterea legislatiei RM;
- cunoasterea limbii de stat;
- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitui un avantaj;
- cunoasterea altor limbi de circulatie internationala vor constitui un avantaj;
abilitati de utilizare a computerului.
Salarlul de la 7250 lei (brut).

12. Specialist principal/specialista principala Tn cadrul Sectiei documentare
procesualda a cauzelor civile si comerciale din cadrul Directiei evidenta si

documentare procesuala a cauzelor (sediul Centru)

(2 functii-perioada nedeterminatd)

Scopul general al functiei:

Efectuarea lucrdrilor automatizate si manuale de documentare procesuald a cauzelor civile si comerciale in
scopul eficientizarii activitatii instantei judecatoresti, prestarea serviciilor publice de calitate si contribuirea la
realizarea misiunii si a obiectivelor strategice a instantei judecatoresti prin promovarea si aplicarea procedurilor
modeme Tn lucrdrile de secretariat.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Receptionarea de la echipajudecatorului a dosarelor civile si comerciale dupa examinare si gestionarea acestora
corecta si in termen.

Gestionarea circuitului dosarelor aflate in sectie si evidenta acestora dupd remiterea din instantele ierarhic
superioare.

Asigurarea procesului de eliberare a actelor judecdtoresti, documentelor executorii si accesului publicului la
dosare si alte documente aflate Tn sectie.

Verificarea corectitudinii si plenitudinii plasarii informatiei in PIGD in vederea generdrii rapoartelor statistice
conforme.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experientd profesionald: 1 an experienta profesionald in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii de stat;

- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnica vor constitui un avantaj;

- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;

- abilitati de utilizare a computerului.

Salariul: de la 8230 lei (brut).



13. Specialist superior/specialista superioarda n cadrul Sectiei documentare
procesualda a cauzelor civile si comerciale din cadrul Directiei evidenta si

documentare procesuala a cauzelor (sediul Centru)
(2 functii-perioadad nedeterminata)
Scopul general al functiei:
Efectuarea lucrarilor automatizate si manuale de documentare procesuald a cauzelor civile si comerciale in
scopul eficientizarii activitatii instantei judecatoresti, prestarea serviciilor publice de calitate si contribuirea la
realizarea misiunii si a obiectivelor strategice a instantei judecatoresti prin promovarea si aplicarea procedurilor
moderne Tn lucrdrile de secretariat.
Sarcinile de baza ale functiei publice:
Primirea si executarea cererilor privind eliberarea documentelor executorii, copiilor actelor judecatoresti,
copiilor actelor procesuale si altor cereri parvenite de lajustitiabi 1 si nregistrate h instanta.
Contribuirea la eliberarea cétre justitiabili a documentelor executorii, copiilor actelor judecdtoresti, copiilor
actelor procesuale, dosarelor spre cunostintd si altor informatii, conform cererilor Tnregistrate in instanta.
Tinerea evidentei si punerea in executare a documentelor executorii, cu intocmirea comunicatelor necesare de
punere in executare a hotararilor judecatoresti.
Transmiterea dosarelor si a fiselor de evidenta in arhiva instantei.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.
Experientd profesionald: 6 luni de experienta profesionala in domeniu.
Cunostinte:
- cunoasterea legislatiei RM;
- cunoasterea limbii de stat;
- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitui un avantaj;
- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;

abilitati de utilizare a computerului

Salarlul de la 7250 lei (brut).

14. Specialist/specialista in cadrul Sectiei documentare procesuala a cauzelor civile
si comerciale din cadrul Directiei evidenta si documentare procesuala a cauzelor

(sediul Centru)
(@ functie-perioada nedeterminata)
Scopul general al functiei:
Efectuarea lucrarilor automatizate si manuale de documentare prin implementarea procedurilor moderne in
scopul eficientizarii activitatii instantei judecatoresti si prestarii serviciilor publice de calitate.
Sarcinile de baza ale functiei publice:
Efectuarea lucrarilor manuale si automatizate de punere in executare a hotararilor judecatoresti.
Participarea la transmiterea dosarelor in arhiva instantei si intocmirea actului de predare-primire.
Participarea lacolectarea datelor/informatiei ce tine de activitatea sectiei/instantei judecatoresti.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
Studii: licentiat in studii juridice sau echivalentul acestuia.
Experientd profesionald: - nu este necesara.
Cunostinte:
- cunoasterea legislatiei RM;
- cunoasterea limbii de stat;
- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnica vor constitui un avantaj;
- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;
abilitati de utilizare a computerului.

Salarlul de 1a 6980 lei (brut).



15. Specialist superior/specialistd superioara in cadrul Sectiei interpreti/traducatori

(sediul Centru)
(2 functii-perioadd nedeterminata)
Scopul general al functiei:
Asigurarea activitatii eficiente a instantei judecatoresti prin efectuarea interpretarilor si traducerilor exacte si
complexe in/din limba rusd/roméana, respectarea drepturilor participantilor la proces.
Sarcinile de baza ale functiei publice:
Realizarea traducerii actelor procedurale si a actelor judecatoresti emise, efectuarea traducerii simultane.
Participarea la sedintele de judecata, efectuarea traducerilor simultane, traducerea declaratiilor participantilor la
proces.
Respectarea drepturilor procesuale ale participantilor la proces in conformitate cu prevederile legislatiei in
vigoare.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
Studii: licentiat in studii juridice sau echivalentul acestuia.
Experientd profesionala: 6 luni de experienta profesionala in domeniu.
Cunostinte:
- cunoasterea legislatiei RM;
- cunoasterea limbii de stat si limbii ruse;
- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnica vor constitui un avantaj;
- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;
abilitati de utilizare a computerului.

Salarlul de la 7250 lei (brut).

16. Specialist principal/specialista principala in cadrul Sectiei planificare bugetara si

achizitii din cadrul Directiei financiar-economice

(1 functie-perioada nedeterminatd)

Scopul general al functiei:

Contribuirea la planificarea si executarea bugetului instantei, prin asigurarea desfasurarii procedurilor de
achizitii publice si executarii contractelor incheiate.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Participarea la elaborarea planului anual al achizitiilor publice.

Asigurarea organizarii si desfasurarii procedurilor de achizitie in conformitate cu planul de achizitie, cu
respectarea prevederilor legislatiei n vigoare.

intocmirea contractelor de achizitii publice si asigurarea inregistrarii la Trezoreria de Stat.

Redactarea si avizarea proiectelor acordurilor de modificare a contractelor, somatiilor, notificérilor de
rezolutiune.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in studii juridice si/sau financiar-economice sau echivalentul acestora.

Experienta profesionald: 1an experienta profesionald in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii de stat, limbile oficiale (dupa caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;
- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet

- cunoasterea platformei achizitii.md va constitui un avantaj.

Salariul: de la 8230 lei (brut).



17. Specialist superior/specialista superioara in cadrul Sectiei planificare bugetara si

achizitii din cadrul Directiei financiar-economice

(@ functie-perioada nedeterminata)

Scopul general al functiei:

Facilitarea si eficientizarea procedurilor de achizitii publice Tn vederea aproviziondrii instantei.
Sarcinile de baza ale functiei publice:

intocmirea si asigurarea semnarii contractelor de achizitii publice.

Elaborarea, arhivarea documentelor de atribuire a contractelor de achizitii publice.

Estimarea conform prevederilor legale in vigoare, a valorii contractelor de achizitii publice,
intocmirea rapoartelor cu privire la monitorizarea contractelor de achizitii publice.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in studii juridice si/sau financiar-economice, sau echivalentul acestora.
Experienta profesionala: 6 luni de experienta profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoagsterea limbii de stat, limbile oficiale (dupa caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;
- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de 1a 7250 lei (brut).

18. Specialist superior/specialista superioara in cadrul Sectiei planificare bugetara si

achizitii din cadrul Directiei financiar-economice

(@ functie-perioada nedeterminata)

Scopul general al functiei:

Contribuirea la tinerea evidentei contabile prin evidenta sinteticd si analiticd a mijloacelor fixe, bunurilor
materiale, evidenta si pastrarea banilor in numerar, obiectelor de valoare si formularelor de strictd evidenta.
Sarcinile de baza ale functiei publice:

Participarea la elaborarea propunerilor de buget.

Tinerea evidentei mijloacelor fixe si bunurilor materiale ale instantei.

Participarea la elaborarea rapoartelor financiare si non-financiare ale instantei judecatoresti.

Contribuirea la efectuarea inventarierii generale a patrimoniului instantei, evaluarea si reflectarea rezultatelor in
evidenta contabila.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in studii financiar-economice, sau echivalentul acestora

Experientd profesionald: 6 luni de experienta profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii de stat, limbile oficiale (dupa caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet

Salariul: de la 7250 lei (brut).



19. Specialist principal/specialista principala n cadrul Sectiei evidenta contabila si

politici salariate din cadrul Directiei financiar-economice

(1 functie-perioada nedeterminata)

Scopul general al functiei:

Tinerea continud a evidentei contabile, evidenta, calcularea si retribuirea muncii angajatilor Judecatoriei
Chisindu.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Tinerea evidentei decontarilor cu personalul privind retriburea muncii, contributiile asigurarilor sociale de stat
obligatorii si primelor de asigurare obligatorii de asistentd medicald ai angajatilor instantei.

Calcularea salariului lunar al personalului din cadrul instantei pentru activitatea desfasuratd pe durata normala
a timpului de lucru stabilita de lege.

Colectarea si introducerea documentelor primare (tabelele de pontaj, certificate de concediu medical, ordine) in
sistemul automatizat de evident contabil.

Analizarea executdrii bugetului si Thaintarea, in caz de necesitate, propunerilor de redistribuire a alocatiilor
bugetare sau modificare a bugetului.

Tntocmirea rapoartelor ce tin de evidenta cheltuielilor de personal, certificatelor salariale, rapoartelor universale.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in studii financiar-economice.

Experienta profesionald: 1an experientd profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM,;

cunoasterea limbii de stat, limbile oficiale (dupa caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;
cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet

cunoasterea sistemelor automatizate de evidenta contabild- versiunea buget.

Salariul: de la 8230 lei (brut).

20. Specialist principal/specialista principala in cadrul Sectiei planificare, asigurare

si evidenta personalului din cadrul Directiei resurse umane

(@ functie-perioada nedeterminatd)

Scopul general al functiei:

Asigurarea procedurilor administrative de personal si gestionarea activitatii procesului de planificare, asigurarea
si evidenta personalului instantei judecatoresti.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Asigurarea evidentei continue a angajatilor instantei, modificarea, suspendarea, ncetarea raporturilor de
serviciu.

intocmirea contractelor individuale de munca si contractelor de raspundere materiald cu personalul instantei.
Asigurarea stabilirii, modificarii, indexarii salariale ale angajatilor instantei, contribuirea la elaborarea schemei
de Tncadrare.

Tinerea evidentei si actualizarea dosarelor personale ale angajatilor instantei.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in studii juridice sau echivalentul acestuia.

Experienta profesionald: 1an experienta profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii de stat;

- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnica vor constitui un avantaj;

- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;

- abilitati de utilizare a computerului.

Salariul: de la 8230 lei (brut).



21. Specialist principal/specialista principald in cadrul Sectiei instruire, evaluare si

motivare personal din cadrul Directiei resurse umane

(2 functii-perioada nedeterminatd)

Scopul general al functiei:

Contribuirea la formarea unui corp de functionari publici profesionisti prin implementarea politicii Si
procedurilor de personal moderne.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Tinerea evidentei electronice a angajatilor instantei in Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor
(manager HR).

Asigurarea introducerii/actualizarii datelor cu privire la personal Tn sistemul informational automatizat
a registrului electronic al subiectilor declararii averii si a intereselor personale.

Contribuirea la transmiterea dosarelor personale in arhiva, Tntocmirea inventarului, elaborarea
nomenclatorului dosarelor/documentelor ce tin de activitatea subdiviziunii structurale.

Asigurarea Tntocmirii si prezentarii rapoartelor statistice cu privire la personalul instantei.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in studii juridice sau echivalentul acestuia.

Experientd profesionald: 1 an experientd profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii de stat;

- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitui un avantaj;

- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;

- abilitati de utilizare a computerului.

Salariul: de 1a 8230 lei (brut).

22. Specialist superior/specialistd superioara in cadrul Sectiei instruire, evaluare si

motivare personal din cadrul Directiei resurse umane
(1 functie-perioada nedeterminata)
Scopul general al functiei:
Contribuirea la formarea unui corp de functionari publici profesionisti prin implementarea politicii Si
procedurilor de personal modeme.
Sarcinile de baza ale functiei publice:
intocmirea rapoartelor informationale privind instruirea personalului instantei.
Asigurarea evidentei datelor cu privire la personal in programul integrat de gestionare a dosarelor.
Tinerea evidentei si actualizarea datelor despre angajati in registrul electronic al angajatilor instantei.
Tinerea evidentei si actualizarea datelor despre angajati in registrul de evidenta al functiilor la nivel de unitate
bugetara.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
Studii: licentiat in studii juridice sau echivalentul acestuia.
Experientd profesionald: 6 luni de experienta profesionald in domeniu.
Cunostinte:
- cunoasterea legislatiei RM;
- cunoasterea limbii de stat;
- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnica vor constitui un avantaj;
- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;
abilitati de utilizare a computerului.

Salarlul de la 7250 lei (brut).



23. Specialist principal/specialistd principalda Tn cadrul Sectiei generalizare si
sistematizare a practicii judiciare din cadrul Directiei generalizare a practicii
judiciare si relatii cu publicul
(1 functie-perioadad nedeterminatd)
Scopul general al functiei:
Facilitarea si eficientizarea procesului de generalizare si sistematizare a practicii judiciare.
Sarcinile de baza ale functiei publice:
Sistematizarea si analizarea datelor statistice generale de programul integrat de gestionare al dosarelor,
intocmirea rapoartelor generalizate a statisticii judiciare.
Generalizarea practicii judiciare conform planului de actiuni.
Perfectarea notelor informative pe marginea generalizarii practicii judiciare pe tematica propusa.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.
Experientd profesionald: 1an experienta profesionald in domeniu.
Cunostinte:
- cunoasterea legislatiei RM;
- cunoasterea limbii roméane, limbile oficiale (dupa caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;
- cunoasterea unei limbi de circulatie internationald va constitui un avantaj;
- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.
Salariul: de la 8230 lei (brut).

24. Specialist superior/specialistd superioara n cadrul Sectiei seneralizare si
sistematizare a practicii judiciare din cadrul Directiei generalizare a practicii
judiciare si relatii cu publicul
(@ functie-perioada nedeterminata)
Scopul general al functiei:
Facilitarea si eficientizarea procesului de generalizare si sistematizare a practicii judiciare.
Sarcinile de baza ale functiei publice:
Sistematizarea si analizarea datelor statistice generale de programul integrat de gestionare al dosarelor,
Tntocmirea rapoartelor statistice generalizate a statisticii judiciare.
Generalizarea practicii judiciare conform planului de actiuni.
Perfectarea notelor informative pe marginea generalizarii practicii judiciare pe tematica propusa.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.
Experientd profesionald: 6 luni de experienta profesionala in domeniu.
Cunostinte:
- cunoasterea legislatiei RM;
- cunoasterea limbii de stat;
- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnica vor constitui un avantaj;
- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;
cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.
Salarlul de la 7250 lei (brut).



25. Specialist principal/specialista principala Tn cadrul Sectiei monitorizare si relatii

cu publicul din cadrul Directiei generalizare a practicii judiciare si relatii cu publicul
(3 functii-perioada nedeterminata)
Scopul general al functiei:
Facilitarea si eficientizarea procesului de interactiune ajustitiabililor cu instantele de judecata.
Sarcinile de baza ale functiei publice:
Realizarea informarii si ghidarii justitiabililor privind modul de functionare a instantei.
Furnizarea raspunsurilor verbale de orientare sau de procedura.
Realizarea plasdrii si desemnarii comunicatelor si altor informatii de interes public.
Elaborarea proiectelor de raspunsuri la cererile privind accesul la informatiile de interes public de o complexitate
nalta.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.
Experientd profesionala: 1an experientd profesionala in domeniu.
Cunostinte:
- cunoasterea legislatiei RM;
- cunoasterea limbii roméne, limbile oficiale (dupa caz) de comunicare interetnice vorbite n teritoriu;
- cunoasterea unei limbi de circulatie internationald va constitui un avantaj;
- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 8230 lei (brut).

26. Specialist superior/specialista superioara in cadrul Sectiei monitorizare si relatii

cu publicul din cadrul Directiei generalizare a practicii judiciare si relatii cu publicul
(3 functii-perioadd nedeterminata)
Scopul general al functiei:
Facilitarea si eficientizarea procesului de generalizare si sistematizare a practicii judiciare.
Sarcinile de baza ale functiei publice:
Sistematizarea si analizarea datelor statistice generale de programul integrat de gestionare al dosarelor,
intocmirea rapoartelor statistice generalizate a statisticii judiciare.
Generalizarea practicii judiciare conform planului de actiuni.
Perfectarea notelor informative pe marginea generalizarii practicii judiciare pe tematica propusa.
Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:
Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.
Experientd profesionald: 6 luni de experienta profesionala in domeniu.
Cunostinte:
- cunoasterea legislatiei RM;
- cunoa.sterea limbii de stat;
- cunoasterea limbilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitui un avantaj;
- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un avantaj;
cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.
Salarlul de la 7250 lei (brut).



27. Specialist principal/specialista principalda in cadrul Sectiei expertiza juridica din
cadrul Directiei juridice si contencios

(2 functii-perioada nedeterminatd)

Scopul general al functiei:

Asigurarea juridica a activitatii instantei judecatoresti si respectarea uniforma a legislatiei.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Analizarea si Tnaintarea propunerilor de modificare si completare a actelor normative cu caracter intern,
elaborate de subdiviziunile Judecdtoriei Chisindu, cu Tnaintarea acestora spre avizare.

Analizarea si Thaintarea propunerilor de avizare a proiectelor de acte normative, elaborate de ministere si
Consiliul Superior al Magistraturii in domeniul de competenta al instantei judecatoresti.

Analizarea contractelor si actelor aditionale, precum si acordurile propuse spre incheiere Judecdtoriei Chisindu,
cu acordarea asistentei de specialitate n vederea corespunderii legislatiei n vigoare.

Analizarea, modificarea si completarea proiectelor de ordine si dispozitii organizatorice, cu acordarea asistentei
de specialitate in vederea corespunderii acestora legislatiei n vigoare.

Exercitarea activitdtii de manager al Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor in subordinea directd a
presedintelui instantei.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experientd profesionald: 1an experienta profesionald in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii de stat, limbile oficiale (dupa caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;

- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald va constitui un avantaj;

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 8230 lei (brut).

28. Specialist superior/specialistd superioara in cadrul Sectiei expertiza juridica din

cadrul Directiei juridice si contencios

(2 functii-perioadd nedeterminata)

Scopul general al functiei:

Asigurareajuridicd a activitatii instantei judecatoresti si respectarea uniforma a legislatiei.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Interpelarea, colectarea, examinarea si sistematizarea propunerilor parvenite in procesul de modificare si
completare a actelor normative cu caracter intern, elaborate de subdiviziunile Judecatoriei Chisindu, cu
Tnaintarea acestora spre avizare.

Interpelarea, colectarea, examinarea si sistematizarea propunerilor parvenite n procesul de avizare a proiectelor
de acte normative, elaborate de ministere si Consiliul Superior al Magistraturii in domeniul de competenta al
instantei judecatoresti.

Colectarea actelor normative si alte informatii necesare la incheierea, modificarea sau rezolutiunea contractelor
si actelor aditionale, precum si acordurile propuse spre incheiere Judecatoriei Chisinau.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experienta profesionald: 6 luni de experientd profesionalda in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoagterea limbii de stat, limbile oficiale (dupa caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;

- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald va constitui un avantaj;

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 7250 lei (brut).



29. Specialist principal/specialista principalda in cadrul Sectiei contencios din cadrul

Directiei juridice si contencios

(2 functii-perioada nedeterminata)

Scopul general al functiei:

Reprezentarea intereselor judecatoriei in instantele judecatoresti, organele autoritatilor publice si asociatiile
obstesti in problemele de ordin juridic.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Sistematizarea si analizarea actelor normative si altor informatii necesare in procesul de solutionare a cererilor
prealabile.

Examinarea cererilor prealabile de complexitate naltd, cu Tntocmirea proiectelor de acte administrative
individuale.

Sistematizarea si analizarea actelor normative si altor informafii necesare in procesul de reprezentare a
intereselor Judecdtoriei Chisindu in instantele judecatoresti, organele autoritatilor publice si asociatiile obstesti
n problemele de ordin juridic.

Reprezentarea intereselor Judecatoriei Chisindu n instantele judecatoresti, organele autoritatilor publice si
asociatiile obstesti in problemele de ordin juridic de complexitate Tnaltd, cu Tntocmirea proiectelor de acte
procedurale si procesuale.

Contribuirea la analizarea practicii judiciare, cu Tnaintarea propunerilor de contestare actelor judecdtoresti cu
implicarea Judecétoriei Chisindu.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experientd profesionala: 1 an experientd profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii de stat, limbile oficiale (dupa caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;

- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald va constitui un avantaj;

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 8230 lei (brut).

30. Specialist superior/specialista superioara in cadrul Sectiei contencios din cadrul
Directiei juridice si contencios

(2 functii-perioadad nedeterminata)

Scopul general al functiei:

Reprezentarea intereselor judecatoriei In instantele judecatoresti, organele autoritatilor publice si asociatiile
obstesti in problemele de ordin juridic.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Colectarea actelor normative si altor informatii necesare in procesul de solutionare a cererilor prealabile.
Examinarea cererilor prealabile de complexitate medie, cu intocmirea proiectelor de acte administrative
individuale.

Colectarea actelor normative si altor informatii necesare in procesul de reprezentare a intereselor Judecatoriei
Chisinau-in instantele judecatoresti, organele autoritatilor publice si asociatiile obstesti in problemele de ordin
juridic.

Reprezentarea intereselor Judecatoriei Chisindu n instantele judecdtoresti, organele autoritatilor publice si
asociatiile obstesti in problemele de ordin juridic de complexitate medie, cu Tntocmirea proiectelor de acte
procedurale si procesuale.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experienta profesionald: 6 luni de experientd profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii de stat, limbile oficiale (dupa caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;

- cunoagterea altor limbi de circulatie internationald va constitui un avantaj;

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 7250 lei (brut).



31. Specialist superior/specialista superioara Tn cadrul Serviciului documentare

procesuald a cauzelor ce {in de activitatea judecatorului de instructie (sediul Ciocana)
(1 functie-perioada nedeterminata)

Scopul general al functiei:

Efectuarea lucrarilor automatizate si manuale de documentare prin implementarea procedurilor moderne n
scopul eficientizarii activitatii instantei judecatoresti si prestarii serviciilor publice de calitate.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Gestionarea dosarelor contestate dupa remiterea acestora din instantele ierarhic superioare.

Asigurarea accesului publicului la dosarele instantei.

Contribuirea la transmiterea dosarelor in arhiva instantei.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat In studii juridice sau echivalentul acestuia.

Experientd profesionald: 6 luni de experientd profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii de stat;

- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald va constitui un avantaj;

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 7250 lei (brut).

32. Specialistsuperior/specialista superioara in cadrul Serviciului evidenta a cauzelor

de insolvabilitate si lichidare (sediul Central)

(1 functie-perioadd nedeterminata)

Scopul general al functiei:

Efectuarea lucrdrilor automatizate si manuale de evidentd a cauzelor prin implementarea procedurilor modeme
in scopul eficientizarii activitatii instantei judecatoresti si prestarii serviciilor publice de calitate.

Sarcinile de baza ale functiei publice:

Primirea si inregistrarea in termen a corespondentei de intrare, gestionarea postei electronice.

Gestionarea sistematica a cererilor de apel/recurs, Tnregistrarea acestora in programul integrat de gestionare a
dosarelor.

Eliberarea copiilor actelor judecatoresti la cerereajustitiabililor.

Contribuirea la intocmirea notelor informative si raspunsurilor remise spre executare.

Cerintele specifice pentru ocuparea functiei publice:

Studii: licentiat in studii juridice sau echivalentul acestuia.

Experienta profesionald: 6 luni de experientd profesionala in domeniu.

Cunostinte:

- cunoasterea legislatiei RM;

- cunoasterea limbii de stat;

- cunoasterea altor limbi de circulatie internationald va constitui un avantaj;

- cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 7250 lei (brut).



