APROBAT:

PLANUL
de dezvoltare profesionala a functionarilor publici
din cadrul Judecatoriei Chisinau pentru anul 2025
Semestru |

Introducere. Planul de dezvoltare profesionala a functionarilor publici, elaborat in temeiul art.37 al Legii nr.I58-XVI
din 4 iulie 2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public, in vederea aprofundarii si actualizarii
cunostintelor, dezvoltarii abilitatilor si modelarii aptitudinilor necesare pentru exercitarea eficienta a atributiilor de
serviciu, in concordanta cu necesitafile de instruire a functionarilor publici, in scopul extinderii si diversificarii ofertei
educationale de baza, intru consolidarea capacitatilor profesionale ale functionarilor publici si Tmbunatatirea performantei
organizationale a functionarilor publici din cadrul Judecéatoriei Chisinau.

Scopul: Consolidarea cunostintelor, dezvoltarea abilitatilor si modelarea aptitudinilor necesare pentru exercitarea
atributiilor Tn procesul de activitate Tn functia publica si pentru acordarea suportului organizational necesar judecatorului in
infaptuirea actului de justitie si prestarea serviciilor de calitate cetatenilor.

Obiective:

- Sporirea nivelului de profesionalism al functionarilor publici;

- Dezvoltarea competentelor profesionale ale functionarilor publici, inclusiv in aplicarea Tn activitate a tehnologiilor
noi de prestare a serviciilor publice;

- Sporirea nivelului de responsabilizare al functionarilor publici in procesul de activitate intru asigurarea transparentel,

.....



Nr. Denumirea cursului

grefierilor si asistentilor judiciari

Categoria de Durata, Termen de Prestatorii Sursa de Responsabilii de
d/o participanti ore realizare serviciilor de  finantare organizare
instruire
INSTRUIREA INTERNA
1. Asigurarea regimului secret in cadrul Judecadtori si Semestrul | Serviciul N u Serviciul Intern de
autoritatii publice. functionari publici Intern de necesiti Securitate, Sectia
Operarea eficientd a informatiilor cu acces la secret Securitate surse instruire, evaluare si
restrictionate. de stat motivare de personal
Reglementari privind activitatea cu Serviciul Semestrul | Sefarhiva Nu Sefarhiva
arhiva, gestionarea dosarelor administrativ, necesita
transmise Tn arhiva. Depozitarea, specialisti DEDP, surse
pastrarea si controlul documentelor Tn arhivari
arhiva. Nimicirea
documentelor/dosarelor.
Atributiile arhivarului.
Procedura intocmirii nomenclatorului
actelor transmise in arhiva
Aspecte teoretice si practice privind Grefieri debutanti, Semestrul 1 Formatori Nu Sefi adjuncti a
activitatea grefierilor si asistentilor asistenti judiciari interni necesita secretariatului
judiciari, specialistilor din cadrul noi angajati, surse
DEDP: metodologia intocmirii actelor specialisti
procesuale (procese-verbale, citatii, debutanti DEDP
scrisori, redactarii actelor
judecatoresti).
Aspecte tehnice si de continut privind Judecatori, Semestrul 1 Autoritatea Nu ANI,
completarea declaratiei de avere si Functionari publici Nationald de necesita Sectia instruire,
interese personale, conflicte de de conducere, Integritate surse evaluare si motivare
interese si incompatibilitati. functionari publici de personal
de executie
Aspecte teoretice si practice n Asistenti judiciari, Semestrul | Formatori Nu Judecatori
materie procesual civila, penala, de grefieri interni necesitd specializati Tn
contencios administrativ si surse materie, sefii
insolvabilitate cu privire la activitatea

adjuncti ai
secretariatului



10.

11.

Seminar:
Contabilitatea si raportarea
financiard anuala 2024 in sistemul
bugetar. Politici contabile, fiscale si a
asigurarilor medicale si sociale pentru
anul 2025.

Achizitiile publice de lucrari.

Cursuri de instruire in
domeniul securitdatii muncii:
Curs de instruire in
domeniul securitatii si
sanatatii in munca nivelul |

Modul de utilizare a SIA
»Registrul electronic al
angajatilor”

Etica si conduita profesionala a

functionarului public (abordarea

normelor deontologice specifice
profesiei).

Comunicarea cu publicul, asigurarea
transparentei activitatii instantei.

Directia financiar-
economicd

Directia financiar-
economica

Functionari publici
de conducere noi
angajati

Directia financiar-
economica,
Directia resurse
umane

Functionari publici
de conducere,
functionari publici
de executie,
asistenti judiciari,
grefieri
Functionari publici
de conducere,
functionari publici
de executie,
asistenti judiciari,
grefieri

15

40

15-16
ianuarie
2025

24-28
februarie
2025

Semestrul |

Semestrul |

Semestrul |

Semestrul |

Centrul de
Instruire si
Consultanta
n
Management
Financiar si
Contabilitate
.PASILIUB-
CONT” SRL
»Simpals”
SRL

Centrul de
Instruire
SSM Expert

Institutia
publica
Centrul de
Tehnologii
informational
e In finante
Formatori
interni

Formatori
interni

Serviciu Formator extern,
contractat Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
Serviciu Formator extern,
contractat Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
Serviciu Formator extern
contractat
Serviciu Formator extern,
contractat Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
Nu Sefi adjuncti a
necesita secretariatului
surse
Nu Sefi adjuncti a
necesita secretariatului
surse



12.

13.

14.

15.

16.

Protectia datelor cu caracter personal
in contextul publicarii hotararilor.

Integritatea functionarului public.
Comportamentul coruptional si
metodele de prevenire.

Organizarea corecta a lucrarilor
manuale si electronice de secretariat
ce tin de pregatirea, intocmirea,
perfectarea actelor judiciare
(inregistrarea, evidenta, parcursul
dosarelor, citarea participantilor la
proces, punerea Tn executare a actelor
judecdtoresti, pregatirea materialelor
documentare pentru pastrare si
utilizarea lor ulterioara).

Particularitatile si aspectele practice
Tn utilizare a Programului Integrat de
Gestionare a Dosarelor, SRS Femida
de catre toti functionarii publici
implicati in aceste procese, procesul
de examinare a cauzelor prin
intermediul sistemului de
Videoconferinte si examinarea
cauzelor in procesul audierii in
conditii speciale a copiilor
victime/martori al infractiunii pentru
prevenirea victimizarii lor.

Aspecte teoretice si practice privind
procesul de punere Tn executare a
hotararilor judecatoresti, modul de
evidenta manuala, precum si
intocmirea actelor relevante.

Functionari publici
de conducere,
functionari publici
de executie,
asistenti judiciari,
grefieri
Judecatori si
functionari publici

Functionari publici
de conducere,
functionari publici
de executie,
asistenti judiciari,
grefieri
(sediul Ciocana)

Functionari publici
de conducere,
functionari publici
de executie,
asistenti judiciari,
grefieri

Functionari publici
de conducere,
functionari publici
de executie
(sediul Ciocana)

Semestrul |

Semestrul |

Semestrul |

Semestrul |

Semestrul |

Formatori
interni

Centrul
National
Anticoruptie

Formatori
interni

Formatori
interni

Formatori
interni

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Sefi adjuncti a
secretariatului

Centrul National
Anticoruptie,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
Sefi adjuncti a
secretariatului,
sefi DEDP

Sefi adjuncti a
secretariatului

Sefi adjuncti a
secretariatului



17.

18.

19.

20.

21.

Aspecte teoretice si practice pentru
indeplinirea corectd a lucrarilor de
secretariat, completarea dosarului,
expedierea acestuia catre instantele
ierarhic superioare si plasarea corecta
a actelor procesuale in PIGD.

Actiuni corecte in PIGD privind
punerea n executare a hotararilor
judecatoresti (proceduri, metodologie
si bune practici).

Procesul de publicare a hotararilor in
vederea respectarii prevederilor
Regulamentului privind modul de

publicare a hotararilor judecatoresti
pe portalul national al instantelor
judecatoresti si pe pagina WEB.

Dezvoltarea sistemului de control
intern managerial Tn cadrul
Judecatoriei Chisinadu

Documentarea/completarea corectad a
rubricilor/optiunilor din PIGD de
catre utilizatori (grefieri, asistenti

judiciari, specialisti DEDP)

Functionari publici
de conducere,
functionari publici
de executie,
asistenti judiciari,
grefieri
(sediul Buiucani)

Functionari publici
de conducere,
functionari publici
de executie,
asistenti judiciari,
grefieri
(sediul Buiucani)

Functionari publici
de conducere,
functionari publici
de executie,
asistenti judiciari,
grefieri

Functionari publici
de conducere

Functionari publici
de conducere,
functionari publici
de executie,
asistenti judiciari,
grefieri

40

Semestrul | Formatori
interni
Semestrul | Formatori
interni
Semestrul | Formatori
interni
Semestrul | Formatori
externi
Semestrul 1 Formatori
interni

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Serviciu
contractat

Nu
necesita
surse

Sefi adjuncti a
secretariatului

Sefi adjuncti a
secretariatului

Sefi adjuncti a
secretariatului

Sefa secretariatului,
Sectia instruire,

evaluare si motivare

de personal

Sefi adjuncti a
secretariatului



Seminal': Problematica solutionarii
cererilor de contestare a actelor /
actiunilor / inactiunilor executorilor
judecatoresti

Seminar: Mostenirea. Aspecte
generale. Optiunea succesorala.
Deschiderea si desfdsurarea
procedurilor succesorale. Confirmarea
drepturilor rezultate din mostenire
Curs de instruire: Problematica
solutionarii litigiilor privind instituirea
masurilor de ocrotire judiciara.
Protectia drepturilor persoanelor cu
dizabilitati
Atelier de lucru: Problematica
solutionarii litigiilor cu privire la
accesul la informatiile de interes
public

Atelier de lucru: Problematica
solutionarii litigiilor cu element de
extraneitate. Cooperareajudiciara

internationald in materie civila si
comerciald
Seminar: Aspecte teoretic-practice
privind examinarea admisibilitatii
actiunii Tn contencios administrativ in
functie de tipul actiuni si a cererilor de
aplicare a masurilor de protectie
provizorie
Curs de instruire: Accesul lajustitie a
femeilor - particularitatile
aplicabilitdtii prevederilor Conventiei
de la Istanbul

INSTRUIREA EXTERNA

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

8

31 ianuarie
2025

07 februarie
2025

10 februarie
2025

14 februarie
2025

21 februarie
2025

28 februarie
2025

07 februarie
2025

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
CDF,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Curs de instruire: Metodici si tactici
de investigare si examinare a cauzelor
privind infractiunile cu caracter sexual
comise prin intermediul tehnologiilor
informationale. Aspecte privind abuzul
online al minorilor
Seminar: Particularitatile investigarii
sijudecarii infractiunilor privind
violenta in familie/violenta fata de
copii
Atelier de lucru: Metodologia
Tntocmirii actelor procedurale penale si
contraventionale

Seminar: Metodologia Tntocmirii
actelor procedurale civile, de
contencios administrativ si
insolvabilitate

Atelier de lucru: Stilistica si redactarea
juridicd a actelor judecatoresti

Seminar: Managementul resurselor
umane in instantele de judecata.
Planificare strategica

Seminar: Interactiunea instantelor de
judecatd cu mass-media si promovarea
Tncrederii injustitie. Interactiunea cu
justitiabilii. Social-media

Seminar: Normele de conduita si

integritate a functionarului public.

Prevenirea riscurilor de coruptie in
instantele de judecata

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

Sefi secretariate,
functionari publici
de conducere/de
executie
Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,
functionari publici
de conducere/de
executie
Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,
functionari publici
de conducere/de
executie

16

12 martie
2025

13-14
martie 2025

10 februarie
2025

17 februarie
2025

18 februarie
2025

10 februarie
2025

11 februarie
2025

12 februarie
2025

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ, CDF,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Atelier de lucru: Utilizarea
tehnologiilor informationale.
Gestionarea electronica a dosarelor,
PIGD - inclusiv e-dosar, desfasurarea
videoconferintelor

Seminar: Instrumente digitale de
planificare, organizare si eficientizare
a activitatii judiciare

Curs de instruire: Aspecte psiho-
fiziologice ale minorilor implicati Tn
infractiuni cu caracter sexual

Seminar: Stresul profesional si
mecanisme de depasire

Curs de instruire: Psihologia relatiilor

Curs de instruire: Principiile
interpretarii si aplicarii Conventiei
Europene a Drepturilor Omului in
ordinea juridica internd. Evolutiile

jurisprudentei CtEDO
Seminar: Nediseriminare si egalitate.
Protectia minoritatilor

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,

grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

13 februarie
2025

14 februarie
2025

13 februarie
2025

20 februarie
2025

27 februarie
2025

03 aprilie
2025

04 aprilie
2025

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ, Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal



23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Seminar: Jurisprudenta CtEDO Tn
materia drepturilor fundamentale -
aspecte penale

Seminar: Jurisprudenta CtEDO 1n
materia drepturilor fundamentale -
aspecte civile

Seminar: Inteligenta emotionala si
autocontrolul

Atelier de lucru: Comunicarea
eficienta in sistemul judiciar

Seminar: Feedbackul constructiv si
ascultarea activa - elemente esentiale
n comunicarea persuasive

Seminar: Gestionarea stresului si
prevenirea arderii profesionale

Atelier de lucru: Managementul
eficient al timpului

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

17 aprilie
2025

18 aprilie
2025

04 aprilie

2025

10 aprilie
2025

14 aprilie
2025

15 aprilie
2025

16 aprilie
2025

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal



30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Atelier de lucru: Tehnici si tactici de
negociere intr-o comunicare eficienta

Atelier de lucru: Dezvoltarea
Tncrederii si autoritatii prin limbajul
nonverbal si paraverbal

Curs de instruire: Particularitatile
solutiondrii demersurilor privitoare la
aplicarea, prelungirea, inlocuirea si
revocarea masurilor procesuale de
constrangere
Seminar: Particularitatile investigarii
si judecarii infractiunilor contra vietii
si sanatdtii persoanei

Curs de instruire: Judecata pe baza
probelor administrate Tn faza de
urmarire penald (art. 3641 CPP).

Procedura privind acordul de
recunoastere a vinovatiei si privind
acordul de cooperare

Seminar: Aspecte teoretico-practice
privind investigarea si judecarea

infractiunilor din domeniul
transporturilor

Seminar: Aspecte teoretico-practice
privind aplicarea si individualizarea
pedepselor penale

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,

grefieri,

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,

grefieri

Asistenti judiciari,

grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

17 aprilie
2025

18 aprilie
2025

05 mai 2025

06 mai 2025

07 mai 2025

08 mai 2025

15 mai 2025

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

INJ

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,
Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal



37.

38.

39.

40.

41.

42.

Seminar: Aspecte teoretico-practice
privind investigarea sijudecarea
infractiunilor informatice si din

domeniul telecomunicatiilor
Seminar: Problematica efectuarii
actiunilor de urmarire penala de

ridicare, conservare si administrare a

probelor digitale in cauzele penale

Curs de instruire: Aspecte teoretico-
practice privind investigarea si
judecarea infractiunilor infractiunilor
de coruptie si conexe. Aspecte
dezvoltate Tn jurisprudenta Curtii
Constitutionale si a CtEDO

E - curs: Introducere Tn sistemul
Conventiei Europene a Drepturilor
Omuluisi al CurtiiEuropene a
Drepturilor Omului

Perioada de aplicare:
21.01.2025-05.02.2025.
https://www.ini.md/ro/e-learnins-0
E - curs: Protectia datelor personale
si dreptul la viata privata

Perioada de aplicare:
21.01.2025-05.02.2025.
https://www.ini.md/ro/e-learnins-0

E - curs: Psihologiejudiciara
Perioada de aplicare:
21.01.2025-05.02.2025.
https://www.inj.md/ro/e-learnins-0

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

Asistenti judiciari,
grefieri, sefi
secretariate,

functionari publici

de conducere/de
executie

30

40

30

16 mai 2025

23 mai 2025

13 iunie
2025

10 februarie
2025 -
10 martie
2025

10 februarie
2025-
17 martie

2025

10 februarie
2025-
10 martie
2025

INJ

INJ

INJ

INJ:
prestat pe
platforma

ILIAS a INJ

INJ:
prestat pe
platforma

HELP a CoE

INJ:
prestat pe
platforma

ILIAS a INJ

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

Nu
necesita
surse

INJ, Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal
INJ,

Sectia instruire,
evaluare si motivare
de personal

Cursurile sunt
certificate de INJ.

Formator INJ,
tutore certificat
HELP

Cursurile sunt
certificate de INJ.


https://www.ini.md/ro/e-learnins-0
https://www
https://www.inj.md/ro/e-learnins-0

43. E -curs: Criminalitatea informaticd  Asistenti judiciari,

siprobele electronice grefieri, sefi
Perioada de aplicare: secretariate,
21.01.2025-05.02.2025. functionari publici
https://www.iitj. md/ro/e-learning-0 de conducere/de
executie
44, E -curs: Standardele Comitetului Asistenti judiciari,
european pentru prevenirea torturii grefieri, sefi
si atratamentelor sau apedepselor secretariate,
inumane sau degradante (CPT) functionari publici
Perioada de aplicare: de conducere/de
21.01.2025-05.02.2025. executie

https://www.inj.md/ro/e-learning-0

Sefa sectie instruire, evaluare si motivare de personal

40 10 februarie
2025-
17 martie
2025

40 10 februarie
2025-
17 martie
2025

INJ:
prestat pe
platforma

HELP a CoE

INJ:
prestat pe
platforma

HELP a CoE

Nu Formator INJ,
necesita tutore certificat

surse HELP

Nu Formator INJ,
necesita tutore certificat

surse HELP

Masalov Silvia


https://www
https://www.inj.md/ro/e-learning-0

