APROBAT:

PLANUL
de dezvoltare profesionala a functionarilor publici
din cadrul Judecitoriei Chisinau pentru anul 2025

Semestru I

Introducere. Planul de dezvoltare profesionala a functionarilor publici, elaborat in temeiul art.37 al Legii nr.158-XVI
din 4 iulie 2008 cu privire la functia publicd si statutul functionarului public, in vederea aprofundarii si actualizarii
cunostintelor, dezvoltirii abilitatilor si modelarii aptitudinilor necesare pentru exercitarea eficienta a atributiilor de
serviciu, in concordanti cu necesitatile de instruire a functionarilor publici, in scopul extinderii si diversificarii ofertei
educationale de bazi, intru consolidarea capacitatilor profesionale ale functionarilor publici si imbunatatirea performantei
organizationale a functionarilor publici din cadrul Judecatoriei Chisinau.

Scopul: Consolidarea cunostintelor, dezvoltarea abilitatilor si modelarea aptitudinilor necesare pentru exercitarea
atributiilor in procesul de activitate in functia publica si pentru acordarea suportului organizational necesar judecatorului in
infaptuirea actului de justitie si prestarea serviciilor de calitate cetatenilor.

Obiective:

- Sporirea nivelului de profesionalism al functionarilor publici;

- Dezvoltarea competentelor profesionale ale functionarilor publici, inclusiv in aplicarea in activitate a tehnologiilor
noi de prestare a serviciilor publice;

- Sporirea nivelului de responsabilizare al functionarilor publici in procesul de activitate intru asigurarea transparentei,
accesibilitatii si calitatii serviciilor publice acordate cetatenilor.




Nr. Denumirea cursului Categoria de Durata, | Termen de | Prestatorii | Sursa de Responsabilii de
d/o participanti ore realizare serviciilor | finantare organizare
de instruire
INSTRUIREA INTERNA
1. Reglementari privind activitatea Serviciul 5 Semestrul I | Sefarhiva Nu Sef arhiva
cu arhiva, gestionarea dosarelor administrativ, necesita
transmise in arhivia. Depozitarea, specialisti DEDP, surse
pastrarea si controlul arhivari
documentelor in arhiva. Nimicirea
documentelor/dosarelor.
Atributiile arhivarului.
Procedura intocmirii
nomenclatorului actelor transmise
in arhiva
2. Aspecte teoretice si practice Grefieri, asistenti 5 Semestrul II Formatori Nu Sefi adjuncti a1
privind activitatea grefierilor si | judiciari, specialisti interni necesitd secretariatului,
asistentilor judiciari, specialistilor DEDP surse sefi DEDP,
din cadrul DEDP: metodologia sefi adjuncti DEDP
intocmirii actelor procesuale
(procese-verbale, citatii, scrisori,
redactirii actelor judecitoresti)
3. Aplicarea corecti in practica a Functionari publici 2 Semestrul II | Formatori Nu Sefi adjuncti a1
prevederilor instructiunilor cu de conducere, interni necesit secretariatului,
privire la activitatea de evidenta si | functionari publici surse sefi DEDP,
documentare procesualia in de executie, sefi adjuncti DEDP
judecatorii si Curtile de Apel asistenti judiciari,
grefieri
4. Particularititile salarizarii Functionari publici 8 12 august Institutia Serviciu Formator extern,
personalului din sectorul bugetar | din cadrul Directiel 2025 - publica contractat Sectia instruire,
resurse umane si 13 august Centrul de evaluare si motivare
din cadrul Directiel 2025 Tehnologii de personal
financiar- Informationa
economice le in Finante




8 Evidenta contabili in cazul Functionari publici 14 august Institutia Serviciu Formator extern,
transmiterii patrimoniului public | din cadrul Directiei 2025 — publica contractat Sectia instruire,
in gestiune, comodat si alte forme financiar- 15 august Centrul de evaluare si motivare

de folosinta economice 2025 Tehnologii de personal
Information
ale in
Finante
6. Inventarierea — instrument de Sefi adjuncti a1 03 Institutia Serviciu Formator extern,
bazi a gestiunii patrimoniului Secretariatului, septembrie publica contractat Sectia instruire,
functionari publici 2025 — Centrul de evaluare si motivare
din cadrul Directiel 04 Tehnologii de personal
financiar- septembrie | Information
economice, 2025 ale in
administratori Finante
cladiri
7. Aspecte teoretice si practice ale Sef Secretariat 20 Institutia Serviciu Formator extern,
fraudei in sectorul public septembrie publica contractat Sectia instruire,
2025 - Centrul de evaluare si motivare
30 Tehnologii de personal
septembrie | Information
2025 ale in
Finante
8. Etica si conduita profesionala a Functionari publici Semestrul 11 Formatori Nu Sefi adjuncti a
functionarului public (abordarea de conducere, interni necesita secretariatului
normelor deontologice specifice functionari publici surse
profesiei). Codul de etica de executie,
asistenti judiciari,
grefieri
9. Organizarea corectd a lucrarilor | Functionari publici Semestrul II Formatori Nu Sefi adjuncti a
manuale si electronice de de conducere, interni necesita secretariatului,
secretariat ce tin de pregatirea, functionari publici surse sefi DEDP

intocmirea, perfectarea actelor
judiciare (inregistrarea, evidenta,
parcursul dosarelor, citarea
participantilor la proces, punerea

de executie,
asistenti judiciari,
grefieri




in executare a actelor
judecatoresti, pregitirea
materialelor documentare pentru
pastrare si utilizarea lor
ulterioara)

10. Securitatea muncii, instruirea Functionari publici Semestrul II Formatori Nu Conduciétorii
periodica si introductiv-generala de conducere, interni necesita locurilor de munca,
functionari publici surse persoana desemnata
de executie,
asistenti judiciari,
grefieri
11. Aspecte teoretice si practice Functionari publici Semestrul 11 Formatori Nu Sefi adjuncti ai
privind procesul de punere in de conducere, interni necesita secretariatului,
executare a hotararilor functionari publici surse sefi DEDP
judecitoresti, modul de evidenta de executie
manuali, precum si intocmirea (sediul Ciocana)
actelor relevante
12. | Procesul de publicare a hotararilor | Functionari publici Semestrul II Formatori Nu Sefi adjuncti ai
in vederea respectarii prevederilor de conducere, interni necesita secretariatului,
Regulamentului privind modul de | functionari publici surse sefi DEDP,
publicare a hotararilor de executie, sefi adjuncti DEDP
judecatoresti pe portalul national | asistenti judiciari,
al instantelor judecatoresti si pe grefieri
pagina WEB
13. Documentarea/completarea Functionari publici Semestrul II Formatori Nu Sefi adjuncti ai
corecti a rubricilor/optiunilor din de conducere, interni necesita secretariatului,
PIGD de catre utilizatori (grefieri, | functionari publici surse sefi DEDP,

asistenti judiciari, specialisti
DEDP)

de executie,
asistenti judiciari,
grefieri

sefi adjuncti DEDP




INSTRUIREA EXTERNA

1. | Seminar: Managementul resurselor | Sefi secretariate 02 INJ Nu INJ,
umane in instantele de judecata. septembrie necesita Sectia instruire,
Planificare strategica 2025 surse evaluare si motivare
de personal
2. Seminar: Interactiunea instantelor | Asistenti judiciari, 03 INJ Nu INJ,
de judecata cu mass-media si grefieri, septembrie necesitd Sectia instruire,
promovarea increderii in justitie. sefi secretariate 2025 surse evaluare si motivare
Interactiunea cu justitiabilii. de personal
Social-media
3. Atelier de lucru: Utilizarea Asistenti judiciari, 04 INJ Nu INJ,
tehnologiilor informationale. grefieri, septembrie necesita Sectia instruire,
Gestionarea electronica a sefi secretariate 2025 surse evaluare si motivare
dosarelor, PIGD — inclusiv e-dosar, de personal
desfiasurarea videoconferintelor
4. Seminar: Instrumente digitale de | Asistenti judiciari, 05 INJ Nu INJ,
planificare, organizare si grefieri, septembrie necesita Sectia instruire,
eficientizare a activitatii judiciare sefl secretariate 2025 surse evaluare si motivare
de personal
5. Seminar: Normele de conduita si | Asistenti judiciari, 08 INJ Nu INJ,
integritate a functionarului public. grefieri, septembrie necesita Sectia instruire.
Prevenirea riscurilor de coruptie sefi secretariate 2025 surse evaluare si motivare
in instantele de judecata de personal
6. Curs de instruire: Accesul la Asistenti judiciari, 05 INJ Nu INJ,
justitie a femeilor — grefieri septembrie necesita CDF,
particularitatile aplicabilitatii 2025 surse Sectia instruire,
prevederilor Conventiei de la evaluare si motivare
Istanbul de personal
r Curs de instruire: Metodici si Sefi secretariate 01 octombrie INJ Nu INJ,
tactici de investigare si examinare 2025 necesita Sectia instruire,
a cauzelor privind infractiunile cu surse evaluare si motivare

caracter sexual comise prin
intermediul tehnologiilor
informationale. Aspecte privind
abuzul online al minorilor

de personal




8. Seminar: Particularitatile Asistenti judiciari, 16 02-03 INJ Nu INJ,
investigarii si judecarii grefieri octombrie necesita CDF,
infractiunilor privind violenta in 2025 surse Sectia instruire,
familie/violenta fata de copii evaluare si motivare
de personal
9, Curs de instruire: Particularitatile | Asistenti judiciari, 8 11 INJ Nu INJ,
solutionarii demersurilor grefieri septembrie necesita Sectia instruire,
privitoare la aplicarea, 2025 surse evaluare si motivare
prelungirea, inlocuirea si de personal
revocarea masurilor procesuale de
constringere
10. Seminar: Particularititile Asistenti judiciari, 8 12 INJ Nu INJ,
investigarii si judecarii grefieri septembrie necesita Sectia instruire,
infractiunilor contra vietii si 2025 surse evaluare si motivare
sanatatii persoanei de personal
11. Seminar: Aspecte teoretico- Asistenti judiciari, 8 13 INJ Nu INJ,
practice privind investigarea si grefieri septembrie necesita Sectia instruire,
judecarea infractiunilor 2025 surse evaluare si motivare
informatice si din domeniul de personal
telecomunicatiilor
12. Curs de instruire: Aspecte Asistenti judiciari, 8 16 INJ Nu INJ,
teoretico-practice privind grefieri septembrie necesita Sectia instruire,
investigarea si judecarea 2025 surse evaluare si motivare
infractiunilor infractiunilor de de personal
coruptie si conexe. Aspecte
dezvoltate in jurisprudenta Curtii
Constitutionale si a CtEDO
13. | Seminar: Problematica efectuarii | Asistenti judiciari, 8 18 INJ Nu INJ,
actiunilor de urmirire penala de grefieri septembrie necesita Sectia instruire,
ridicare, conservare si \ 2025 surse evaluare si motivare
administrare a probelor digitale in : de personal
cauzele penale “
14. Seminar: Aspecte teoretico- Asistenti judiciari, 8 19 INJ Nu INJ,
practice privind investigarea si grefieri septembrie necesita ectia instruire,
judecarea infractiunilor din 2025 surse evaluare si motivare

domeniul transporturilor

de personal




15. Seminar: Aspecte teoretico- Asistenti judiciari, 26 INJ Nu INJ,
practice privind aplicarea si grefieri septembrie necesita Sectia instruire,
individualizarea pedepselor penale 2025 surse evaluare si motivare
de personal
16. | Curs de instruire: Judecata pe baza | Asistenti judiciari, 20 noiembrie INJ Nu INJ,
probelor administrate in faza de grefieri 2025 necesita Sectia instruire,
urmairire penala (art. 3641 CPP). surse evaluare si motivare
Procedura privind acordul de de personal
recunoastere a vinovitiei si privind
acordul de cooperare
17. Seminar: Mostenirea. Aspecte Asistenti judiciari, 15 INJ Nu INJ,
generale. Optiunea succesorala. grefieri septembrie necesita Sectia instruire,
Deschiderea si desfasurarea 2025 surse evaluare si motivare
procedurilor succesorale. de personal
Confirmarea drepturilor rezultate
din mostenire
18. Atelier de lucru: Problematica Asistenti judiciari, 17 INJ Nu INJ,
solutionirii litigiilor cu element de grefieri septembrie necesita Sectia instruire,
extraneitate. Cooperarea judiciara 2025 surse evaluare si motivare
internationala in materie civila si de personal
comerciala
19. Atelier de lucru: Problematica Asistenti judiciari, 26 INJ Nu INJ,
solutionarii litigiilor cu privire la grefieri septembrie necesita Sectia instruire,
accesul la informatiile de interes 2025 surse evaluare si motivare
public de personal
20. Curs de instruire: Problematica Asistenti judiciari, 09 octombrie INJ Nu INJ,
solutionirii litigiilor privind grefieri 2025 necesita Sectia instruire,
instituirea masurilor de ocrotire surse evaluare si motivare
judiciaria. Protectia drepturilor de personal
persoanelor cu dizabilitati
21. | Seminar: Problematica solutionarii | Asistenti judiciari, 31 octombrie INJ Nu INJ,
cererilor de contestare a actelor / grefieri 2025 necesita Sectia instruire,
actiunilor / inactiunilor surse evaluare si motivare
executorilor judecatoresti de personal
22. | Seminar: Aspecte teoretic-practice | Asistenti judiciari, 5 INJ Nu INJ,
privind examinarea admisibilitatii grefieri decembrie necesita Sectia instruire,
actiunii in contencios administrativ 2025 surse evaluare si motivare

in functie de tipul actiuni si a

de personal




cererilor de aplicare a masurilor
de protectie provizorie

23. Atelier de lucru: Stilistica si Asistenti judiciari, 17 INJ Nu INJ,
redactarea juridica a actelor grefieri septembrie necesita Sectia instruire,
judecatoresti 2025 surse evaluare si motivare
de personal
24. | Seminar: Metodologia intocmirii | Asistenti judiciari, 18 INJ Nu INJ,
actelor procedurale civile, de grefieri septembrie necesita Sectia instruire,
contencios administrativ si 2025 surse evaluare si motivare
insolvabilitate de personal
25. Atelier de lucru: Metodologia Asistenti judiciari, 19 INJ Nu INJ,
intocmirii actelor procedurale grefieri septembrie necesita Sectia instruire,
penale si contraventionale 2025 surse evaluare si motivare
de personal
26. Curs de instruire: Aspecte psiho- | ‘Asistenti judiciari. 18 INJ Nu INJ,
fiziologice ale minorilor implicati grefieri, septembrie necesitd Sectia instruire,
in infractiuni cu caracter sexual sefi secretariate 2025 surse evaluare si motivare
de personal
27. Seminar: Stresul profesional si Asistenti judiciari. 25 INJ Nu INJ,
mecanisme de depasire grefieri, septembrie necesita Sectia instruire,
sefi secretariate 2025 surse evaluare si motivare
de personal
28. Curs de instruire: Psihologia Asistenti judiciari. 02 octombrie INJ Nu INJ,
relatiilor grefieri, 2025 necesitd Sectia instruire,
sefi secretariate surse evaluare si motivare
de personal
29. | Seminar: Inteligenta emotionala si | Asistenti judiciari. 01 octombrie INJ Nu INJ,
autocontrolul grefieri, 2025 necesita Sectia instruire,
sefi secretariate surse evaluare si motivare
de personal
30. Atelier de lucru: Comunicarea Asistenti judiciari, 02 octombrie INJ Nu INJ,
eficienta in sistemul judiciar grefieri, 2025 necesita Sectia instruire,
sefi secretariate surse evaluare si motivare
de personal
31. | Seminar: Feedbackul constructiv si | Asistenti judiciari, 03 octombrie INJ Nu INJ,
ascultarea activa — elemente grefieri, 2025 necesita

sefl secretariate

Surse




esentiale iIn comunicarea

Sectia instruire,

persuasiva evaluare si motivare
de personal
32. Atelier de lucru: Managementul Asistenti judiciari, 06 octombrie INJ Nu INJ,
eficient al timpului grefieri, 2025 necesita Sectia instruire,
surse evaluare si motivare
de personal
33. | Atelier de lucru: Tehnici si tactici | Asistenti judiciari, 07 octombrie INJ Nu INJ,
de negociere intr-o comunicare grefieri 2025 necesita Sectia instruire,
eficienta surse evaluare si motivare
de personal
34. Atelier de lucru: Dezvoltarea Asistenti judiciari, 08 octombrie INJ Nu INJ,
increderii si autoritatii prin grefieri 2025 necesita Sectia instruire,
limbajul nonverbal si paraverbal surse evaluare si motivare
de personal
35. | Seminar: Gestionarea stresului si | Asistenti judiciari, 09 octombrie INJ Nu INJ,
prevenirea arderii profesionale grefieri 2025 necesita Sectia instruire,
surse evaluare si motivare
de personal
36. Curs de instruire: Principiile Asistenti judiciari. 24 noiembrie INJ Nu INJ,
interpretarii si apliciarii Conventiei grefieri 2025 necesita Sectia instruire,
Europene a Drepturilor Omului in surse evaluare si motivare
ordinea juridica interna. Evolutiile de personal
jurisprudentei CtEDO
37. Seminar: Nediscriminare si Asistenti judiciari, 25 noiembrie INJ Nu INJ, Sectia instruire,
egalitate. Protectia minoritatilor grefieri 2025 necesitd | evaluare si motivare
surse de personal
38. | Seminar: Jurisprudenta CtEDO in | Asistenti judiciari. 26 noiembrie INJ Nu INJ,
materia drepturilor fundamentale grefieri 2025 necesita Sectia instruire,
— aspecte penale surse evaluare si motivare
de personal
39. | Seminar: Jurisprudenta CtEDO in | Asistenti judiciari. 27 noiembrie INJ Nu INJ,
materia drepturilor fundamentale grefieri 2025 necesita Sectia instruire,
— aspecte civile surse evaluare si motivare
de personal
40. | E - curs: Interzicerea relelor Asistenti judiciari, 25 august INJ: Nu Formator INJ,
tratamente in contextul aplicdrii grefieri, sefi 2025 - necesita tutore certificat
legii, securitdtii si in alte contexte secretariate, surse HELP




coercitive (inclusiv formare functionari publici 28 prestat pe
initiala) (include dimensiunea UE - de conducere/de septembrie platforma
legislatia UE, jurisprudenta CJUE) executie 2025 ILTAS a INJ
https://www.inj.md/ro/e-learning-0
41. | E - curs: Aspecte teoretice si Asistenti judiciari, 40 Semestrul II INJ: Nu Formator INJ,
practice in domeniul cooperarii grefieri, sefi prestat pe necesita tutore certificat
judiciare internationale in materie secretariate, platforma surse HELP
penalii (prestat de Scoala Nationald | functionari publici HELP a
de Grefieri) de conduce.re/de CoE
Perioada de aplicare: inscriere executie
deschisa
https://www.inj.md/ro/e-learning-0
42. | E - curs: Aspecte teoretice si Asistenti judiciari, 30 Semestrul II INJ: Nu Cursurile sunt
practice in domeniul cooperdrii grefieri, sefi prestat pe necesita certificate de INJ.
judiciare internationale in materie secretariate, platforma surse
civila (prestat de Scoala Nationald functionari publici ILIAS a INJ
de Grefieri) de conduce_:re/de
Perioada de aplicare: inscriere executie
deschisa
https://www.inj.md/ro/e-learning-0
43. | E - curs: Cooperare juridica Sefi ai 40 25 august INJ: Nu Formator INJ,
internationald si asistenta juridica secretariatului, 2025 - prestat pe necesita tutore certificat
in materie penali asistenti judiciari, 28 platforma surse HELP
https://www.inj.md/ro/e-learning-0 | grefieri, functionari septembrie | ILIAS a INJ
publici de 2025
conducere/de
executie
44. | E - curs: Analiza financiard Sefi ai 40 25 august INJ: Nu Formator INJ,
utilizind Excel secretariatului, 2025 - prestat pe necesita tutore certificat
https://www.inj.md/ro/e-learning-0 asistenti judiciari, 28 platforma surse HELP
grefieri, functionari septembrie HELP a
publici de 2025 CoFE
conducere/de
executie

Sefi sectie instruire, evaluare si motivare de personal
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