RAPORT ANUAL DE ACTIVITATE AL PROGRAMULUI DE VOLUNTARIAT

Institutia/ Organizatia: Judecétoria Chisindu
Domeniul de activitate, conform statutului institutiei/organizatiei: Infiptuirea justitiei
Localitatea: mun. Chisindu

Coordonatorul de voluntari: Elena Fliurta

Numarul, seria Certificatului de institutie gazda a activitétii de voluntariat si perioada pentru care a fost eliberat: MD 0000262

Pentru anul 2023

Misiune: Implicarea voluntarilor in procesul de asigurare a activititii organizatorice si administrative a Judecétoriei Chisindu

Valori: Profesionalism, Performanta, Transparenta, Implicare, Colaborare si lucru in echipa, Activititi in beneficiul justitiabilelor

Nr. | Obiective Actiuni Termen de Buget Responsabil Indicatori de rezultat Rezultate

executare
proiecte alte surse
(lei) (lei) ‘

1. Obiectiv 1 Actiunea 1.1. Decembrie Conducétorul | 1.1.1.Fise de post pentru Prin Dispozitia nr.4 din
Asigurarea implicarii Realizarea procedurii de de voluntari | voluntari elaborate; 07.02.2023 s-a aprobat Fisa
voluntarilor in recrutare a voluntarilor postului cu privire la
activitatea 1.1.2. Anunturi elaborate si | activitatea voluntarului in
Judecitoriei . plasate pe pagina web a cadiul Judecatoriei Chisindu
Chisindu I:ccc,t;;tgree(; ;efs —— Judecitoriei Chisinau; Pe parcursul anului 2023, in

. ; cadrul Judecitoriei Chisindu
calitate-de voluntar.gl . 1.1.3. Ordine elaborate si | au fost emise 55 ordine cu
desemiarea supervizeiulul contracte incheiate. privire acceptarea in calitate
pentru fiecare voluntar Aervolumtar

2. Obiectiv 2 Actiunea 2.1. Periodic Conducitorul | 2.2.1.Insarcinari delegate. | in perioada anului 2023
Realizarea activitatii Stabilirea sarcinilor subdiviziunii ; Judecitoria Chisindu a gézduit
de voluntariat prioritare voluntarilor structurale . 74 de voluntari care au

Actiunea 2.2 Pe parcursul Conducitorul | 2.2.1. Numirul de des_ﬁ'§1}f?" urmétoarele
Asigurarea participrii activitatii subdiviziunii | activitati organizate; activitafi:
voluntarilor la structurale Efectua.rea lu(franle de
evenimentele, activitatile 2.2.2. Numdrul de secretariat ce tine de
Judectoriei Chisinau voluntari implicati. ordonarea actelor,




Actiunea 2.3 Permanent Conducétorul | 2.3.1. Numérul de
Oferirea asistentei la subdiviziunii | solicitari de asistent3;
solicitare structurale
2.3.2. Numirul de
voluntari cirora s-a oferit
asistenta;
2.3.3. Numirul de
voluntari implicati.
Actiunea 2.4. Periodic Conducitorul | 2.4.1. Numirul de
Diseminarea si subdiviziunii | comunicate plasate pe
promovarea rezultatelor structurale pagina web al judecitoriei
activitatii de voluntariat Chisinau privind
prin intermediul Voluntari activitatile cu implicare
voluntarilor.

comunicatelor plasate pe
pagina web al Judecatoriei
Chisinzu

numerotarea, intocmirea
borderoului, transmiterea
dosarelor dupa judecare in
DEDP, afisarea liste sedintelor
de judecati in loc public si alte
lucréri previzute de
instructiunea cu privire la
evidenta si documentarea
procesuald in judecitorii si
curtile de apel.

Expedierea actelor
procedurale emise in procesul
sau dupd judecarea cauzelor
(completarea plicului,
introducerea corect3 adresei
destinatarului/expeditorului,
anexarea si completarea
avizului de receptie).
Prelucrarea initiala a -
corespondentei ce tine de
verificarea corectitudinii
livrarii si inregistrarii
corespondentei de intrare, la
fixarea faptului de intrare a
documentului si la pregitirea
acesteia pentru a fi transmis3
conform destinatiei
Prelucrarea corespondentei
expediate se reduce la
sortarea, adresarea,
impachetarea, stabilirea
costului de expediere,
completarea formularelor
postale si predarea lor la
oficiul postal;

Efectuarea lucririlor de
secretariat ce tine de
ordonarea actelor,
numerotarea, Intocmirea
borderoului, transmiterea
dosarelor dupa judecare in
DEDP, afisarea liste sedintelor
de judecati in loc public si alte
lucrari prevazute de
instructiunea cu privire la




evidenta si documentarea
procesuald in judecitorii si
curtile de apel.

In toate cazurile, in care a fost
solicitatd a asistentei, aceasta
a fost acordata de citre
supervizorul sau completul de
Jjudecati in care a fost
desfasurata activitatea de
voluntar.

Informatia despre
posibilitatea desfasurrii
activitatii de voluntariat in
cadrul Judecitoriei Chisiniu a
fost diseminata inclusiv si prin
intermediul retelelor de
socializare ”Facebook”, in
cadrul deferitor evenimente
organizate in cadrul instantei
Jjudecitoresti: *Ziua usilor
deschise”, vizitelor de studiu
ale studentilor/elevilor di
cadrul deferitor institutii de
invatdmant, in cadrul Targului
locurilor de munci, organizat
de Agentia Nationald pentru
Ocuparea Fortei de Munci

Obiectiv 3 Actiunea 3.1. Lunar Voluntari 3.1.1. Raportul de Pe parcursul anului 2023 de
Evaluarea activitatii | Elaborarea raportului activitate elaborat. cétre volun-tari au fost
de voluntariat rivind activitatea realizati elaborate si prezentate pentru
Actiunea 3.2. Lunar Supervizorul | 3.2.1. Gradul de realizare a apr ot_)are 18 rapoarte de
Mo’nitorizarea activitatii sarcinilor stabilite; activitate. )
voluntarilor si a timpuiui 3.2.2. Fise de supervizare | Tabelul de pontaj a fost
de munci elaborate; completat fiekcatre completul
3.2.3. Fise de pontaj de judecatd, in care a
elaborate. desfasurat activitate voluntar
Actiunea 3.3. Periodic Supervizorul | 3.3.1.Fise de evaluare $1 prezentat conductorului de
Evaluarea activititii de elaborate. voluntariat pentru aprobare.
voluntariat
Obiectiv 4 Actiunea 4.1. Permanent Conducétorul | 4.1.1.Dosarele personale Pe parcursul anului 2023, in
Evidenta activitatii intocmirea si completarea de voluntari | intocmite si completate. cadrul Judecitoriei Chisinzu
voluntarilor dosarelor personale ale au fost completate urmatoarele

voluntarilor

registre: Registrul de evidentd
al voluntarilor,




Actiunea 4.2. Permanent Conducétorul | 4.2.1. Registre cu privire la Registrul de evidenti a
Tinerea registrelor privind de voluntari | evidenta voluntarilor, contractelor de voluntariat si a
activitatea de voluntar contractelor de voluntariat, | certificatelor nominale de

a certificatelor nominale de | voluntariat

voluntariat si a carnetelor

de voluntar deschise si

completate.
Actiunea 4.3. Permanent Conducitorul | 4.3.1. Numirul carnetelor
Completarea carnetelor de de voluntari | de voluntariat completate
voluntariat si dupa caz si a certificatelor nominale
eliberarea certificatelor intocmite
nominale
Actiunea 4.4. La solicitare Supervizorul | 4.4.1.Numdrul scrisorilor
Eliberarea scrisorii de de recomandare intocmite
recomandare la solicitare Conducitorul

subdiviziunii
structurale

1. Specificati numirul de carnete de voluntar eliberate voluntarilor de citre in

stitutia gazdi a activititii de voluntariat pe care o reprezentati.

L

2. Specificati numairul total de voluntari din cadrul institutiei/organizatiei Dvs., conform urmitorilor parametri:

Nr. total de voluntari care detin carnete de 0
voluntar:

Nr. de voluntari cirora le-au fost eliberate 18
certificate nominale de voluntariat de citre
institutia/organizatia pe care o reprezentati:

Nr. de voluntari conform criteriului de gen:

| | Feminin — 48 ] | Masculin — 26 H

Nr. de voluntari conform criteriului de varsti:

| L

<14 ani—-0

| [ 1435ani-74 | [ 3555ani-0

L

55 ani<-0

Nr. de voluntari implicati pe parcursul anului in
activitatile institutiei gazdi a activititii de
voluntariat:

74

(implicati intr-o singura
activitate)

(implicati in maxim 3
activitiiti)

activitati)

(implicati in mai mult 3




Nr. de voluntari implicati pe parcursul anului in
activitdtile curente ale institutiei gazdi a 74
activitéjcii de voluntariat: (implicati sdptdmanal) (implicati lunar) (implicati trimestrial)

3.Descrieti succint 3 activitiiti/proiecte remarcate realizate de ciitre institutia gazda a activititii de voluntariat.

4. Numiti care au fost cele mai mari impedimente in procesul de implementare a programului de voluntariat.

LDiﬁculté;i in realizarea programului de voluntariat nu a fost intimpinate.

S. Recomandiri si comentarii.
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