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I. DISPOATII GENERALE
1. Regulamentul privind organizarea qi funclionarea Directiei financiar-economicd (in continuare -
Direcfia) stabileEte misiunea, modul de organizare, sarcinile debazd, atribufiile, drepturile Ei obligatiile
tuturor angaja{ilor din cadrul direcfiei.
2. Prezentul regulament este elaborat in vederea asigurdrii executdrii de cdtre colaboratorii Directiei a
funcliilor gi sarcinilor prevdzute de Constitulia Republicii Moldova,Legea nr.l58-XVI din 04 iulie 2008
cu privire la func{ia publicd qi statutul func}ionarului public, Codul muncii al Republicii Moldova,Legea
nr.25 din 22 februarie 2008 cu privire la codul de conduitd al funcfionarului public, Legea nr.270 din23
noiembrie 2018 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar, Codul administrativ al Republicii
Moldova, Legea contabilitdlii nr.113-XVI din27 aprilie 2007, Legea nr.148 din 09.06.2023 privind
accesul la informatiile de interes public, cadrul normativ ce reglementeazd proteclia datelor cu caracter
personal, precum qi alte acte normative.
3. Directia este o subdiviziune structurald a Serviciului administrativ al secretariatului Judec[toriei
Chiqin6u, responsabild de organizarea, monitorizarea qi sporirea rolului in sistemul de management al
finantelor publice prin oferirea unui model de organizare qi functionare eficientS a acestuia.
4, In activitatea sa Directia se cdlduzeqte de Constitulia Republicii Moldova, Legile Republicii Moldova,
Hotdrdrile Parlamentului, Hotdrdrile qi Ordonanlele Guvernului, cadrul normativ intern aprobat de
Judecdtoria Chigindu qi Consiliul Superior al Magistraturii, actele administrative gi indicafiile
preqedintelui qi/sau vicepregedintelui instanlei judecdtoreqti, Eefului secretariatului qi qefului adjunct al
secretariatului, precum qi de prezentul Regulament.
5. Principiile care guverneazd activitatea Directiei sunt: egalit6tii, legalitdlii, celerit6lii,
profesionalismului, transparenfei, imparfialit6fii, independenfei, responsabilitAfli, confidentialitdtii,
loialitdlii qi al bunei administr[ri.
6. Activitatea Direcfiei se desfbqoard in conformitate cu Planul anual de acliuni al Judec6toriei ChiEin5u,
Planul anual de acfiuni al Direcfiei, precum qi cu alte acte administrative aprobate de preEedintele
Judecdtoriei Chiqiniu.

II. MISIUNEA $I SARCINILE DE BAZAALE DIRECTIEI FINANCIAR-ECONOMICA
7, Direcfia are misiunea de men{inerea in consolidare a managementului financiar gi bugetar al instanfei,

contribuind la atingerea obiectivelor acesteia prin:
1) conformitateacu cadrul normativ qi reglementdrile interne;
2) eftcacitatea qi eficienfa opera{iunilor;
3) siguranfa qi optimizarea activelor qi pasivelor;
4) siguran{a qi integritatea informa(iilor.

8. Sarcinile debazd, ale Directiei sunt:
a) Organizarea gi asigurarea linerii contabilitdfii in mod continuu pin6 la lichidarea entit6fii;
b) Elaborarea, analizarea, evaluarea, coordonarea qi fundamentarea propunerilor de buget, in comun

cu subdiviziunile structurale ale entitdtii publice;
c) Elaborarea Ei repartizarea bugetul instanlei, asigurarea detalierii bugetului aprobat conform

metodologiei stabilite de Ministerul Finanlelor;
t



d) Coordonareautilizdrii corecte a mijloacelor financiare in corespundere cu devizele de cheltuieli

aprobate;
e) Asigurarea documentirii faptelor economice ale entitAtii qi reflectarea acestora in contabilitate;

f1 Asigurarea un sistem de salarizare a personalului din cadrul Judecdtoriei Chiqindu transparent,

echitabil, atractiv, simplu de gestionat;

g) Monitorizarea respectdrii legisla{iei referitoare la sistemul unitar de salarizare qi statul de

personal, legislatiei muncii; executdrii deciziilor conducerii instanlei cu privire la procedurile de

salarizar e a personalului ;

h) Desfrqurarea procedurilor de achizilii publice pentru achizilionarea bunurilor, serviciilor,
lucrdrilor conform necesitdlilor instantei, in conformitate cu prevederile Legii Nr. 131 din

03.07.2015 privind achiziliile publice cu modificdrile qi completdrile ulterioare, qi cadrul

legislativ in vigoare.
i) Asigurarea intocmirii qi prezentdrii oportune, complete gi corecte a documentelor primare, a

registrelor contabile conform regulilor stabilite de Ministerul Finan[elor, precum gi integritatea
qi plstrarea acestora conform cerinlelor Organului de Stat pentru Supravegherea gi Administrarea
Fondului Arhivistic al Republicii Moldova;

j) Organizarea sistemului de control intem, inclusiv efectuarea inventarierii;
k) Asigurarea respectdrii actelor normative.

III. SARCINTLE DE BAZA ALE SUBDIVIZIUNILOR STRUCTURALE ALE
DIRECTIEI FINANCIAR.ECONOMICA

Secfiunea I
9. Sarcinile debazd ale Sec{iei eviden}E contabil5 Ei politici salariale sunt:

a) promovarea, implementarea Regulamentului privind organizarea qi funcfionarea Secfiei, a

obiectivelor operationale qi a obiectivelor individuale ale funclionarilor din cadrul acestuia;

b) asigurarea elabor6rii qi implement6rii politicii in domeniul organizdrii Ei remunerdrii muncii
angajatilor instanfei, precum qi monitorizareacheltuielilor de personal Ei a numdrului de angaja[i,

bazate pe un management al finanfelor publice eficient qi transparent;
c) participarea la elaborarea bugetului in pafieaplanificdrii cheltuielilor de personal;
d) elaborarea de comun cu subdiviziunea resurse umane a Schemei de incadrare cu efectivul-limitl

qi claselor de salarizare;
e) organizarea qi asigurarea controlului asupra corectitudinii gi veridicitdlii lucrdrilor manuale gi

electronice de evidenl6;
f) asigurarea exactitdfii Ei corectitudinii procesului de generare a modulului de raportare statisticd,

fiscale, cdt qi a rapoartelor electronice complete;
g) asigurarea realizdrii procesului de raportare cu privire la executarea sarcinilor qi atributiilor

serviciului de evidenfE.

Secfiunea II
10. Sarcinile debazd, ale Secfiei planificare bugetari qi achizi{ii sunt:

a) promovarea, implementarea Regulamentului privind organizarea qi funclionarea Secfiei, a
obiectivelor operafionale qi a obiectivelor individuale ale funclionarilor din cadrul acestuia;

b) aplicarea prevederilor legislatiei in vigoare in domeniul achiziliilor publice de bunuri, servicii qi

lucr6ri pentru necesitSlile instanfei ;

c) analizeazd evolutia necesarului de bunuri, servicii gi lucrdri pentru necesitSlile instan{ei.
d) concretizeazd necesarul achiziliondrii bunurilor, lucrdrilor qi serviciilor, coordonindu-le cu

mijloacele financiare planificate, de comun cu membrii grupului de lucru;
e) asigurarea organizdrii, desfbqurdrii lucrdrilor grupului de lucru pentru achizilii in conformitate cu

legislafia in vigoare in domeniul achiziliilor publice;
f) coordonarea intocmirii qi incheierii contractelor de achizitii publice cu operatorii economici;
g) asigurarea realizdrii procesului de raportare cu privire la realizarea sarcinilor, atributiilor qi

raportdrii trimestriale in SIA ,,RSAP" a informatiei cu privire la achiziliile publice de valoare
mic[ realizate;



h) asigurarea cusutul, stampilarea qi numerotarea dosarelor achiziliei publice, fiind asigurat[
integritatea acestora gi exclusd posibilitatea sustragerii sau inloeuirii inscrisurilor pe care acestea

le con{in;
i) Asigurarea realizdrii procesului de raportare cu privire la rcalizarea sarcinilor qi atribufiilor

Secfiei.

IV. STRUCTURA $I ORGANIZAREA ACTIVITAITI
DIRECTIEI F'INANCIAR.ECONOMICA

11. Direcfia este o subdiviziune structurald, a serviciului administrativ al secretariatului. in cadrul
Direcfiei sunt instituite doud seclii Ei anume: Secfia eviden!6 contabild qi politici salariale, Secfia
planificare bugetar[ qi achizitii.

1.2. Numlrul personalului Directiei se stabileqte conform statului de personal.

13. Conform statului de personal, Directia este constituita din 13 unit6li:
a) $ef Direcfie (1 unitate);
b) $ef adjunct direcfie (1 unitate)
c) Secfiaevidentd contabil[ qi politici salariale: qef seclie (1), specialistprincipal (5), intotal 6

unitdfi;
d) Secf ia planificare bugetard gi achizilii: qef seclie ( I ), specialist principal (3), specialist superior

(1),- in total 5 unitdli.
14. Tofi colaboratorii Direcfiei sunt funcfionari publici, supuqi reglementdrilor Legii nr.l58-XVI din 04
iulie 2008 cu privire la funcfia publicd qi statutul funcfionarului public.
15. Numirea in funcfie, modificarea, suspendarea qi incetarea raporturilor de serviciu a managerilor
opera{ionali, precum qi a functionarilor din cadrul Direcliei qi Sectiilor se efectueazd prin actul
administrativ al pregedintelui Judecdtoriei ChiEindu.
16. Directia este condusd de un qef numit ?n func{ie de preqedintele Judecdtoriei Chiqin6u, conform
prevederilor cadrului normativ in vigoare.
17. $eful Direcfiei este persoana responsabil[ qi abilitatd sd asigure managementul eficient al
performantei direcfiei prin analizd,, monitorizare, coordonare, evaluare qi raportare a activitdtii
subdiviziunilor structurale, reglementat prin totalitatea politicilor, procedurilor, cadrul normativ intern,
procesele qi activitdfile realizate, pentru a gestiona riscurile qi a oferi o asigurare rezonabild privind
atingerea obiectivelor qi rezultatelor planificate.
18. $eful Directiei se subordoneazd, qefului secretariatului Judecdtoriei Chiqin6u, preqedintelui
Judec6toriei Chiqin6u.
19. $eful Direcfiei are urmdtoarele sarcini debazd:

a) Organizarea, menfinerea qi dezvoltarea controlului intem managerial, coordonarea
managementului, stabilirea sarcinilor, planificarea qi organizarea activit{ii personalului din
cadrul directiei;

b) Asigurarea aplicdrii standardelor de contabilitate in conformitate cu normele metodologice qi

organizarea evidenfei utilizdrii mijloacelor conform destinaliei in limitele bugetare precum qi

asupra integrit[{ii resurselor bdnegti cu asigurarea controlului asupra legalitdlii operationale
efectuate;

c) Asigurarea qi organizareaprocesului de elaborare qi executare a bugetului instanfei in condi{iile
echilibrului bugetar;

d) Asigurarea intocmirii qi prezentdrii rapoartelor financiare privind executarea bugetului instantei
judecdtoreqti in modul gi termenul stabilit;

e) Asigurarea conlucr6rii direcfiei cu subdiviziunile structurale ale instanlei si autoritdfile

^ competente.
20. In activitatea sa, qeful Direcliei exercitd urmdtoarele atribufii:

a) asigurd intocmirea planului anual de acfiuni al Direc]iei, monitorizarea implementdrii acestuia,
c6t qi intocmirea raportului anual de activitate al directiei;

b) asigurd dezvoltarea qi promovarea culturii organizafionale in cadrul Directiei;
c) asigurard conlucrarea Directiei qi a subdiviziunilor structurale din cadrul instanlei judec6toregti;

d) asigurd stabilirea obiectivelor individuale qi evaluarea perfonnantele profesionale individuale ale
angajatilor din subordine, elaborarea Ei revizuirea fiqelor de post ale angaja[ilor din subordine;



e) asigurard respectarea disciplinei rnuncii qi a normelor interne de conduitd a angajatilor din
subordine, cdt qi analizarea qi promovarea propunerilor gi iniliativelor acestora;

I) asigurd intocmirea pi prezentarea oportund, completd qi corectd a documentelor primare, a

registrelor contabile conform regulilor stabilite de Ministerul Finanlelor;

g) asigurd integritatea qi p[strarea documentelor primare gi registrelor contabile conform cerintelor
organului de Stat pentru Supravegherea qi Administrarea Fondului Arhivistic al republicii
Moldova;

h) asigurd documentarea faptelor economice ale instanfei qi reflectarea acestora in contabilitate.
i) asiguri elaborarea qi prezint6 proiectul de buget, devizele de cheltuieli cu calculele argumentate

conform normelor metodologice gi particularitdlilor elaborate de Ministerul Finanfelor;
j) dupa aprobarea Legii Bugetului de cdtre Parlament, intocmeqte devizul de cheltuieli gi planul de

finanlare conform normelor stabilite;
k) colecteazi, prelucreazdqitransmite informafia contabilSpentruplanificarea,verificarea qi analiza

executdrii bugetului
l) prezintd rapoartele privind executarea bugetului instan{ei, Consiliului Superior al Magistraturii

in termen, pentru verificare qi aprobare;
m)asigurl corectitudinea evidenfei analitice a cheltuielilor efective pe fiecare articol gi aliniat;
n) asigur6 intocmirea qi prezentarea in termeni legali a ddrilor de seam[, rapoartelor semestriale,

trimestriale gi anuale instituliilor abilitate, online qi pe suport de hirtie;
o) colecteazd, grupeazd, prelucreazl gi sistematizeazd existenta qi miqcarea datoriilor, cheltuielilor

in expresie valoricd.
p) organizeazd, indrum6, conduce, controleazd si r6spunde de desfdqurarea in mod eficient a

activitElii financiar-contabile a instanfei in conformitate cu dispoziliile legale in vigoare;
q) asigur6, organizarea qi gestionarea in mod eficient a integritd{ii intregului patrimoniu al instanfei

in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare qi normele sau reglementdrile interne ale
instanfei;

r) organizeazd si coordoneazd contabilitatea operafiilor de capital, contabilitatea stocurilor,
contabilitatea trezoreriei, contabilitatea cheltuielilor, veniturilor si rezultatelor, contabilitatea
angajamentelor si altor elemente patrimoniale, contabilitatea de gestiune in conformitate cu
legislalia in vigoare;

s) urmdreEte respectarea principiilor contabile qi ale evaludrii patrimoniului (prudentei, permanentei
metodelor, continuitElii activitdlii, independenteiexerciliului, intangibilitatii bilanlului).

21. $eful Direcliei este asistat de un qef adjunct qi doi qefi ai subdiviziunilor structurale, subordonate
acestuia.
22. $efii subdiviziunilor structurale monitorizeazd activitatea subdiviziunilor qi sunt responsabili de
cal itatea sarcini lor rcalizate.
23. in lipsa qefului Direcfiei, atribuliile acestuia sunt indeplinite de citre qeful adjunct al Directiei ,inbaza
actului administrativ emis de vicepreqedintele/pre;edintele Judec6toriei Chiqindu.
24. Functionarii Direcliei indeplinesc sarcinile stabilite conform prezentului Regulament, statului de
personal, fiqei de post, cadrului normativ nafional, cadrului normativ intern al Judecdtoriei Chiqin[u qi al
Consiliului Superior al Magistraturii.
25, La indicafia pregedintelui/vicepreqedintelui Judecdtoriei ChiqinSu, func{ionarii Direc{iei exercitd gi
alte atribufii care lin de competenla entitatii publice in condiliile cadrului normativ in vigoare.
26. Ins6rcinlrile se executd individual, in grup sau in cadrul grupurilor de lucru, constituite in acest sens.
27. Funclionarii Direcliei in exercitarea sarcinilor qi atribuliilor de serviciu sunt responsabili de
organizarcarationald a timpului de munc6, respectarea drepturilor qi libertdlilor justiliabililor, vizitatorilor,
cetdfenilor, respectarea disciplinei de munc6, pdstrarea secretului cu privire la datele cu caracter personal
qi informatiei confidenliale pe care le prelucreazd in limita competenfei, respectarea normelor
deontologice precum qi sporirea competenlei profesionale.
28. Funcfionarii Direcfiei sunt obligali sd efectueze lucrdri de eviden!6 qi documentare primard manual Ei
automat prin intermediul Programului soft lINA.md -versiunea Buget ce fin de inregistrarea, evidenla,
documentarea.
29. Functionarii Direcliei poart[ rdspundere pentru neexecutarea in termen a ins6rcindrilor ce le revin.
30. In cadrul Directiei, cdt qi a subdiviziunilor structurale ale acesteia, se organizeazd periodic qedinle de
lucru pentru examinarea problemelor apdrute in procesul de rcalizare a obiectivelor entit6fli publice.



$edintele pot fi convocate la iniliativa conducerii Judecltoriei Chiqindu, a qefului Direcliei, a

conduc6torilor de subdiviziuni structurale din subordine sau a funcfionarilor acestuia.

31. Funclionarii Direcliei, in virtutea atribuliilor funcfionale, sunt in drept:
a) s[ participe la cursuri de instruire, conferinle, mese rotunde, ateliere de lucru, alte evenimente

similare cu acordul qi/sau la indicafia conducerii Judec[toriei Chiqinau Ei managerilor

operafionali;
b) sd solicite de la autoritAlile publice in limitele competen{ei informatii necesare pentru exercitarea

sarcinilor qi atributiilor de serviciu;
c) sd facd propuneri pentru imbundtdfirea activitdlii funcliei exercitate;
d) s[ dispunl de alte drepturi specificate in regulamentele entitdtii publice.

33. in exercitarea sarcinilor qi atribufiilor ce ii revin, functionarii Direcliei sunt obliga{i:
a) sE efectueze periodic analize de risc pe domeniul de competenlE qi sd informeze conducerea

Judecdtoriei Chiqindu cu privire la riscurile identificate cu inaintarea propunerilor de inlSturare a

acestora;
b) sd respecte onoarea, demnitatea, reputalia profesionald Ei drepturile angajatilor Judecdtoriei

Chiqindu, cdt qi a altor persoane antrenate in domeniul de activitate;
c) sI respecte cadrul normativ in vigoare la exercitarea atribuliilor funcfionale;
d) sd asigure protecfia datelor cu caracter personal.

34. Personalul din cadrul Directiei poate avea qi alte obligalii prevdzute de legislafia in vigoare qi de
Regulamentul de ordine intern6 al Judec6toriei Chigindu.
35. Solulionarea divergenlelor apdrute intre angajalii Direcliei in procesul de exercitare a sarcinilor gi

atribufiilor de serviciu line de competenfa qefului subdiviziunii qi a qefului Direc{iei.
36. Angajalii Direcliei pentru incllcarea indatoririlor de serviciu poartd rdspundere disciplinard conform
cadrului normativ in vigoare.
37. Nu se admite implicarea, sub nici o form6, in activitatea Directiei cu scopul de a-i impune o executare
necorespun zdtoar e a s arcini lor qi atributi i I or acestei a.

V. DISPOZITII FINALE
38. Directia asigurd o politicd unicS in domeniul protecliei datelor cu caracter personal in cadrul
Judecdtoriei Chiqindu.
39. Imixtiunea in activitatea Direcliei sau crearea impedimentelor in exercitarea atributiilor funcfionale
din partea angajafilor Judecdtoriei Chigindu sau a altor persoane, atrage, dup6 caz, rdspunderea in
conformitate cu legisla{ia in vigoare.
40. Punerea in sarcina Direcfiei a unor sarcini sau atribulii ce nu se referd la domeniul de activitate, nu se
permite.
41. Prczentul Regulament poate fi modificat sau completat prin dispozilia preqedintelui Judecdtoriei
Chiqindu.
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