APROBAT: [
Prin dispozitia nr. ) -
din___ 03 .(1.202¢

Presedintele interimar al
Judecitoriei Chisindu

REGULAMENTUL e,
CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
DIRECTIEI JURIDICA SI CONTENCIOS

I. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul privind organizarea si functionarea Directiei juridicd si contencios (in continuare —
Directia) din cadrul Judecatoriei Chisindu, stabileste modul de activitate si de organizare a muncii,
drepturile si obligatiile tuturor angajatilor din cadrul Directiei.

2. Regulamentul in cauzi a fost elaborat in vederea asigurdrii executdrii de catre colaboratorii Directiei
a functiilor si sarcinilor prevdzute de Constitutia Republicii Moldova, Legea nr.158-XVI din 04 iulie
2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public, Codul muncii al Republicii
Moldova, Legii nr.25 din 22 februarie 2008 cu privire la codul de conduita al functionarului public,
Legea nr.270 din 23.11.2018 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar, Codului
administrativ al Republicii Moldova, cadrul normativ privind protectia datelor cu caracter personal,
Regulamentul de ordine internd al Judecatoriei Chisinau, prezentul Regulament si alte acte normative
in vigoare.

3. Directia 1si coordoneazd activitatea si se subordoneazd nemijlocit presedintelui si sefului
secretariatului Judecatoriei Chisinau.

4. Principiile care guverneazd activitatea Directiei sunt: egalitatii, legalitagii, celeritatii,
profesionalismului, transparentei, impartialitatii, independentei, responsabilitatii, confidentialitatii,
loialitatii si al bunei administrari.

S. Activitatea Directiei se desfasoara in conformitate cu Planul anual de actiuni al Judecitoriei
Chisindu, Planul anual de actiuni al Directiei, precum si cu alte acte administrative aprobate de
presedintele Judecatoriei Chisindu.

1. MISIUNEA SI SARCINILE DE BAZA ALE DIRECTIEI JURIDICA SI CONTENCIOS

6. Directia are misiunea de a contribui la realizarea obiectivelor strategice ale Judecatoriei Chisinau,
prin asigurarea juridicd a activitatii, respectarea uniforma a legislatiei, avizarea proiectelor actelor
normative elaborate de subdiviziunile Judecatoriei Chisindu si cele elaborate de ministere si Consiliul
Superior al Magistraturii, in domeniul de competenta a instantei judecatoresti si asigurarea procesului
de reprezentare a intereselor judecitoriei in instantele judecatoresti, organele autorititilor publice si
asociatiile obstesti in problemele de ordin juridic.
7. Sarcinile principale ale Directiei sunt:

a) asigurarea juridicd a Judecatoriei Chisinau;

b) efectuarea lucririlor ce tin de perfectionarea legislatiei Republicii Moldova, pe domeniu de

competentd a instantei judecatoresti;
¢) reglementarea chestiunilor ce tin de competenta Judecatoriei Chisinau;



d)
e)

imbunatatirea calitatii cadrului normativ intern;
reprezentarea intereselor Judecdtoriei Chigindu 1in instantele judecatoresti, organele
autoritatilor publice si asociatiile obstesti in problemele de ordin juridic.

III. SARCINILE DE BAZA ALE SUBDIVIZIUNILOR STRUCTURALE DIN CADRUL

DIRECTIEI JURIDICA SI CONTENCIOS

Sectiunea I

8. Sarcinile principale ale Sectiei contencios sunt:

a)

b)

solutionarea cererilor prealabile si examinarea proiectelor de acte administrative individuale,
cu Tnaintarea propunerilor de emitere a acestora;

reprezentarea intereselor Judecdtoriei Chisindu in instantele judecdtoresti, organele
autoritdtilor publice si asociatiile obstesti in problemele de ordin juridic si exercitarea
actiunilor procedurale aferente;

analiza practicii judiciare in litigii cu participarea Judecétoriei Chisindu;

gestionarea si asigurarea procesului de executare a hotdrarilor judecatoresti ce vizeaza
Judecatoria Chisindu;

organizarea si asigurarea raportdrii cu privire la realizarea sarcinilor si atributiilor sectiei
contencios.

Sectiunea II

9. Sarcinile principale ale Sectiei expertiza juridica sunt:

a)
b)

c)
d)

e)

asigurarea juridica a Judecatoriei Chisindu;

efectuarea lucrarilor ce tin de perfectionarea legislatiei Republicii Moldova, pe domeniu de
competenta a instantei judecatoresti;

reglementarea chestiunilor ce tin de competenta Judecatoriei Chisinau;

imbunétatirea calitatii cadrului normativ intern;

organizarea $i asigurarea raportdrii cu privire la realizarea sarcinilor si atributiilor sectiei
expertizd juridica.

L. ATRIBUTIILE DIRECTIEI JURIDICA SI CONTENCIOS

10. Directia are urmétoarele atributii:

a)

b)

¢)

d)
e)

monitorizeaza implementarea corectd si coerentd a legislatiei in vigoare, in activitatea instantei
judecdtoresti;

generalizeaza, in comun cu alte subdiviziuni structurale, practica aplicarii legislatiei Republicii
Moldova, elaboreaza propuneri privind perfectionarea ei si le prezintd spre examinare
conducerii instantei judecétoresti;

inainteazd propuneri de modificare si completare a legislatiei in vigoare, cu referire la
activitatea instantei judecatoresti;

asigurd actualizarea si dezvoltarea cadrului normativ intern al instantei judecatoresti.
elaboreazd de sine stitator sau in comun cu alte subdiviziuni structurale, proiecte de acte
normative interne, propuneri de modificare sau abrogare a actelor normative interne ale
instantei judecatoresti;

examineaza si prezinta, de sine statdtor sau in comun cu alte subdiviziuni structurale ale
instantei judecatoresti, avize la proiectele de acte normative si legislative, transmise instantei
Jjudecdtoresti pentru consultare.



g)

h)

)
k)

)

elaboreazd sau participa la elaborarea de regulamentelor, instructiunilor, ghidurilor sau altor
acte normative interne (analiza, expertiza juridicd), redacteaza proiectele actelor normative
interne;

urmdreste publicarea in Monitorul Oficial a actelor normative si legislative cu relevanta pentru
domeniul de activitate al instantei judecatoresti si pregéteste, dupa caz, pentru editare, culegeri
si colectii de acte normative pe problemele ce tin de competenta Judecatoriei Chisindu;
familiarizeaza conducerea si angajatii Judecatoriei Chisindu cu modificdrile survenite in
legislatie, ce sunt tangentiale activitatii instantei judecétoresti in ansamblu;

prezintd conducerii instantei judecdtoresti informatii cu privire la situatia proiectelor de legi,
ce au incidentd in domeniul de activitate al Judecatoriei Chisinau, aflate in dezbatere;
analizeaza i, dupd caz, vizeazd sub aspectul legalitdtii proiectele de acte
administrative/normative interne (ordine, dispozitii, ghiduri, metodologii, regulamente,
instructiuni, etc.), prezentate pentru semnare conducerii Judecdtoriei Chisindu, efectueaza
expertiza juridicd a proiectelor mentionate, cét si redacteaza proiectele actelor normative;
reprezintd, In modul stabilit, interesele Judecdtoriei Chisindu in fata organizatiilor publice si
celor de drept privat;

) reprezintd Judecdtoria Chisindu 1n instantele de judecatd, in litigiile in care instanta

judecdtoreasca este parte;

tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecdtoresti si actualizeaza sdptimanal
stadiul acestora;

monitorizeazd executarea hotdrdrilor judecatoresti, pentru procesele de judecatd in care
Judecitoria Chisindu este una din parti;

asigurd executarea hotdrarilor judecatoresti definitive si irevocabile, cistigate de Judecitoria
Chisindu;

tine evidenta hotéararilor judecatoresti definitive si irevocabile, pentru procesele de judecata in
care Judecdtoria Chisindu este una din parti;

generalizeaza practica judiciard, pentru procesele de judecatd in care Judecitoria Chisindu este
una din parti;

elaboreaza statistici si analize privind interpretdrile si modul de aplicare a legii de citre
instantele de judecata in domeniul de competenta al Judecitoriei Chisindu;

examineazd si formuleaza raspunsuri la cererile prealabile;

asigurd suportul juridic necesar activitatii angajatilor si acordd consultanti celorlalte
subdiviziuni structurale ale Judecatoriei Chisinau.

IV. STRUCTURA SI ORGANIZAREA ACTIVITATII DIRECTIEI JURIDICA SI
CONTENCIOS

11. Directia este o subdiviziune structurald din cadrul serviciului administrativ al Judecatoriei
Chigindu, in cadrul céreia activeaza 13 functionari publici, supusi reglementarilor Legii nr.158-XVI
din 4
conducere si 9 functii de executie.

12. Tn cadrul Directiei sunt instituite dous sectii si anume: Sectia contencios si Sectia expertizi
juridica.

13. Numarul personalului Directiei se stabileste conform statului de personal.

14. Conform statutului de personal, Directia este constituita din:

iulie 2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public si anume 4 functii de

a) Sefdirectie (1 unitate);

b) Sef adjunct directie (1 unitate);

¢) Sefsectie contencios (1 unitate);

d) Specialist principal din cadrul sectiei (3 unitati);
e) Specialist superior din cadrul sectiei (1 unititi);



f) Specialist din cadrul sectiei (I unitate);
g) Sefsectiei expertizd juridica(l unitate);
h) Specialist principal din cadrul sectiei (4 unitati).

15. Numirea 1n functie, modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu a managerilor
operationali ai Directiei se efectueaza prin actul administrativ al presedintelui Judecatoriei Chisinau.
16. Directia este condusd de un sef numit in functie de presedintele Judecatoriei Chisindu conform
prevederilor cadrului normativ in vigoare.

17. Seful Directiei este persoana responsabild abilitatd sd asigure managementul eficient al
performantei directiei prin analizd, monitorizare, coordonare, evaluare si raportare a activitatii
subdiviziunilor structurale reglementat in totalitatea politicilor, procedurilor cadrul normativ intern,
procesele si activitdtile realizate, pentru a gestiona riscurile si a oferi o a51gurare rezonabild privind
atingerea obiectivelor si rezultatelor planificate.

18. Seful Directiei se subordoneaza presedintelui Judecatoriei Chisinau si sefului secretariatului al
Judecatoriei Chisindu.

19. Seful Directiei are urmatoarele sarcini de baza:

a) organizarea, mentinerea si dezvoltarea controlului intern managerial, conducerea, coordonarea
si planificarea activitatii directiei;

b) avizarea proiectelor de acte normative cu caracter intern, elaborate de subdiviziunile
Judecatoriei Chisindu;

¢) coordonarea si monitorizarea procesului de avizare a proiectelor de acte normative, elaborate
de ministere si Consiliul Superior al Magistraturii, in domeniul de competentd a instantei
judecétoresti;

d) coordonarea si monitorizarea procesului de reprezentare a intereselor Judecatoriei Chisindu in
instantele judecitoresti, organele autoritatilor publice si asociatiile obstesti in problemele de
ordin juridic;

e) coordonarea i monitorizarea procesului de fnaintare a propunerilor cu privire la aprobarea si
revizuirea a cadrului normativ intern, in vederea imbunatatirii calititii activititii instantei
judecétoresti.

20. Tn activitatea sa, seful Directiei exercitd urmétoarele atributii:

a) intocmeste planul anual de actiuni al directiei;

b) intocmeste raportul anual de activitate al directiei;

¢) colecteaza informatii si documente necesare in vederea exercitirii atributiilor sale;

d) stabileste obiectivele individuale si evalueaza performantele profesionale individuale ale
angajatilor din subordine;

e) elaboreazi si revizuieste fisele de post ale angajatilor din subordine;

f) repartizeaza cererile si materialele pentru examinare;

g) verificd si coordoneazd/avizeaza proiectele actelor/raspunsurilor elaborate in cadrul
subdiviziunii;

h) coordoneazi procesul de elaborare si avizare a proiectelor de acte normative elaborate de citre
subdiviziunile Judecétoriei Chisiniu;

i) participa la elaborarea proiectelor actelor normative interne;

J) acordd asisten{d juridica angajatilor si subdiviziunilor Judecatoriei Chisinau in problemele ce
tin de activitatea de serviciu;

k) verifica, sub aspectul legalitatii, a clauzelor contractelor si actelor aditionale incheiate de
Judecitoria Chisinau;

1) duce evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelorjudecétoresti si actualizeaza stadiul acestora;

m) asigurd respectarea disciplinei muncii si a normelor interne de conduiti a angajatilor din
subordine;



n) coordoneazd cererile angajatilor din subordine si asigura realizarea graficului concediilor
anuale de odihni;

0) intocmeste tabelele de pontaj lunar pentru angajatii din subordine;

p) analizeazi si promoveaza propunerile si initiativele angajatilor din subordine.

21. Seful Directiei este asistat de un sef adjunct si doi sefi a subdiviziunilor structurale, subordonate
acestuia, care indeplinesc toate indicatiile adresate direct.

22. Sefii subdiviziunilor structurale monitorizeaza activitatea subdiviziunilor si sunt responsabili de
calitatea sarcinilor realizate.

23. In absenta sefului Directiei functiile acestuia sunt indeplinite de catre seful adjunct al Directiei.
24, in absenta sefului adjunct al Directiei, sarcinile acestuia sunt exercitate de citre seful Directiei.
25. In absenta unuia din sefii de sectie din cadrul Directiei, sarcinile acestuia sunt exercitate de citre
un alt sef de sectie din cadrul Directiei.

26. Functionarii Directiei indeplinesc sarcinile stabilite conform prezentului Regulament, statului de
personal, fisei de post, cadrului normativ national, cadrului normativ intern al Judecatoriei Chisinau
si al Consiliului Superior al Magistraturii.

27. La indicatia presedintelui Judecitoriei Chisindu, functionarii Directiei exerciti si alte atributii care
tin de competenta entitatii publice in conditiile cadrului normativ in vigoare.

28. Insarcinarile se executd individual, in grup sau in cadrul grupurilor de lucru, constituite in acest
sens.

29. Functionarii Directiei in exercitarea sarcinilor si atributiilor de serviciu sunt responsabili de
organizarea raionald a timpului de muncd, respectarea drepturilor si libertatilor justitiabililor,
vizitatorilor, cetétenilor, respectarea disciplinei de muncd, péastrarea secretului cu privire la datele cu
caracter personal si informatiei confidentiale pe care le prelucreazi in limita competentei, respectarea
normelor deontologice precum si sporirea competentei profesionale.

30. Functionarii Directiei poarta raspundere pentru neexecutarea in termen a insarcindrilor ce le revin.
31. In cadrul Directiei, cat si a subdiviziunilor structurale ale acesteia se organizeazi periodic sedinte
de lucru pentru examinarea problemelor apirute in procesul de realizare a obiectivelor entitatii
publice. Sedintele pot fi convocate la initiativa conducerii Judecatoriei Chisinau, a sefului Directiei, a
conducatorilor de subdiviziuni structurale, precum si la solicitarea functionarilor din subordinea
acesteia.

32. Functionarii Directiei in virtutea atributiilor functionale sunt in drept:

a) sa solicite de la subdiviziunile structurale ale Judecatoriei Chisinau, informatii si documente
necesare pentru exercitarea atributiilor sale;

b) sd antreneze cu acordul presedintelui Judecitoriei Chisindu, subdiviziunile structurale ale
instantei judecitoresti, la elaborarea proiectelor actelor normative interne, precum si pentru
claborarea si realizarea méasurilor delegate in sarcina directiei juridice si contencios;

¢) sa participe in grupuri de lucru interne, inclusiv cu alte entitati publice, la cursuri de instruire,
conferinte, seminare, mese rotunde si alte activitati, organizate in Republica Moldova si peste
hotare, cu conditia delegarii pentru participare.

d) sd exercite alte drepturi, previzute de legislatia Republicii Moldova.

33. In exercitarea sarcinilor si atributiilor ce 1i revin, functionarii Directiei au urmatoarele obligatii:

a) sa efectueze periodic analize de risc pe domeniul de competenta si sd informeze conducerea
Judecdtoriei Chisinau cu privire la riscurile identificate cu inaintarea propunerilor de inlaturare
a acestora;

b) sa respecte onoarea, demnitatea, reputatia profesionala si drepturile angajatilor Judecitoriei
Chigindu, cat si a altor persoane antrenate in domeniul de activitate.

¢) sdrespecte cadrul normativ in vigoare la exercitarea atributiilor functionale;

d) sa asigure protectia datelor cu caracter personal.

34. Solutionarea divergentelor aparute intre functionarii Directiei in procesul de exercitare a sarcinilor
si atributiilor de serviciu tine de competenta sefului directiei juridice si contencios.



35. Functionarii Directiei pentru incélcarea indatoririlor de serviciu poartd raspundere disciplinara
conform cadrului normative in vigoare.

36. Nu se admite implicarea, sub nici o formd, in activitatea Directiei cu scopul de a-i impune o
executare necorespunzatoare a sarcinilor si atributiilor acesteia.

V. DISPOZITII FINALE

37. Directia asigura o politicd unicd in domeniul protectiei datelor cu caracter personal, informatiilor
atribuite la secret de stat in cadrul Judecatoriei Chisinau.

38. Imixtiunea in activitatea Directiei sau crearea impedimentelor in exercitarea atributiilor
functionale din partea angajatilor Judecatoriei Chisindu sau a altor persoane, atrage, dupd caz,
raspunderea in conformitate cu legislatia in vigoare.

39. Punerea in sarcina Directiei a unor functii sau atributii ce nu se refera la activitatea juridica, nu se
permite. »

40. Prezentul Regulament poate fi modificat sau completat prin dispozitia presedintelui Judecatoriei
Chisindu.

Elaborat de:
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