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Judecit

REGULAMENT CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA $I FUN

DOCUMENTARE A CAUZELOR DE INSOLVABILITATtr $I LICHI
DIRECTIEI EVIDENTA. $I DOCUMENTARE PROCESUALA A

INSOLVABILITATE $I LICHIDARE

I. DISI'OZITII GENERALII,

1. Regulamentul privind otgalrzareaEi funclionarea Secfiei documentare a cauzelor de insolvabilitate

qi lichidarJ(i1contiluare - Sec[a) stabileEte rnisiunea, modul cle organizare, sarcinile debazd, atribu{iile,

clrepturile qi obligaliile tuturor angajalilor din cadrul secliei.

Z. prezentul regularnent este"eiaborat in veclerea asigur[rii execr"rt[rii de c[tre colaboratorii Seclici a

funcfiilor qi sarcinilirprev[zute de Constitu]ia Republicii Moldova, Legea nr'158-XVI din 04 inlie 200ti

.u piirir.'la lirnolia publica qi statr-rtul funclior-rarr.rlui public, I-egea nr. 514 din 06'07.1995 privind

organirareajudec[toreasca, Codul muncii al Republicii Moldova, Legii nr.25 din 22 febtuarte 2008 cu

prlvire la codul de conduitd al funclionarului publi., Legea nr.2lO din23.11.2018 privind sistemul unitar

ile salarizare in sectorul bugetar, Codului administrativ al Republicii Moldova, Legea nr' i48 din

09.06.2023 privind accesul lu irfor*uliile cle interes public, Instrucliunea cu privire la activitatea de

eviclen![ qi clocgmentare procesuald in judecdtorii qi cu(ile cle apel, aprobat[ prin Hotirriirea Consiliulr"ri

Superior al Magistraturii Ei alte acte normative'

3. Seclia este o subdiviziune structural[ a gref'ei secretariatului din cadrul Direc]iei eviden!6 qi

documentare proceslrald, a cauzelor de insolvabilitate Ei lichidare (in continuare - Direcfia), responsabil[

de eficienla eiectgdrii lucrdrilor aulomatizate Ei manuale de documentare procesual6.

i, in activitatea sa, Sec{ia se c[lduzeqte de Constitu]ia Repr"rblicii Moldova, Legile Republicii

Moldova, Ilot6r6rile qi Ordonanlele Guvernului, cadrul normativ intern aprobat de Judecdtoria Chiqinau

Ei Co,siliul Superior al Magistraturii, actele administrative ;i indica{iile preEedintelui qi/sar'l

vicepreqeditelui instanlei judecdtoreEti, Eefului secretariatului, qefului adjunct al secretariatulni, precurn ;i

I
IN CADRUL

CAUZELOR DE

de prezentul Regulament.
5. Principiile care guverneazd activitatea

profesionalismului, transparenlei, impa4ialit6lii,
Secliei sunt: egalitalii, legalitalii, celerit[1ii,

independenlei, responsabilitalii, confiden!ialitAtii,

loialitafli Ei al bunei administrdri.
6. Activitatea Sec{iei se desftqoar[ in conformitate cu Planul anual de aciiuni al Judecf,toriei

Chiqin6u, planul urr.rui d" ac{iuni al l)irec}iei, Planul de ac}iuni al Secliei, precllm qi cu alte acte

admir1istrative aprobate de preqediltele Judecdtoriei Chiginau.

11. MISIUNEA $I SARCINILE DE BAZA ALE SECTIEI DOCUMENTARE A
CAUZELOR DE INSOLVABILITATE $I LICHIDARE

7. Misiunea Secfiei consta in organizarea lucrdrilor automatizate qi manuale de documentare

procesual6 a cauzelorin instanla de judecat6, menitd sd asigure infdptuirea unei justilii eficiente, in termeni

rezonabili in orice cauzd dedusd judecdfii.

8. Sarcinile debazd ale Secfiei sunt:

a) Organizarea qi asigurarea controlului asupra corectitudinii qi veridicitSlii lucrdrilor manuale 9i

electronice de documentare procesuald;

b) Gestionarea qi asigurarea circuitului cauzelor de insolvabilitate qi lichidare;
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Gestionarea qi asigurarea circuitului copiilor hotdrdrilor/incheierilor judecdtoreqti qi documentelor

executorii, conform cadrului normativ in vigoare;

Organizarea qi asigurarcarealiziirii procesului de raportare cu privire lareahzarea sarcinilor qi

atribugiilor secfiei documentaro a cauzelor de insolvabilitate qi lichidare.

ATRIBUTIILE SECTIEI DOCUMENTARE A CAAZELOR DE INSOLVABILITATE

$I LICHIDARE

9. Atribuliile principale ale Secliei sunt:

a) Rexcepfion eazd de la grefieri dosarele exatlinate;
b) Verifica corectitudinea gi veridicitatea datelor (in cereri gi dosarele) rnanuale qi eleclronice

inregistrate in Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor;

c) Sistenatizeazd fiqele de evidenld a dosarelor periudecdtori qi/sau categorii;

cty Asigura plenitudinea qi corectitudinea procesului de raportare statisticd electronicd generate in

modulul de raportare statisticd, modulul de m[surare a performan{ei instan{ei de judecat[;

e) Realizeazdcircuitul dosarelor contestate conform cadrului normativ in vigoare;

0 Realtzeazdprocesul de punere in executare a documentelor executorii pe toate canzele dirr sedir"rl

de activitate;
g) Transmite dosarele in arhiva preliminara Ei/sau arhiva instan{ei;

h) perfect eazd,ve11ftcd corectitudir"rea nomenclatomlui Ei-l prezir-rtd pentru aprobare Eefului Direcfiei;

i) Comunicd, i1 limita competenlei, cu autoritSlile publice, instanlele ierarhic superioare, justiliabilii,

vizitatorii qi cetdlenii;
j) Raporteazd despre realizarea sarcinilor gi atribuiiilor Sec{iei.

IV. STRUCTURA $r ORGANIZAITEA ACTIVITAIII SUCTIEI DOCUMENT'AIIII A

CAIJZELOR DE INSOLVABILITATE $I LICHIDARII

10. Sec{ia este o subdiviziune structurald a Direcliei evidenl[ Ei documentare procesuald a cauzelor cle

insolvabilitate Ei lichiclare. Numdrul personalului se stabileqte conform schemei de incadrare'

11. Conform statelor de personal, funcfiile atribuite secliei sunt:

a) $ef secfie (1 unitate);
b) Specialist principal (2 unitA{i);
c) Specialist superior (1 unitate);

12,iotricolaborator-ii Secliei sunt funclionari publici, supuEi reglementdrilor Legii nr.158-XVl din 04 iulie

2008 cu privire la funclia publicd qi statutul lunclionarului public.

13. Numirea in fulcfie, modificarea, suspendarea Ei incetarea raporturilor de serviciu se efecttrcazd prin

actul administrativ al preqedintelui Judec[toriei Chiqinau.

14. Seclia este condus[ de un Eef, numit in func{ie prin actul administrativ emis de preqedintele instanlei,

conform cadrului normativ in vigoare.

15. $eful Secliei este persoand responsabild abilitatd sd asigure nlanagementul eficient al perforn'ranlei

secliei prin analiza, monitorizare, coordonare, evaluare Ei raportare a activitatii sr-rbdiviziunii structtrrale

regiementate i1 totalitatea politicilor, procedurilor, regulilor interne, proceselor gi activitalilor rearlizatc,

p*trn a gestiona riscurile qi a oferi o asigurare rezonabild privind atingerea obiectivelor Ei rezultatelor

planificate.
te.;.fU Secliei se subordoneazd direct Eefului Direc{iei. Conducdtorii ierarhic superiori sr"tnt: 9eful

ad.iunct al secretariatului Judecdtoriei Cliiqinau din cadrr"rl sediului de activitate, geful secretariatului

Judec[toriei Chiginiu, vicepreEedintele Judecdtoriei ChiEin[u din cadrul sediului de activitate,

preEedintele Judec[toriei ChiEin[u.
17. Sarcinile qefului Secliei doctunentare sltnt:

a) Concluoerea Ei coordonarea activitdlii personalului din cadrul secliei;

b) Organizarea;i asigurarea gestion[rii eficiente Ei in termen a dosarelor de insolvabilitate 9i lichidare

gi altor dosare aflate in seclie, dupd examinare;
c) Asigurarea circuitului dosarelor de insolvabilitate Ei lichidare contestate;

c)

d)

III.



d) orga,izarea procesului de eliberare a actelor judecdtoreEti Ei accesului publicului la dosare Ei alte

documente aflate in secfie;

e) Asigurarea gestionarii datelor in prograrnul Integrat cle Gestionare a Dosarelor, asigurarea

colectdrii ,upourt.lo, privind activitiea instanlei specializat[ in examinarea cauzelor de

insolvabilitate Ei lichidare.

lg. in fipr, ;.mfri Secliei, atribuliile acestuia sunt exercitate de cdtre qeful Direcliei, sau, dup[ caz, de

c[tre un alt Eef sec]ie diri subdiviziunea structurald, inbazafiEei postului Ei/sau actului administrativ al

vicepreqedintelui/preEedintelui Judec[toriei ChiEin[tt'

19. irunclionarii Secliei indeplinesc sarcinile qi atribuliile conform prezentului Regulament, Statulr'ri de

personal, FiEei de port, 
"udrriui 

normativ nalional, cadrului normativ intern al Judecdtoriei Chigin[u qi al

Corisiliului Superior al Magistraturii.
z0.Laindicalia pre;edintei-ui/vicepreEedintelui .ludecdtoriei Chiqin[u, funclionarii Sec1iei exercit[ qi alte

atribulii care 1i,r de competenta entitdlii publice in condiliile cadruh-ri normativ in vigoare'

21. Sarcinile se executalndividual, in grup sau in cadrurl grupurilor de lucru, constituite in acest sens'

;;:.1;;;r"i aur.nlei indelungat. u .oluboratorului Secfiei de la locul de muncd (deplasare, concediu,

boal6, etc), sarciniie aflate in- procedura de executare a acestuia, se deleagd unui alt colaborator prin

rezolulia Eefului Secliei.
23. Ftrnclionarii Secliei, in exercitarea sarcinilor qi atribufiilor de serviciu, sunt responsabili de otganizarea

ra{io.al6 a timpului de muncd, respectarea drepturilor Ei libertalilor justi!iabililor, vizitatorilor, respectarea

ilisciplinei de munc6, pastrarea secretului cu privire la datele cu caracter personal qi infbrma(iei

confidenliale pe care ie prelu"reazd,inlimita competenJei, respectarea normelor deontologice precum qi

sporirea competen{ei profesionale'

24. Funclionarii Secliei sunt obligali sd efectueze lucrdri cle documentare manuald qi ar"rtomatizatri prin

inter,rediul programului Integraide Gestionare a Dosarelor ce lin de transferul dosarttlui, executarea

hotdrArilor judeiatoreqti, plenitudinea Ei corectitudinea modulului de raportare statistic[, modulul de

,rdsurare a performaniei instanlei de judecatd, pdstrarea qi/sau arhivarea dosarelor qi materialelor'

25. Funclionarii Secliei poartd rdspundere pentnt neexecutarea in termen a sarcinilor ce le revin'

Ze"incadr-ul Secliei se trganizeaz1tperiodic qedinle cle lucru pentru examinarea problemelor apdrute in

procesul de reaitzar" u obi".tive1or. $edin{ele pot fi convocate la ini}iativa qefului Direc}ici, a

tonduc[torului subdiviziunii structurale sau a funclionarilor acesteia'

27. Funclionarii Secliei, in virtutea atribuliilor funclionale, suut in drept:

a) s6 participe ia cursuri de instruire, conferinle, mese rotunde, ateliere de lucru, alte evetlimente

similare cu acordul sau 1a indicalia conducerii Judecdtoriei ChiEindu;

b) sa solicite de la autoritdlile publice in limitele competenlei informalii necesare pentrtl exercitarea

sarci,ilor qi atribu{iilor de sirviciu Ei alte drepturi specificate in regulamentele entit[lii publice;

c) fac[ propuneri pentru imbundtalirea activitdlii funcliei exercitate;
j) ra diipuna de alte drepturi specificate in regulamentele entitAlii publice.

28. in exercitarea sarcinilor qi atribuliilor ce ii revin, arigajalii Secliei sunt obligali:

a) s[ efectueze periodic analizs de risc pe domeniul de competenld Ei s[ informeze conducerea

Judecbtoriei ChiEindu cu privire la riscurile identificate cu inaintarea propllnerilor de inldturare a

acestora;
b) s[ respecte onoarea, demnitatea, reputalia prolesionald qi drepturile angajalilor Judecltoriei

Chiqindu, cAt Ei a altor persoane antrenate in domeniul de activitate.

c) s[ respecte cadrul lormativ in vigoare la exercitarea atribu]iilor func]ionale;

d) sd asigure protec{ia datelor cu caracter personal'

29. personalul din cadrul Secliei poate avea gi alte obligalii prevdzute de legislalia in vigoare qi de

Regulamentul de ordine internf, al Judecdtoriei ChiEindu.

30."Solg1io1area divergenlelor ap[rute ir-rtre angajalii Secliei in procesul de exercitare a sarcinilor 9i

atribuliilor de serviciu line de competenla Eefului Secfiei'

31. Angajalii Secliei pentru incdlCarea indatoririlor de serviciu poartd rf,spundere disciplinard confbrm

cadrului normative in vigoare.

32. Nu se admite implicarea, sub nici o form[, in activitatea Sec]iei cu scopul de a-i impune o execl]tare

necorespun zdtoar e a sarcini lor Ei atribuliilor acesteia.



V.DISPOZITII FINALE

33. Secfia asigurd o politic6 unic6 in clomeniul protec{iei datelor cu caracter personal in cadrul Jtldec[toriei

ChiEin[u.
34. Inixtiunea in activitatea Secliei sall crearea impeclimentelor in exercitarea atribuliilor funclionale difr

partea angajalilor Judec[toriei Chiqinau sau a altor persoane, atrage, dvpd caz, rdspuuderea in couformitate

cu legislalia in vigoare.
35. punerea in sarcina Sec{iei a unor sarcini sau atribulii ce nu se referd la domeniul de activitate, ntt se

permite.
36. p..r.rtul Regulament poate fi modificat sau completat prin dispozilia preEedinteh-ri Judecdtoriei

ChiEindu.
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