
APROBAT:
Prin dispozi{ia nr.
din 03.tr 202{
Preqedinte interimar al
Judecitoriei Chiqiniu

HIN

REGULAMENT
CU PRIVIRE

SECTIEI PLANIFICARE
LA ORGANIZAREA $I FUN
BUGETARA $I ACHIZITII D
FINANCIAR.ECONOMICA

I. DISPOZITII GENERALE
1.. Regulamentul privind organizarea qi funclionarea Sectiei planificare bugetari gi achizifii (in continuare

- Secfia) stabileqte misiunea, modul de organizare, sarcinile de bazd, atribufiile, drepturile qi obligaliile
tuturor angajafilor din cadrul serviciului.
2. Prezerrtvl regulament este elaborat in scopul asigur6rii execut6rii de c6tre colaboratorii Secliei a
funcliilor qi sarcinilor previzute de Constitulia Republicii Moldova,Legea nr.158-XVI din 04 iulie 2008

cu privire la func(ia public6 qi statutul func{ionarului public, Codul muncii al Republicii Moldova, Legea

nr.25 din 22 februarie 2008 cu privire la codul de conduitd al funcfionarului public, Legea nr.270 din
23,11.2018 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar, Codul administrativ al Republicii
Moldova, Legea contabilitdlii nr.l13-XVI din 27 aprilie 2007, Legea nr.131din 03.07.2015 privind
achiziliile publice, Legea nr. 148 din 09.06.2023 privind accesul la informafiile de interes public, cadrul
normativ ce reglementeazd,protecfia datelor cu caracter personal, precum gi alte acte normative.

3. Sectia este o subdiviziune structurald a Direcliei financiar-economicd (in continuare - Direc{ie) din
cadrul Serviciului administrativ al secretariatului Judecdtoriei Chigindu, responsabilS de organizarea
eficientd a activitilli prin organizarea qi asigurarea procedurilor de achizilii publice in vederea

aprovizion[rii instantei.
4. in activitatea sa Seclia se cdlduzeqte de Constitulia Republicii Moldova, Legile Republicii Moldova,
Hotdrdrile Parlamentului, Hotlrdrile gi Ordonanlele Guvernului, cadrul normativ intern aprobat de

Consiliul Superior al Magistraturii, actele administrative Ei indicatiile preqedintelui qi/sau

vicepreqedintelui instantei judecdtoreqti, qefului secretariatului gi qeful Direcfiei, gefului adjunct al

Directiei precum qi de prezentul Regulament.
5. Principiile care guvemeazdactivitateaSecliei sunt: egalitdlii,legalitdlii, celeritilii, profesionalismului,
transparenfei, impa(ialitdlii, independen]ei, responsabilitd{ii, confidenfialit5tii, loialit6lii Ei al bunei
administr[ri.
6. Activitatea Secliei se desftqoard in conformitate cu Planul anual de acfiuni al Judecdtoriei Chiqin[u,
Planul de acliuni al Direcfiei, Planul de acliuni al Secliei, precum qi cu alte acte administrative aprobate

de preqedintele Judecdtoriei Chiqindu.

II. MISIUNEA $I SARCINILE DE BAZA ALE
SECTIEI PLANIFICARE BUGETARA $I ACHIZITII

7. Misiunea Secfiei consti in eficientizarea activitdlii instantei, prin asigurarea qi organizarea procesului
de elaborare qi executare a bugetului instanfei in condiliile echilibrului bugetar qi executarea procedurilor
de achizilii publice in vederea aproviziondrii instanlei, intocmirea qi incheierea contractelor de achizitii
publice cu operatorii economici.
8. Sarcinile debazd ale Secfiei sunt:

a) promovarea, implementarea Regulamentului privind organizarea qi funcfionarea Secfiei, a

obiectivelor operationale qi a obiectivelor individuale ale funcfionarilor din cadrul acestuia;
b) aplicarea prevederilor legislafiei in vigoare in domeniul achiziliilor publice de bunuri, servicii qi

lucrdri pentru necesitSlile instanlei;
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c) analizarea evolufiei necesarului de bunuri, servicii qi lucr[ri pentru necesitdlile instan]ei.

d) coordonarea intocmirii qi incheierii contractelor de achizilii publice cu operatorii economici;

e) asigurarea realizdrii procesului de raportarc cu privire la realizarea sarcinilor, atribuliilor qi

ruportarii trimestriale in SIA ,,RSAP" a informafiei cu privire la achizifiile publice de valoare

mic6 realizate;
f) asigurarea rcalizdrii procesului de raportare cu privire la rcalizarea sarcinilor qi atribuliilor

Secliei.

III. ATRIBUTIILE SECTIEI PLANIFICARE BUGETARA $I ACHIZITII
9. Sectia are urmdtoarele atributii:

a) elaboreazd Si prezint[ propuneri de buget, rcpartizeaz[ limitele de alocafii bugetare conform
clasifi ca[iei bugetare;

b) asigurd gestionarea alocafiilor bugetare qi administrarea patrimoniului public, in conformitate cu
principiile bunei guverndri;

c) publicd bugetele gi rapoartele privind executarea acestora, inclusiv privind performanta;
d) asigur6 eficien{a achiziliilor publice pentru necesitdlile instanlei;
e) asigurd organizarea, desfEgur[rii lucrdrilor grupului de lucru pentru achizilii in conformitate cu

legislafia in vigoare in domeniul achiziliilor publice;
t) identific6 necesarul achizilion6rii bunurilor, lucrdrilor qi serviciilor, coordonindu-le cu mijloacele

financiare planificate, de comun cu membrii grupului de lucru;
g) asigurS minimalizarea riscurilor pentru instanfd, eficienfa achiziliei, dar qi tratamentul egal,

imparfial qi nediscriminatoriu in privin]a tuturor ofertan]ilor gi operatorilor economic;
h) asigur6 completarea contractului de achizilie publice in conformitate cu termenele Ei condiliile

publicate in anun{ul de participare qi il transmite operatorului economic desemnat cdqtigdtor spre

semnare;
i) inregistreazd obligatoriu contractele in una dintre trezoreriile regionale ale Ministerului

Finanfelor.

IV. STRUCTURA $I ORGANIZAREA ACTIVITATII SECTIEI PLANIFICARE
BUGETARA $I ACHIZITII

10. Secfiei planificare bugetar6 qi achizilii este o subdiviziune structural6 din cadrul Directiei financiar-
economicS, parte componentd a serviciului administrativ al Judecdtoriei ChiEindu. Numdrul personalului
Sectiei, se stabileqte conform statului de personal.

11. Conform statului de personal, Secfia este constituit din 5 (cinci) unitSli:
a) $ef secfiei in cadrul direcliei (1 unitate);
b) Specialist principal (3 unit6[i);
c) Specialist superior - (1 unitate).

12. Toti colaboratorii Secfiei sunt funcfionari publici, supuqi reglement6rilor Legii nr. 158-XVI din 4 iulie
2008 cu privire la functia publicd qi statutul funcfionarului public.
13. Numirea in functie, modificarea, suspendarea gi incetarea raporturilor de serviciu a qefului Secliei qi a
colaboratorilor Sectiei se efectueazd prin actul administrativ al preEedintelui Judecdtoriei ChiEindu.
14. Secfia este condus de un qef numit in funcfie prin actul administrativ, emis de preqedintele instan]ei,
conform cadrului normativ in vigoare.
15. $eful Secliei este persoana responsabil[ abilitati sd asigure managementul eficient al performantei
Secliei, prin analiza, monitorizare, coordonare, evaluare qi raportare a performanfei subdiviziunii
structurale, reglementate in totalitatea politicilor, procedurilor, regulilor interne, proceselor qi activit6lilor
realizate in cadrul Judecdtoriei Chigin6u, pentru a gestiona riscurile qi a oferi o asigurare rczonabildprivind
atingerea obiectivelor qi rezultatelor planificate.
16. $eful Secfiei se subordoneazd gefului Directiei, qefului adjunct al Direc{iei, qefului secretariatului
Judecitoriei Chiqin6u, preqedintelui Judecdtoriei Chiqin6u.
17. Sarcinile gefului Secliei sunt:

a) conducerea qi coordonarea activitdfli secfiei, stabilirea sarcinilor, verificarea activitdlii
personalului din cadrul sectiei;

b) asigurarea elabordrii bugetului instan{ei si planului anual de achizilie;;
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c) asigurareaorganizdrii, desftqurdrii lucrdrilor grupului de lucru pentru achiziliiin conformitate cu

legislatia in vigoare in domeniul achizifiilor publice;
d) coordonarea intocmirii qi incheierii contractelor de achizilii publice cu operatorii economici;

e) asigurarea raportarii trimestriale in SIA,,RSAP" a informaliei cu privire la achiziliile publice de

valoare micd realizate.
f 8. in lipsa Eefului Secfiei, atribufiile acestuia pot fi exercitate de cdtre specialistul principal al Secfiei, cu

acordul qefului Direcfiei, in baza actului administrativ al vicepregedintelui/preqedintelui Judecdtoriei
Chiqin6u
19. Func{ionarii Secfiei indeplinesc sarcinile qi atributiile stabilite conform Regulamentului, statului de

personal, fiqei de post, cadrului normativ nafional, cadrului normativ intern al Judec[toriei Chiqindu gi al

Consiliului Superior al Magistraturii.
20.La indicafia preqedintelui/vicepreqedintelui Judecdtoriei ChiEin[u, funclionarii Sec]iei exerciti qi alte
atribufii care fin de competenla entitdlii publice, in condiliile cadrului normativ in vigoare.
21. Sarcinile se executl individual, in grup sau in cadrul grupurilor de lucru, constituite in acest sens.

22. in cazul absen{ei indelungate a colaboratorului Secfiei de la locul de munc6 (deplasare, concediu,
boald, etc), sarcinile, aflate in procedura de executare a acestuia, sunt preluate de qeful Direcfiei sau

transmise unui alt colaborator (prin rezolulia qefului subdiviziunii), in baza actului administrativ al
vicepreqedintelui/preEedintelui Judecdtoriei ChiEindu.
23. Funclionarii Sectiei in exercitarea sarcinilor qi atribufiilor de serviciu sunt responsabili de organizarea
rafionald a timpului de munc6, respectarea drepturilor qi libertdlilor justifiabililor, vizitatorilor, respectarea
disciplinei de munc6, pdstrarea secretului cu privire la datele cu caracter personal qi informaliei
confidenliale pe care le prelucreazd,in limita competenfei, respectarea normelor deontologice precum qi

sporirea competenfei profesionale.
24. Functionarii Secliei poartd rdspundere pentru neexecutarea in termen a sarcinilor ce le revin.
25. In cadrul Sectiei se organizeazd periodic qedinle de lucru pentru examinarea problemelor ap[rute in
procesul de realizare a obiectivelor. $edinfele pot fi convocate la initiativa qefului Direcfiei, a

conducdtorului subdiviziunii structurale sau a funclionarilor acesteia.
26. Funcfionarii Sectiei, in virtutea atribuliilor funcfionale, sunt in drept s5:

a) sd participe la cursuri de instruire, conferinte, mese rotunde, ateliere de lucru, alte evenimente
similare cu acordul sau la indicafia conducerii Judec6toriei Chiqindu qi managerilor operationali;

b) sd solicite de la autoritSlile publice in limitele competenlei informafii necesare pentru exercitarea
sarcinilor qi atribufiilor de serviciu qi alte drepturi specificate in regulamentele entitE{ii publice;

c) facd propuneri pentru imbunStdlirea activitdlii functiei exercitate;

^ 
d) sE dispun6 de alte drepturi specificate in regulamentele entit6lii publice.

27,In exercitarea sarcinilor Ei atribufiilor ce ii revin, angajalii Sectiei sunt obligali:
a) sd efectueze periodic analize de risc pe domeniul de competenf6 qi sd informeze conducerea

Judec6toriei Chiqindu cu privire la riscurile identificate cu inaintarea propunerilor de inldturare a
acestora;

b) sd respecte onoarea, demnitatea, reputafia profesionald qi drepturile angajatilor Judecdtoriei
Chiqindu, cdt qi a altor persoane antrenate in domeniul de activitate.

c) sd respecte cadrul normativ in vigoare la exercitarea atribuliilor funcfionale;
d) s[ asigure protecfia datelor cu caracter personal.
e) sI asigure depistarea gi informarea la timp a conducerii autoritAtii publice privind lacunele

existente in managementul privind achizifiile publice; elaborarea qi prezentarea propunerilor de
inlEturare a acestora;

f) sd asigure perfectarea corectd a documenta[iei privind achiziliile publice.
28. Personalul din cadrul Secfiei poate avea qi alte obligatii prevdzute de legislalia in vigoare Ei de
Regulamentul de ordine internd al Judecdtoriei Chiqindu.
29. Solutionarea divergenfelor apdrute intre angajalii Secliei in procesul de exercitare a sarcinilor Ei
atribufiilor de serviciu line de competen{a qefului Secfiei.
30. Angajalii Sectiei pentru incdlcarea indatoririlor de serviciu poartd rdspundere disciplinar[ conform
cadrului normativ in vigoare.
31. Nu se admite implicarea, sub nici o formd, in activitatea Sectiei cu scopul de a-i impune o executare
necorespun zdtoar e a sarc ini I or qi atribuf ii I or acestei a.



V. DISPOZITII FINALE
32. Secfia asigur[ o politicd unicd in domenir"rl protec{iei datelor cu caracter personal in cadrul .ludecdtoriei

Chiqindu.
33. Imixtiunea in activitatea Sec{iei sau crearea impedimentelor in exercitarea atribu{iilor funclionale din
paftea angajalilor Judecdtoriei ChiEinau sau a altor persoane, atrage, dupd caz, rdspunderea in conformitate
cu legislafia in vigoare.
35. Punerea in sarcina Sectiei a Llnor sarcini sau atribufii ce nu se referd la domeniul de activitate, nu se

permite.
36, Prezentul Regulament poate fi modificat sau completat prin dispozilia preEedintelui Judecdtoriei
ChiEinau.
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