
APROBAT:
Prin dispozifia nr.
din 03 lt.?ot{
Preqedintele interimar al
Judecltoriei Chiqiniu
Damaschi

L.$.

REGULAMENTUI,
CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA $I FUN

SECTIEI TEHNOLOGII INFORMATIO
DIN CADRUL JUDECATONrcI CHI$INAU

I. DISPOZITII GENERALE
l. Regulamentul privind organizarea gi funcfionarea Sectiei tehnologii informafionale (in continuare

Seclia), stabileqtemisiunea, sarcinile debazd, atribuliile, responsabilitdfile gi imputernicirile acesteia.

2. Regulamentul in cauzda fost elaborat in vederea asigurdrii executdrii de citre colaboratorii Sec{iei

a sarcinilor gi atribuliilor prev[zute de Constitulia Republicii Moldova, Codul muncii al Republicii

Moldova, cadrul normativ privind protecfia datelor cu caracter personal, Legea nt.270 din 23

noiembrie 2018 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar, Regulamentul de ordine

internd al Judecitoriei Chiqin6u, prezentul Regulament qi alte acte normative in vigoare.

3. Secfia constituie o subdiviziune structurald a Serviciului administrativ al secretariatului Judec6toriei

Chiqindu, responsabilS de asigurarea gi mentinerea in stare funclionald a echipamentelor tehnice,

refelelor informatice qi sistemelor de inregistrate a gedinfelor de judecat6.

4. Principiile care guverneazi activitatea Secliei sunt: egalit6lii, legalitSlii, celerit[1ii,

profesionalismului, transparen{ei, imparlialit6tii, independenfei, responsabilit6}ii, confiden}ialitAIii,

loialit6tii gi al bunei administr6ri.
5. Activitatea Secliei se desftqoard in conformitate cu Planul anual de ac{iuni al instantei, Planul anual

de actiuni al Secliei, precum qi cu alte acte administrative aprobate de preqedintele instanfei.

II. MISIUNEA $I SARCINILE DE BAZLALE SECTIEI TEHNOLOGII
INFORMATIONALE

6. Secfia are misiunea de men{inerea in stare func{ionald a echipamentelor tehnice qi sistemelor de

inregistrare a qedintelor de judecat[, menite sd asigure organizarea eficienti a activititii instan{ei

judecdtoregti.
7. Sarcinile debazd ale Sec{iei sunt:

a) Efectuarea diagnozei problemelor relelelor informatice gi inlocuirea componentelor defecte;

b) Men{inerea in stare func{ionald a echipamentelor tehnice gi sistemelor de inregistrare a
gedinfelor de judecat6;

c) Asigurarea procesului de utilizare a Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor de cdtre

colaboratorii instan{ei qi contribuirea la inldturarea deficienlelor ap[rute, inclusiv de ordin

tehnic.

III. ATRIBUTIILE SECTIEI TEHNOLOGII INFORMATIONALE
8. Sectia are urm6toarele atributii:

a) Asigurarea qi mentinerea funcliondrii continue a tehnicii de calcul gi echipamentelor de
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inregistrare audio a gedinlelor de judecatS;

b) Asi[urarea procesului de utilizare a Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor de cdtre

colaboratorii instanlei qi contribuirea la inl6turarea deficientelor apdrute, inclusiv de ordin

tehnic.
c) Asigurarea arhivdrii inregistr6rilor audio de pe serverele instan{ei.

Iv. STRUCTURA $I qRGANIZAREA ACTIVITATII SECTIEI TEHNOLOGII
INFORMATIONALE

9. Secfia este o subdiviziune structural[ a Serviciului administrativ al secretariatului instantei

judecdtoregti. Numbrul personalului Secliei se stabilegte conform statului de personal.

10. Conform statului de personal, Seclia este constituitd din:

a) $ef seclie (l unitate);
b) Administrator principal relea de calculatoare (5 unitdti).

11. Toli colaboratorii Secfiei desfbgoard activit6ti de deservire tehnic[ 9i auxiliare 9i sunt supuEi

reglement6rilor legislatiei muncii.
li. Angajar"u, *otifi.area, suspendarea gi incetarea raporturilor de serviciu a angajalilor din cadrul

Seclieiie efectueaz6 prin actul administrativ al pregedintelui Judecdtoriei Chiqindu, in condi{iile legii.

13. Sec{ia este condusd de un gef.

14. $eful Secliei este persoana responsabil6 abilitat[ s5 asigure managementul eficient al performan{ei

Secliei prin analiza, monitorizare, coordonare, evaluare gi raportare a performanfei subdiviziunii

structurale, reglementate in totalitatea politicilor, procedurilor, regulilor interne, proceselor 9i

activitllilor reillzatein cadrul Judecdtoriei ChiEindu, pentru a gestiona riscurile qi a oferi o asigurare

rezonabilS privind atingerea obiectivelor gi rezultatelor plan ifi cate.

15. $eful Secliei se iubordoneazd gefului secretariatului Judecdtoriei Chiqindu qi preqedintelui

Judecdtoriei Chiqindu.
16. Sarcinile debazd ale gefului Sectiei sunt:

a) Organizarea, menline.ea gi dezvoltarea controlului intern managerial, conducerea, planificarea

gi coordonarea activitdlii personalului din Sec{ie;

b) ifectuarea diagnozei problemelor relelelor informatice qi intocmirea listelor de inlocuire a

componentelor defecte in cadrul Colegiului anticoruptie al instanfei;

c) Asigurarea funcfiondrii continue a tehnicii de calcul Ei echipamentului de inregistrare audio a

gedinfelor de judecatd in cadrul Colegiului anticoruptie al instanlei;

d) Asigurarea procesului de utilizare a programului integrat de gestionare a dosarelor de cdtre

colaboratorii Colegiului anticoruptie gi contribuirea la inldturarea deficienlelor ap6rute,

inclusiv de ordin tehnic.
17. in activitatea sa, geful Sec{iei exercitd urmdtoarele atributii:

a) AsigurS raportarea sistematici privind atingerea obiectivelor Sectiei, inbaza indicatorilor de
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produs/rezultat;
Exercit[ controlul, monitorizarea qi raportarea riscurilor prin asigurarea elabordrii qi

actualizdrii anual e a Re g i stru I u i ri sc uri I o r ;

Elaboreazd planul anual de acliuni al Sectiei;

ElaboreazdRegulamentul de organizarc Ei functionare al Secfiei;

Contribuie la motivarea qi men{inerea personalului;
Particip[ larealizarca procesului de integrare profesionalE a noilor angaia\i in cadrul Sectiei;

Monitorizeazd qi asigurd diagnosticarea problemelor relelelor informatice Ei inlocuirea

componentelor deficitare, asigurarea funcliondrii continue a tehnicii de calcul 9i

echipamentelor de inregistrare audio a gedinlelor de judecatd;

Monitorizeazd qi asigurd coordonarea procesului de utilizare a sistemelor

informafionale/Programului Integrat de Gestionarc a Cauzelor de cdtre colaboratorii instanlei

qi contribuie la inlEturarea deficientelor apSrute, inclusiv problemele de ordin tehnic;



i) Monitorizeazd gi asigurS arhivarea inregistririlor audio de pe serverele instanlei;

j) Monitorizeazltqi asigur[ respectarea disciplinei muncii qi a normelor interne de conduit[ a

angajaf ilor din subordine;
k) Monitorizeazdqi asigur6 realizarea graficului concediilor anuale de odihn6 ale angajalilor din

subordine;
l) Analizeazlgi promoveazd propunerile qi inifiativele angajafilor din subordine.

18. in lipsa qefului Secfiei, atribufiile acestuia pot fi exercitate de c6tre unul din administratorii

principali de refea de calculatoare, in baza actului administrativ al pregedintelui Judecltoriei Chigin6u.

19. Angajatii Sectiei indeplinesc sarcinile stabilite conform prezentului Regulament, statului de

personal, contractului individual de munc[, cadrului normativ national qi cadrului normativ intern al

Judecdtoriei ChiEindu.
20.La indicatia preEedintelui Judecdtoriei ChiEindu, angajalii Secliei exercitd qi alte atributii care lin
de competenta entitdtii publice in condiliile cadrului normativ in vigoare.

21. insdrcin6rile se executd individual, in grup sau in cadrul grupurilor de lucru, constituite in acest

sens.

22, Angajalii Secfiei poartd r6spundere pentru neexecutarea in termen a insdrcindrilor ce le revin.

23. Personalul Sectiei in exercitarea sarcinilor gi atributiilor de serviciu este responsabil de organizarea

rationalS a timpului de munc6, respectarea drepturilor gi libert6{ilor justiliabililor, vizitatorilor,
respectarea disciplinei de munc6.
24.in cadrul Secliei se organizeaz[ periodic gedin]e de lucru pentru examinarea problemelor apirute
in procesul de realizare a obiectivelor entitSlii publice. $edinfele pot fi convocate la inifiativa
conducerii Judecdtoriei Chiqindu, a gefului Secliei, precum Ei la solicitarca angajalilor din subordinea

acesteia.
25. Angaja{ii Sec}iei, in virtutea atribu}iilor func}ionale, sunt in drept;

a) sd solicite de la subdiviziunile structurale ale Judecdtoriei Chigindu, informalii gi documente

necesare pentru exercitarea atribuliilor sale;

b) sd colaboreze cu subdiviziunile similare din alte unitdti in vederea realizdrii sarcinilor propuse;

c) sd participe in grupuri de lucru interne, inclusiv cu alte entit6ti publice, la cursuri de instruire,
conferinte, seminare, mese rotunde qi alte activitdti;

d) sd exercite alte drepturi, prevdzute de legislalia Republicii Moldova.
26,in exercitarea sarcinilor gi atributiilor ce le revin, angajalii Sectiei sunt obligali:

a) sd efectueze periodic analize de risc pe domeniul de competentd qi sd informeze conducerea

Judecbtoriei Chiqindu cu privire la riscurile identificate cu inaintarea propunerilor de inlSturare

a acestora;
b) s5 respecte onoarea, demnitatea, reputafia profesionald qi drepturile angajafilor Judecdtoriei

Chigin[u, cdt qi a altor persoane antrenate in domeniul de activitate.
c) sd respecte cadrul normativ in vigoare la exercitarea atribuliilor functionale;
d) sd asigure protecfia datelor cu caracter personal.

27. Personalul din cadrul Sec{iei poate avea gi alte obliga}ii prev6zute de legislatia in vigoare gi de

Regulamentul de ordine internd al Judecdtoriei ChiEindu.
28. Solufionarea divergentelor apdrute intre angajafii Secliei in procesul de exercitare a sarcinilor Ei

atribuliilor de serviciu fine de competenta qefului Secliei.
29, Angajalii Sec{iei pentru incdlcarea indatoririlor de serviciu poart6 rdspundere disciplinard conform
cadrului normativ in vigoare.
30. Nu se admite implicarea, sub nici o form6, in activitatea Secliei cu scopul de a-i impune o
executare necorespunzdtoare a sarcinilor qi atributiilor acesteia.

v. DISPOZITII FINALE
31. Sec{ia tehnologii informa{ionale asigurd o politic[ unicd in domeniul protecfiei datelor cu caracter
personal in cadrul Judecdtoriei Chigindu.



32. Imixtiunea in activitatea Secf iei sau crearea impedimentelor in exercitarea atribuliilor funcfionale

din partea angajafilor Judec[toriei Chiqin[u sau a altor persoane, atage, dupil caz, r[spunderea in
conformitate cu legislafia in vigoare.
33. Punerea in sarcina Sectiei a unor sarcini sau atribu{ii ce nu se referd la domeniul de activitate, nu
se permite.
34, Prezentul Regulament poate fi modificat sau completat prin dispozifia preqedintelui Judecdtoriei
Chigindu.
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