
Aprobat

Chiqiniu

12.2025

ANUI..[T

cu privire la desfi$urarea concursului intern pentru ocuparea funcfiei publice

vacante sau temporar vacante prin promovare sau transfer
in cadrul JUDECATORIEI CHI$INAU

ln conformitate cu Regulamentul cu privire la organizarca Ei desftqurarea concursului

intern, Anexa nr.13 la llotdr6rea Guvernuluinr,20112009, Judecdtoria Chiqindu anunfd concurs

intern pentru ocuparea funcfiei publice vacante sau temporar vacante prin promovare sau prin

transfer la cerere.

CERINTELE DE BAZA PENTRU CANDIDATI|
t; in carul promovirii - candi dalii prezintd dosarul de concurs, care confine:

- cerere;
- CV-ul;
- informa{ia privind rezultatele evaluErii performanfelor profesionale in condiliile art.45 alin.(4)

din Legea nr, t5812008 cu privire la funcfia publicd qi statutul functionarului public;

- in caiul funcfiilor publice de conducere - scrisoarea de intenfielmotivalie, care nu va depdqi o

pagind;

2) in cazul transferului - candida[ii prezintd cererea, cu indicarea rezultatelor la ultima

evaluare a performanfelor profesionale (punctajul final calculat qi calificativul de evaluare).

. Funcfionarul public poate fi promovat:

a) intr-o funcfie publicd superioard dacd, in urma evaludrii performanfelor profesionale, a

obfinut calificativul ,,foarte bine" la ultimele doud evaludri semestriale, calificativele ,ofoarte

bine" qi/sau ,obine" la ultimele trei evalu6ri semestriale sau calificativul ,,bine'o la ultimele patru

evaluiri semestriale qi dac6 indeplineqte condifiile prevdzute la art.27 al Legii nr.158-XVI din

04.07.2008 cu privire la functia publicd qi statutul funclionarului public;

b) intr-o funcfie publicd imediat superioard dacd a obfinut calificativul ,,foarte bine" la ultima

evaluare semestriald qi dac6 indeplineqte condiliile prevSzute la a*.27 al Legii nr.l58-XVI din

04.07.2008 cu privire la funcfia publicd qi statutul funclionarului public'

Nu poate fi promovat func{ionarul public care are sancfiuni disciplinare nestinse.

Dosarul de concurs poate fi depus personal la Directia resurse umane din cadrul Judecdtoriei

Chiqindu (mun. Chiqindu, str. Zelinski 13, biroul nr.4, etajul 5) sau prin e-mail la adresa

j chisinau@j ustice.md.
Termenul-tiiniti de depunere a dosarului la concursul intern:
19 decembrie 2025. ora L6:00.
Date de contact:
Telefon: 022 52 24 24
B:naiL jehisinau@j ustice. md
Adrgsapo$tal6: JudecdtoriaChiqindu str. Zelinski, 13, etajul 5, bir' 4
Persoana de contact: Masalov Silvia, qeft secfie in cadrul Direcfiei resurse umane, desemnatS

in funclie de secretard a Comisiei de concurs pentru ocuparea func[iei publice vacante.

Constantin

ffi#



Func{iite publice vacante anun{ate:

(2 funcfii - perioad[ determinat[)

Scopul general al func{iei:
Contribuirea, asistarea gi acordarea sprij inului necesar judecEtorului la infrptuirea actului de justitie.

Sarcinile debazd ale funcfiei publice:
Pregdtirea actelor normative qi informafiei necesare judec6torului pentru examinarea cauzelor.

Verificarea actelor prezentate de cdtre participanlii la proces.

Elaborarea proiectelor de acte procesuale.

Asigurarea depersonalizlrii hotdrdrilor judecltoreqti qi publicarea lor pe pagina web a instanlei

judecltoregti.

Cerin{ele specifice pentru ocuparea func(iei publice:
Studii: studli superioare absolvite cu diploml de licen(d sau echivalentl in domeniuljuridic.
Experien{i profesional5: 1,5 ani experien{I profesionali in domeniul juridic.
Cunoqtin{e:
- cunoagterea legislaliei RM;
- cunoaEterea limbii de stat;

- cunoagterea limbilor oficiale de comunicare interetnicl vor constitui un avantaj;

- cunoagterea altor limbi de circulafie internafionald vor constitui un avantaj;

- cunogtinfe de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 11750 lei (brut).

din cadrul rea
iudiciare si relatii cu publicul
( 1 func(ie-perioad[ nedeterminat[)
Scopul general al func{iei:
Facilitarea qi eficientizarea procesului de generalizarc gi sistematizare a practiciijudiciare.

Sarcinile debazil ale func{iei publice:
Sistematizarea Ei analizarea datelor statistice generale de programul integrat de gestionare al dosarelor.

intocm irea rapoarte I or gener alizate a stati stic ii j u d ic i are.

Generalizarea practicii judiciare conform planului de acliuni.
Perfectarea notelor informative pe marginea generalizdrii practiciijudiciare pe tematica propus6.

Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenfiat in drept sau echivalentul acestuia

Experien{fl profesional[: 1 an experien{fl profesional[ in domeniu.
Cunoqtin{e:

- cunoa$terea legislaliei RM;
- cunoaqterea limbii romAne, limbile oficiale (dup6 caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;
- cunoa$terea unei limbi de circulafie internafional[ va constitui un avantaj;
- cunoqtinfe de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 8230 lei (brut).

3. Specialist suwrior/spegialistd suoeriourd try cadrul Secliei eeneralizare si
sistematizare a oracticii iudiciare din cadrul Directiei senerulizare a practicii

iudiciare s.i felqtii gupublicul
( 1 functie-perioadi nedeterminatI)
Scopul general al funcfiei:
Facilitarea qi eficientizarea procesului de generalizarc qi sistematizare a practiciijudiciare.
Sarcinile debazil ale func{iei publice: .

Sistematizarea qi analizarea datelor statistice generale de Programul lntegrat de Gestionare al Dosarelor.



intocmirea rapoartelor statistice generalizate a statisticii j udiciare.

Generalizarea practicii judiciare conform planului de acfiuni.
perfectarea noielor informative pe marginea generalizirii practicii judiciare pe tematica propus6.

Cerin(ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:

Studii: licentiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experien{fl profesionalfl: 6 luni de experien{i profesionalfl in domeniu.

Cunoqtin{e:
- cunoagterealegisla(ieiRM;
- cunoagterea limbii de stat;

- cunoagterea limbilor oficiale de comunicare interetnicd vor oonstitui un avantaj;

- cunoa$terea altor limbi de circulafie internafionali vor constitui un avantaj;

- cunogtinfe de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 7250 lei (brut).

'ialist
'icul din cudr i seneraliz.are a LAre

publicul
(3 func{i i-perioadd Itedeterurinatl)
Scopul general al func{iei:
Facilitarea qi eficientizarea procesului de interacliune a justifiabililor cu instan{ele de judecat6.

Sarcinile de bazi ale func{iei publice:
Realizarea in['orrrErii gi ghiddriijLrstifiabililor privind nrodul de l'Lrnc(ionare a instanfei.

Furnizarea rdspunsurilor verbale de orietttare sau de proceclLtr6.

Realizarea plasdrii gi desemndrii comunicatelor;i altor inl'ortra[ii de intcres prrblic,

Elaborarea proiectelor de rispunsuri la cererile privind accesul la inforrna{iile de interes public de o
cornplexitate inalt6.
Cerin{ele spccifice pentru ocuparca func(iei publice:
Studii: licenfiat in clrept sau echivalerrtttl acestttia.

Bxperienfl profesion:rlir: I :rn cxperienfi profesionali in domeniu.
Cunoqtinfe:

- cr-rnoaEterea legisla(iei RM;
- cunoagterea lirnbii roru6ne, limbile oficiale (dupi caz) de corrunicare interetltice vorbite in teritoriu;
- cunoagterea unei lirnbi de circLrlalie internalionalS va constitLti un avantaj;

- cunogtin{e de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoitlt, Internet,

Salariul: de la 8230 lei (brut).

t€lr

tn cadrul Sec

publicul
( 1 func{ie-perioadI nedetenninatd)
Scopul general al func{iei:
Facilitarea gi eficientizarea procesului de interac{iune a jLrsti(iabililor cu instan{ele de jr,rdecatd.

Sarcinile de baz[ ale func{iei publice:
Asigurarea aud ienlei .i ustiliabi I i lor in cadrul secf iei.
Elaborarea notelor expl icative privi nd activitatea instalt 1ei.

Gestionarea pogtei electronice a serviciului administrativ al secretal'iatulLri instan{ei.
E,laborarea proiectelor de rdspunsuri la cererile privind accesul la infornialiile de interes public de o
complexitate inaltS.
Cerinfele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licen{iat in c'lrept sau echivalentttl acestuia.
Experien{i profcsional:i: 1 an expericn{i profesionali in donteniu.
Cunoqtin{e:

- cunoa$terea legisla(iei RM;
- cunoagterea limbii rom0ne, limbile oficiale (dLrpi caz) de cornurticare ittteretnice vorbite in teritoriu;
- cnnoagterea unei lirnbi de circula{ie intema{ionald va constitui un avantaj;
- cunoEtin{e de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoiut, Interttet.

Salariul: de la 8230 lei (brut).



din cadrul
publicul
(3 funclii-perioada nedeterminata)
Scopul general al lirncfiei:
Facilitarea;i eficientizarea procesului de interacliune a justiliabililor cu instanlele de judecat6.

Sarcinile de baz[ ale func{iei publice:
Realizarea infonndrii gi ghiddriijusti{iabililor privind trodul de func{ionat'e a instan{ei.

Furnizarea rdspunsurilor verbale de orientare sau de procedur[.
Realizarea plas[rii gi diseminlrii cornunicatelor gi altor informaJii de interes public.
Elaborarea proiectelor de rlspunsuri la cererile privind accesul la informa{iile de interes public de o

complexitate medie,
Cerin{ele specificc pcntru ocuparea funcfiei publice:
Studii: licen{iat in drept sau echivalentul acestuia.

Expcrienfi profesionaki: 6 luni clc cxperien{i profesional:i in domeniu.
Cunoqtinfe:
- cunoaqterea legislaliei RM;
- cunoagterea limbii de stat;
- cunoaqterea linibilor oficiale de cornunicare interetnicl vor constitui un avantaj;
- clrnoagterea altol limbi de circulalie internafionalS vor constittti un avatttaj;
- cr:noEtin{e de operarc la calcLtlator': Word, Excel, PorverPoittt. Itttcrttet.

Salariul: de la 7250 lci (brut).

td in cadrul Sec

cadrul Directiei seneralizare o practicii iudiciare si relatii cu publicul
( 1 funclie-perioadd nedeterniinatd)
Scopul general nl func{iei:
Facilitarea Ei eficientizarea procesului de interacliune a justi{iabililol cLr instan(ele de jLrdecati.

Sarcinile de bazi ale Iunc(iei publice:
Contribuirea la colectarea informafiilor necesare in procesul cle solu[ionare a cererilor de acces la informa{iile
de interes public,
Elaborarea proiectelor de rdspunsLrri la cererile de acces Ia informa(iile de irrteres public de o complexitate
redusd.
Gestionarea fondului de biblioteca.
Cerin{ele specilice pcntru ocuparca func(iei publice:
Studii: licenliat in drept sau echivalentul acestuia.

Experienfi profesionall: NLr este necesard experienfd profesionalS in donreniu.
Cunoqtinfe:
- cunoagterea legisla{iei RM;
- cunoagterea limbii de stat;
- cunoagterea linibilor oficiale de comunicare interetnic[ vor constitui un avantaj;
- cunoagterea altor liurbi cle circLrlalie internafional[ vor constitui un avantaj;
- cunogtinfe de opelare Ia calculator': Word, Excel, PowerPoitrt, Intelnet.

Salariul: de la 6980 lei (brut).



couz.elor civile si comerciule
(2 func{ii-perioadd nedeterrninatd)

Scopul general al func{iei:
Efectuarea lgcrdrilor automatizate gi manuale de evidenld a cauzelor civile 9i comerciale in scopul

eficieltizdrii activitatii instan{ei judecdtoreqti, prestarea serviciilor publice de calitate 9i contribuirea la

realizarea lrisiunii Ei a obiectivelor strategice a instanfei judecltore;ti prin prornovarea gi aplicarea

procedurilor moderne tn lucr[rile de secretariat.

Sarcinile de baz[ ale func{iei publice :

Asigurarea inregistrdrii gi repartizirii auton-ratizate prin intermediul programului irrtegrat de gestionare a

closarelor a cererilor, dosarelor gi altor cereri supliurentare parvenite irt ittstatt(a de.judecatl spre solu{ioltare,

cu efecttrarea lucrdrilor rlauuale de secretariat necesare pelttru evidelt(a accstora.

Gestionarea circLritLrlui cererilor, dosarelor gia fiqelor de evidentE in cadrLrl instarrfeijudecdtoreqti.

Asigurarea irrtroducerii datelor gi informaliilor complete gi veridice pe marginea cererilor, dosarelor;i altor

cereri suplimentare in prograurtrl integrat de gestionare a dosarelor'

Colaborarea, in lirnita conipetenlelor, cu toate subdiviziunile instanleijudecdtoregti, justiliabilii 9i furnizarea

datelor gi informafiilor cotrplete ;i veridice.
Cerin{ele specifice pcntru octtparea func{iei publicc:
Studii: licenliat in drept satt echivalentttl acestttia.

Expcrien{i profesionali: I an experienfi profesionalti in domeniu.
Cunoqtinfe:
- clrnoagterea legisla{iei RM;
- cunoagterea limbii de stat;

- cunoagterea lirnbilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitui ttn avantaj;

- cunoaEterea altor lirnbi de circula{ie internalional5 vor constitui un avantaj;
- abilitAti de utilizare a oort.tputerLtlui.

Salariul: de la 8230 lei (brut).

9. Specislist suogrior/specialistei superioefii tn csdful Sectiei evidentd u cauzelor
civile si comercisle clin csdrul Directiei evidentii $i documentare procesusld a
csuzelor civile $i comerciale
(4 funclii-perioad[ nedeterminatl)
Scopul gener:rl al func{ici:
Efectuarea lucrarilol autonratizatc gi manuale de eviden[6 a cauzelor oivile gi comelciale in scopLrl

eficientizdrii aotivitAtii instan{ei jLrdecltoregti, prestarea serviciilor pLrblice de calitate gi contribuirea la

realizarea misiunii Ei a obiectivelor strategice a instan(ei judecdtoregti prin promovarea Ei aplicarea

procedurilor moderue in lucr[rile de secretariat.
Sarcinile de bazi :rle funcfiei publice:
Prirnirea gi inregistrarea in terttrelt a coresportdenfei de intrare.
Asigurarea introducerii cererilor de apel/recurs itr prograrlul integrat de gestionare a dosarelor.

Gestionarea in termelt a circuitului cererilor, dosarelor parvenite;iinregistrate in cadrul instarr{ei.

intocmirea notelol informative gi r'[spunsurilor la iuterpeldrile remise spre executare.

Cerinfele specifice pentru ocuparca funcliei publice:
Studii: licenfiat in drept sau ecltivalentLtl acestuia.

Experienfl profesionall: 6 luni de expcricn{i profesiolrali in clomeniu.
Cunoqtin{e:
- clrnoagterea legisla{iei RM;
- cunoagterea Iinlbii de stat;
- cunoagterea lirnbilor oficiale de corlunicare interetnicl vol cortstitui un avanta.i;

- cunoagterea altor Iimbi cle cilctrla(ie interna[ionalli vor cortslitui tnr avantaj;
- abilit6li de utilizale a computerului.

Salariul: de la 7250 lei (brut).



10. istii tn ec doc

in csdrul eviden

rlocumenture procesuald s csuzelor civile si comercisle
(2 funcfii-perioacla nedeterniinata)

Scopul general al func{iei:
Efectuarea lucrdrilor automatizate Ei nranuale de documeutare procesttal6 a cauzelor civile gi comerciale in

scopul eficientizdrii activit[1ii instanleijudec[toregti, plestarea serviciilor publice de calitate gi contribuirea

la realizarea misiunii gi a obiectivelor strategice a instan{ei jLrdecdtoregti prin prolllovarea gi aplicarea

procedurilor moderne in lucrarile de secretariat.

Sarcinile de baz[ ale funcfiei publicc:
Recep{ionarea cie la echipa,iudecdtorLrlui a dosarelor civile ;i conterciale dupa examinare qi gestionarea

acestora corectl Ei itt ternten.
Gestionarea cilcuitLrlrri dosarelor aflate in sec(ie Ei eviclcn(a acestora clLtpii retliterea din instanfele ierarhic

superioare.
Asigurarea procesului de eliberare a actelor judecltoregti, documetttelor executorii gi accesului publicului la
dosare Ei alte docurlente aflate ?n secfie.
Verificarea corectitudinii gi plenitudinii plas[rii infornia(iei ?n PIGD itt vederea generdrii rapoaftelor

statistice confort.tre.
Cerinfele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: Iicenf iat in clrcpt saLt echivalentttl acestuia.

Experienfl prol'esional:i: I an expericnfi profesionnl:i in dontcniu.
Cunoqtinfe:
- cunoagterea legisla(iei RM;
- cunoaqterea Iimbii de stat;
- cunoa;terea linibilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitui un avantaj;

- cunoaqterea altor limbi de circula(ie interna{ional[ vor constitui un avanta.f ;

- abilit6ti de utilizare a conrpLrtenrlui.

Salariul: de la 8230 lei (br:Lrt).

drul Sec documenture
comerciille din cadrul

documentsre orocesuolii s qsuzelor civile si conrercisle.
(4 fLrncfi i-perioadl nedctcrm i natii)
Scopul general al func(ici;
Efectuarea lucrdrilor autonratizate qi manLrale de clocLrurcntare proccsr.tall a caLlzclor civile;i comerciale in

scopul eficientizlrii activitdlii instan[eijudecdtoregti, prestarea serviciilor pLrblioe de calitate gi contribuirea
la realizarea misiunii Ei a obiectivelor strategice a instan(ei judecdtore;ti prin promovarea gi aplicarea
procedurilor moderne in Iucr[rile de secretariat.
Sarcinile de bazi ale funcfiei publice:
Prirnirea gi executarea celelilor privind eliberarea docunrentelor executorii, copiilor actelor judec[toregti,

copiilor actelor procesuale gi altor cereri parvenite de la.justiliabili ;i tnregistrate irr instan[5.
Contribuirea la eliberarcrr cdtrc.justi{iabilia docunrentelor exccutorii, copiilor actelor.ludecdtoregti, copiilor
actelor procesuale, dosarclor spre cunogtinfd gi altor intbrmafii, confbnn cererilor inregistrate in instanfE.

Tinerea evidenlei si punerea in executare a documerrtelor executorii, cLr intoourirea corlunicatelor necesare

de punere in executare a hotdrArilol'judecdtoregti.
Transrniterea dosarelor gi a figelol cle eviden{d in arhiva instanfei.
Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publicc:
Studii: licenfiat in drept sau echivalentul acestuia.
Experienf[ prol'csionalir: 6 luni tlc cxllel'icn{ri prol'csiorralti in tlorncniu.
Cunoqtinfe:
- cunoagterea legislaliei RM;
- aLrnoa$terea limbii de stat;
- cunoagterea limbilor oficiale de comunicare interetuicS vor constitui un avanta.j;
- cunoa$terea altor limbi de circulafie interna{ionall vor constitui un avantaj;
- abilitS{i de utilizare a corrputerLrlui

Salarirrl: de la 7250 lci (br"ut),

11.



Direc
I
dit

tn cadr tm
'e Droc acu

( I funclie-perioada nedeterm inat[)
Scopul general al lirncfici:
Asigurarea activitdtii eficiente a instan[eijudecdtoregti prin efectuarea interpretdrilor Eitraducerilor exacte

gi complexe in/din Iimba rusS/romdn5, respectarea drepturilor participan{ilor la proces.

Sarcinile de bazi ale func{iei publice:
Efectuarea interpret[rii declaraliilor participanlilor gi tradLrcerilor sinrultane in gedin{ele de judecat[.

Efectuareatraducerii cleclara{iilor participanfilor gi a actelor.jLrdecltoregti, ctttise de cdtre instan[a de judecat5.

Respectarea clrepturilor procesuale ale participan(ilor la proces in corttbnritate cu prevederile legislaliei in

vigoare,
Cerinfele specificc pentru ocup:lrca func{iei publicc:
Studii: Iicen{iat in stLrdiijuriclice sau echivalentuI acestttia.

Experienfi prol'esionali: I :rn experienf:i profesionali in domeniu.
Cunoqtin{e:
- cunoagterea legislafiei RM;
- cunoagterea lirnbii Lorrdne, rLtse gi limbilor oficiale de cornunicare interetnicd vorbite in teritoriul

respectiv in lirnitele stabilite cle legc;

- cunoagterea altol lirnbi cle circLrla[ie internafionald va constitui Lrtt avatttai;

- cuno$tinte de operare la contpttter: Word, Excel, PowerPoint, Interttet.

Salariul: de la 8230 lci (brut).

cadrul 'i in
din cudrul i documentare

(2 funclii - perioadl necletcrnrinatii)
Scopul general al funcfici:
Efectuarea lucrdrilor automatizate gi rranuale de eviclen\d a cauzelor civile gi comerciale in scopul

eficientizdrii activitdtii instan(ei judecdtore;ti, prestarea serviciilor publice de calitate gi contribuirea la
realizarea misiunii Ei a obiectivelor strategice a instan{ei judecdtoreEti prin promovarea gi aplicarea

procedurilor rnoderrtc in lucrdrile clc scct'etariat.

Sarcinile de baz:i alc funcfici publicc:
Primirea gi inlegistralea in terntcn a 0orcsllonclentei tk.l intral'c.

Asigurarea introducerii cclerilol de apelirecLrrs in plogranrttl intcgrat clc gestiottat'e a closat'e lot',

Gestionarea iu termen a cirouitulLri cererilor, dosarelor parvenite 9iinrcgistrate in cadrul iustan{ei.

intocmirea notelor informative gi riispLrnsurilor la interpeldrile rerrise spre executare.
Cerin(ele specifice pentru ocuparea funcfiei publice:
Studii: licen{iat in drept sau echivalentul acestuia.

Cerin{ele specifice pentru ocuparen func{ici publice:
Studii: licenfiat in stud i i .j Lrricl ice sau eoltivaletttul acestu ia,

Experienfi profesionalii: 6 luni rlc cxpcricn(:i profcsionzrlii in rlonrcniu.
Cunoqtin{e:
- cunoagterea legislaliei Il.M;
- cunoa$terea limbii de stat;
- cunoa;terea lirnbilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitt"ti un avantaj;
- cunoagterea altor limbi cle circula{ie iutenra[ionald vor constitui un avantaj;
- abilit[ti de utilizare a conrputelului.
- Salariul: de |a7250lci (brut).

( I funcfie-perioadi nedeterminatd)
Scopul general al func{iei:
Efectuarea lucrbrilor automatizate si rranuale de eviclentd a cauzelor de contencios adrninistrativ in scopul

comerciale

14. Specislist/specialistd tn cadrul Serviciglui evidentd o cauzelor de contencios



- eficientizdrii activitA(ii instanlei judecltoregti, prest[rii serviciilor publice de calitate gi contribuirea la

realizarea misiuuii gi a obiectivelor strategice ale itrstanfei .judccdtoregti prin proltlovarea 9i aplicarea

procedr-rrilor tnoderrre in ltrcrdrile de secretariat.

Sarcinile debazil ale funcfiei publice:

Efectuarea lucr[rilor automatizate gi manuale de evident[ a cererilor, dosarelor Ei documente parvenite in

instan![ pentru examinare,
Colectarea datelor/inl'olnra{iei ce (ine de activitatea instan(ei judecltoregti specializate in examinarea

cauzelor de contencios administrativ.
Participarea la selectarea, pregdtirea ;i transmitet'ea dosarelor ilt arhiva instan{ei.

Cerinfele specifice pentrtr ocupnrea func(iei publice :

Studii: licenliat in studii.iuridice sau ecltivalentul acestuia.

Experien{[ profesionall: NLr este rrecesard experien{I profesional6 in dorneniLr,

Cunoqtinfe:
- cunoaqterea legislaliei RM;
- cunoagterea linrbii de stat;

- cLlnoa$terea altor limbi de circLrlafie interna{ionalI va constitui un avantaj;
- cunogtinle de operare la caloulator': Word, Excel, PorverPoittt, Internet.

Salariul: de la 6980 lei (brut).

15. Specialist/soecialistrt fu cadrul Serviciului do.cumentare pLocqsuald. s cauzelor
de contencios adminMrstiv din cuful Dirgctiei evidentd $ documentare
Drocesuald a cauzelor de contencios administrativ
( I func{ie-perioad[ nedeterminatd)
Scopul general al func{iei:
Efectuarea lucrErilor automatizate gi manuale de documentare prin implementarea procedurilor modeme in
scopul eficientizdrii activit[tii instanleijudecStoregti gi prest6rii serviciilor publice de calitate.
Sarcinile de bazl ale funcfiei publice:
Participarea la procesul de eliberare a copiilor actelor.iudecitoreqti gi accesul public la dosare.

Contribuirea la transmiterea dosarelor in arliiva instanlei qi intocmirea actului de primire-predare.

Participarea la colectarea datelor/informaliilor ce {in de activitatea sec{iei/instanteijudecltoregti.
Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenliat in studiijuridice sau echivalentul acestuia.

Experien{i profesionall: Nu este necesard experien}6 profesional6 in domeniu.
Cunoqtin(e:
- cunoagterea legislaliei RM;
- cunoagterea limbii de stat;

- cunoaqterea altor lirnbi de circulatie internafiona[d va constitui un avantaj;
- cunogtinfe de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, lnternet.

Salariul: de la 6980 lei (brut),

16, Speciulist superior/snecialistd superiogrdin cadrul Sectiei interpreti/traducd.tori
din cadrul Direclkti gvidenld Si tlocumentare procesuald a gouzelor de contencios
administrativ
(1 func{ie - perioadd nedetermirrat6)
Scopul general al func{iei:
Contribuirea larealizarea drepturilor participantilor la proces, asigur6nd traducerea in/din limba ras6 in limba
romdnd gi viceversa.
Sarcinile debazd ale func(iei publice:
Efectuarea traducerii complete Ei exacte a actelor procesuale de complexitate , emise de instanfa de judecat6,

traducerea cdrora se solicitd cu respectarea iilor rezonabili.
Participarea in gedinlele de judecatd qi efectuarea traducerile simultane, traducerea/interpretarea declara{iilor
participan{ilor la proces in tirnpul qedinfelor de judecatS.

Raportarea traduceri lor g i interpretdrilor efectuate.
Cerinfele specifice pentru ocuparea funcfiei publice:
Studii: licenfiat in drept sau echivalentul acestuia.
Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenfiat in studiijuridice sau echivalentul acestuia.



Experien{i profesionali: 6 luni tle experien{I prol'esionaki in domeniu.

Cunoqtin{e:
- cunoagterea legisla{iei RM;
- clrnoatterea limbii de stat;

- cunoa$terea Iimbilor oficiale de comurticare interetnic[ vor constittti ttn avantaj;

- cultoa;terea altor limbi de circulalie interna[ional6 vor constitui un avanta.i;

- abilitati de utilizare a cotuputerului.

- Salariul: de la 7250lei (brr"rt).

17. Speciulist/speciulistci tn cadrul Sectiei evidentd a cuqze,lor de insolvubilitute si
lichid.are din csdrul Direcliei evidenld si documenture procesugld. u cauzelor de

insol),ubilitste si I ic lt i dsre,
(1 funclie-perioadd nedeterm inalI)
Scopul general al func(ici:
Efectuarea lucrdrilor automatizate gi rranuale de eviden{d a cauzelor prin implementarea procedurilor
moderne in scopul eficientizdlii activitdfii instan{eijudec6toregti ;i prestdrii serviciilor publice de calitate.

Sarcinile de bazi ale func{iei publice:
Asigurarea evidenfei dosarelol' in sec{ie.

Transntiterea dosarelor iu arhiva instan(ei cu intocrlirea actului de prinire-pl'edare.
Participarea la colectarea datclor/inlorma{iei ce !ine de activitatea instan(ei judec[toregti specializate in

exarninarea cauzelor de insolvabilitate ;i lichidare.
Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenfiat in studiijuridice sau echivalentLrl acestuia,

Expericn{i profesionall: Nu este necesarl experien[i profesionald in domettir"t.

Cunoqtinfe:
- cunoaqterea legisla{iei RM;
- cunoa$terea limbii cle stat;
- cunoagterea altor lirnbi de circula[ic interna(ionald va constitui un avantaj;
- cunoqtin{e de operare la calculatot': Worcl, Ilxcel, Powct'Point, Ittterttet.

Salariul: de la 6980 lei (brLrt).

or de insolvabilitate si licltidure di,

documentsle orocesm!d o cuuzelor de insolvabilitste si lich.idare
(2 func{ii - perioadd nedeterminatir)
Scopul general al func{iei:
Efectuarea lucrdrilor automatizate ;i manuale de documentare procesnall prin implementarea procedurilor
modenre in scopul eficientizdrii activitltii instan{ei.judecdtoregti gi prestdrii serviciilor pLrblice de calitate.
Sarcinile rlc bazl ale funcfici publicc:
Recepfionarea de la echipa.jirclecatorultri a cauzelor clc insolvabilitate Ei lichidare.
Gestionarea corectd 9i in tenren a circLritulLri closat'elor colttestate,
Asigurarea procesului de punere in executare a actelor jirdccatoregti, eliberarea copiilor de pe acestea gi

accesul publicului la dosare ;i alte docurrerrte aflate in sec{ie.

Colaborarea cu instanfele conrpetente gi examinarea demersurilor care abordeazd subiecte ce [in de activitatea
sec{iei.
Cerin{ele specifice pentru ocuparea func(iei publicc:
Studii: lioenfiat in studii.juridioe sau echivalentul acestuia.
Expericn{ri profesionnlir: I an cxpcricn}:i prol'csiorrnl:i in donreniu.
Cunoqtin{c:
- cunoa;terea legisla{iei RM;
- cunoa$terea limbii Lour6ne, rLrsc gi Iimbilor oficiale cle comunicare iuteretnicd vorbite in teritoriul

respectiv in limitele stabilite de lege;

- cnnoagtelea altor limbi de circulalie internafional[ va constitui un avanta.i;
- cnnoqtinfe de operare la conrputer: Word, Ilxcel, Pclu,erPoiut, Internet.

Salariul: de la 8230 lci (brut).

18. Speciulist ,orincipal/specialistd principulii tn cqdrul Sectiei documentore



Aocumentarg proce
(1 func(ie - perioada nedeterminati)
Scopul gcneral al lirnc(ici:
Efectuarea lrrcrdrilor automatizate;i manuale de docLrmentare procesLtald a caltzelor prin irnplernentarea

procedLrlilor mocleme in scopul eficientizdrii activitdtii instan[ei.iudecdtoregti gi prestdrii serviciilor publice

de calitate.
Sarcinile de bazfl ale func{iei publicc:
Gestionarea dosarelor coutestate clupI remiterea acestora din instan{ele ierarhic sttperioare.

Punerea in executare a hotlrArilor'.iLrdecltoregti, eliberarea copiilor de pe acestea, docurnentelor executorii 9i

accesului prrblicLrlui la closare gi altc doctrrrettte aflale in scclic.

Asigurarca transm iteri i closarc lot' ilt arh i t,a i nstatl[ei.

intocniirea uotelor informativc Ei a lzispLrnsurilor la solicitirrile retrise spre exectttare.

Cerinlele spccifice pcntru ocupnrc,r func(ici publice :

Studii: licerr(iat in drept sau ecltivalentul acestuia,

Cerin{cle specifice pentru ocuparea I'unc(iei publice:
Stuclii: Iiccn{iat in studiijuridice satt echivaletttuI acestuia'

Expericn{i profesional[: 6 luni tle expcricn{i profcsionali ?n domeniu.
Cunoqtinfc:
- cunoa;teroa legislaliei RM;
- cnnoa$terea lirnbii de stat;

- cgnoa$lcrea lirnbilor oficiale de conrunicare interetnich vor constittti utr avantaj;

- cllnoaqterea altor lirnbi de circulaf ie iuterua!ionalS vor constitui Lrn avantaj;

- abilit[ti clc utilizare a computerului.

- Sal:rriul: de la 7250lei (brut).

20. Sectiei inter,

din cadrul Directiei evidenlir si documenture p
insolvabilitate si lichidare
(1 funcfie - perioadl nedeternrinat[)
Scopul gcncral al func{iei:
ContribLrie la realizarea drepturilor participan[ilor la proces, asigurAnd traducerea/interpretarea declaraliilor
giactelor prcicesuale ernise de cltre instan(d in limba rontAtt[ <:> rttsd,

Sarcinile dc bazl ale func(iei publice:
Efectuarea traclLrcerii complete qi exacte a actelor procesuale, etlise de instan{a de judecat6, traducerea c6rora

se solicit[ cu respectarea terttrenilor rezonabili.
Asigurarea interpretdrii declarafiilor participanlilor in gedin{ele de judecatS, cu efectuarea traducerii

sirnultane,
Respectarca clrepturilor proccsuale ale participarr{ilor irt conformitate cu prevederile legisla(iei in vigoare.

Cerinlcle spccifice pentru ocuparcil ftrnc(ici prrblicc:
Studii: Iiocnliat in stLrdiijuridice satt echivaletttuI acestuia,

Experien{ri prol'esionalii: 1 :rn expericnfi prol'csionall in clomcnitt.
Cunoqtinfe :

- cunoa$terea legislaliei RM;
- cunoaEterea lirnbii ront6ne, rurse gi linrbilor oficiale de comunicare irtteretnicd vorbite in teritoriLrl

respectiru in limitele stabilite de lege;

- cunoa$terea altor linrbi de circrrlaIic intclna!iorrall va constitui un avantaj;
- cunogtirr[c de operare la cotlpttter: Wold, Excel, I)ott,erPoittt, Ittternet.

Salariul: dc la 8230 lei (brut).



'iei eviden

si contruvery,llonule
(1 func[ie-pcrioadl ttedetertn inati, I lirncf ie-perioadd dctcrnr irlati)
Scopul gcrtcral al funcfici:
Efectuarea ILrcrhrilor autonratizate gi rranuale de evideutd plin inplementarea procedurilor moderne in scopLrl

eficientiz[rii activit5lii instanfeijudecltoreEti qi prestirii serviciilor publice de calitate.

Sarcinile debazd ale funcfiei publice:
Primirea gi inregistrarea in termen a coresponden{ei de intrare qi eliberarea copiilor actelor judecItoreqti.

intocmirea notelor infornative gi rispunsurilor Ia interpel6rile remise spre executare.

Asigurarea accesulLti publicultri Ia ciosarele aflate in seclic.
Contribtr irca la transrniterea dosarclor 9i trratelia lclot' in arlt iva i ltstan{ei.

Cerin(cle spccilicc pcntru ocupat'ea funcliei publicc:
Studii: Iicen{iat in drept sau echivalentulacestttia.
Experien{i profesionall: 6 Iuni cle expcrictt{:i profcsionali in tlomeniu.
Cunoqtin{e:
- cunoaqterea legislaliei RM;
- cunoa$terea limbii de stat;
- cunoa;terea linrbilor oficiale dc contunicale intcrettticd vor cottstittti un avantaj;

- cur.rozrglelea altor linrbi de circLrlalic interna!ionalii vol conslittti Ltn avantaj;
- cunogtinle de operare la calculator': Wolcl, Ilxccl, PorverPoitrt, Interttet.

Salariul: cle la 7250 lci (brut).

'rrc ialistd ^s
documenture

nale din csdrul Di, 'iei n
oroces uoli cr cuuzelor.peryqle si .crtntroventionule
(3 func[i i-perioadir nedeterm inatd)
Scopul general al Iunc(iei:
Efectuarea lucrarilor autornatizate gi rlauuale de documentare prin implementarea procedurilor moderne in
scopul eficientizdrii activit6tii instanlei.judecdtoregti Ei prestdrii serviciilor publice de calitate.

Sarcinile debazir ale func{iei puhlicc:
Recep[ionarea de la echipa.judecltorLrlui a cauzelor penale 9i rnaterialelor dupd exantinare gi asigurarea

punerii cleoiziilor j udecltole;ti ?lt exectttare.
Gestiouarea corectl qi in terrlen a circLtitulLti closarelor contcstate.

Colaborarea cu iustanfele corrpetente gi exarrinarea demet'surilot'care abordeazd subiecte ce {in de

activitatea sec{iei.
intocmirea notelor informative gi a rdspuusurilor la solicit6rile rerrise spre executare.

Cerin{ele spccifice pentru ocuparen func{ici publice :

Studii: licenfiat irr drept saLr echivalcrttul acestLtia.

Expcricn{i prol'esionnl:i: 6 luni tle cxperior{ir ;rrofesionall in clomeniu.
Cunoqtiu{e:
- cunoa$tclca legislaliei ItM;
- cunoa;terea limbii de stat;
- cunoa$terea limbilor oficiale de conrunicare interetnicd vor constitLri un avantaj;
- cunoaEterea altor limbi de circula(ie intelna(ionalh vor constitui un avantaj;
- cunogtin{e de operare Ia calculator': Worcl, Ilxccl. PowerPoint, Ittternet.

Salariul: de la 7250 lei (brLrt).



cudrul
td tn i doc

si contravenlionsle
( I funo(ic-perioadi nedetertn i natii)

Scopul gentrral al firnc{iei:
Efectuarea lucrdrilor autorratizate Ei nrarruale cle docuurentare prin intplenientarea procedurilor modeme in

scopul eficierrtizdrii activitAfii instan[eijudecdtoregti gi prestdrii serviciilor publice de calitate.

Sarcinile cle bnzl ale func(iei publice:
Asigurarea linerii eviderr(ei dosarelor in sec{ie.

ContribLrirea la transrriterea dosarelol in arhiva instan[ei 9i intocmirea actului de primire-predare.

Participalea la colectarea datelor/inlbrnra{iei ce Iine de activitatea instan{ei judecltoregti specializate in

examinalca cauzelor penale.

Cerin!elc' spccificc pcntru octtpat'ea func{iei publicc:
Studii: licenliat in stLrdii jLrridice satt ecltivaletrtLtl aceslttia.

Experien(i profesionalir: Nu este necesarir experien(d profesionald in domeniu.

Cuno-stin{e:
- cunoa$terea legislaliei RM;
- cunoa$terea limbii de stat;
- cgnoa$terea altor limbi de circulaf io irrtelna[ionali:t vtr constitLri un avatrtaj;
- cuno;tin(e de operare la calcttlatot': Worcl, Ilxccl, PowerPoittt. Itttcrnet.

Salariul: de la 6980 lei (brut).

docuruentore orocesuom o cfiuglor corytravenliongle din cadrul Directiei evidentd,

documenture procesuald s cauz,elor p
(1 funclie-perioada nedeternrinata)
Scopul gcncral al lunc(iei:
Efectualea lucrdrilor automatizate gi rnanuale de clocurnentare prin inrplementarea procedurilor moderne in

scopul eficientizirii activit6lii instanJeijudecirtoreEti ;i prestdrii serviciilor publice de calitate.

Sarcinile dc bazd ale funcfiei publice:
Recep(ionarea de la echipa.judec[torului a oauzelor perrale gi materialelor dup[ examinare qi asigurarea

punerii dei:iziilor jLrdecltore;li ?tt excoutat'e.

Gestionarea corectti;i in terntcn a cil'cLritttlui closttt'clor contestatc.

Colaborarea cu instaufelc colnpeteute ;i exarninarca cleutersurilor care abordeazd subiecte ce {in de

activitatea sec!iei.
intocntirea notelor informative gi a rdspLrnsirrilor la solicitIrile rernise spre executare.

Cerin{ele specifice pentru ocuparea func(iei publice:
Studii: liccnfiat in drept sau ecltivalentul acestuia.

Experienfl profesion:rLi: 6 luni de cx;rcricrt{ri profcsionall in domeniu.
Cuno;tin{c:
- cunoa;terca legislaliei I{Ml
- cunoa$terea limbii de stat;
- cunoagterea limbilor oficiale de conrunicare iuteretuicd vor constitui un avantaj;
- clltoagterea altor Iimbi de circulafie interua{ional[ vor coustitui un avantaj;
- cunogtin{e de operare la calculator': Worcl, Ilxcel, PowerPoittt, Internet.

Salariul: clre la 7250 lei (brut),

25. Sef/se.fd sectie- interpretilrsductito.fi din cudrul Directiei .evidentd si
docunrcntare procesuuld er cs!.tzelor penule si colltrsventionale
(1 func(ie - perioacld nedeterrlinatd)
Scopul general al futtcfiei:
Organizarea bunei activitdfi a instan{ei .juclccitoregli prin asigurarea interpretdrilor gi tradLrcerilor, exacte si

complexe ?n/clin linrba rus6/rorndn5, asigularea respectArii drepturilor participanlilor la proces.



Sarcinile dc bazi alc funcfiei publice:
Conclucerea gi coorclorrarea activit6lii sec{ie i interprefi/traducdtori in conformitate cu cadrul normativ intern

qi in vederea atingerii obiectivelor strategice ale secfiei,

Elaborarea, actualizarca Ei modilicarea regulamentului privind organizarea activitdtii secfiei, precum gi a

planurilor anuale qi obiectivelor individuale ale funclionarilol publici din subordine.

Organizarca procc.sului de deserrnare a interprefilorin;edinlele de.f udecata pentru examinarea cauzelor.

Asigurarca ltlocestr lui dc traclucere a actclor procesLtale ernise de catre instan{[.
Verificarca si raportarea activitltilor realizate de catrc colaboratorii din cadrul sectiei.

Cerin{ele specifice pcntru ocuparca func{iei publice :

Studii: licenfiat in drept sau echivalentul acestuia.

Cerin(elc specifice pcntru ocuparea func{ici publice:
Studii: licenIiat in stucliijuridice sau echivalentul acestuia.

Experienfri profesionall: 2 ani tle expcrien{ri profcsionali in tlonleniu.
Cunoqtinfc:

- clrnoa$tcrca legislaiiei RM;
* cgltoa$terea lintbii lomdn6, limbile ofioiale (clLrpa caz) de cotuunicare interetnice vorbite in teritoriLr;

- cruroa$terea uuei limbi de cilcrrlafic ittterltitIiortala (nivel Bl);

- cunoqtinfe cie opet'are la calculator: Worcl, Dxcel, PowerPoitlt, Internet.

Salariul: de la 11750 lei (brut).

26. 'istii s ucdtori
din colful Direcligi evidenld {i documgntore lrocesuuld. a cauzelor penale si

(2 func{ii - perioada nedeterminat[)
Scopul general al funcfiei:
Contribuilea la realizarea drepturilor participan{ilor la proces, asigurAnd traducerea in/din lirnba solicitat6.

Sarcinilc de bazi ale firnc{iei publice:
Efectuarca traducerii scrise conrplete;i exactc a actelor procesuale de excitate redusd, emise de instan(a de

judecata.

Asiguralca interpretarii dcclaraliilol participantilor in gedinlele de judecata irt efectuarea traducerii
consecutivc.
Eviden{a gi raportarea traducerilor gi interpretdrilor efectuate.

Cerinfele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licen(iat in drept sau ecltivalentul acestuia.

Cerinlele specifice pentru ocuparea func{iei publicc:
Studii: Iicen(iat in stuclii.juridice sau ecltivaletttuI acestuia,

[xperien{:i prol'esionaLi: 6 luni tle expericn(ri profcsionali in tlomeniu.
Cuno;tin{e:
- cunoaglcrea legislaliei RM;
- cunoa$terea limbii de stat;
- cunoa$terea limbilor oficiale de comunicare interetuicd vor constitui un avantaj;
- cunoaEterea altor limbi de circula(ie interna(ionald vor constitui un avantaj;
- abilitrili de utilizare a corrrprrlcrtrlui.

Salaritrl: de la 7250 lci (brut).

27. Snecialist/speciolistd tn codrul $e.ctieUvidenld a cuuzelor ce tin de activitateu
iudecfitolului de instructie din grclrul Directiei evidentii si documentsre orocesusld
a cauzelpr -ce tin de activitutea iudecdloutlui de ifstructie
( I func(ie-perioacl6 determ inatd)
Scopul gcneral al func{iei:
Efectuarca ILrcr6rilor automatizatc ;i uranuale dc clocumcntare prin irnplementarea procedurilor moderne in
scopul e[isientiz,irii activitalii instan[ei.jLrclccitorcgti ;i prestnrii serviciilor publice de calitate.
Sarcinilc cle bazi alc func(iei publicc:
Efectuarea lucr'[rilor rranuale Ei automatizate clc purter"e in executare a lrotdr6rilor judecdtoregti.

Participaletr la tlansuritclea dosarelor in arliiva irrstanlei gi iutoctrirea actului de predare-primire.
Participarca la colectalea datelor/infornra{iei ce !ine de activitatea sec(ieilinstanlei judecdtore;ti.



Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:

Studii: licenfiat in studii juridice sau echivalentul acestuia.

Experien{5 profesionall: Nu este necesard experien{d profesionald in domeniu.

Cunoqtin{e:
- cunoaqterealegisla{ieiRM;
- cunoagterea limbii de stat;

- cunoagterea limbilor oficiale de comunicare interetnicl vor constitui un avantaj;

- cunoaqterea altor limbi de circulafie internafional[ vor constitui un avantaj;

- abilit61i de utilizare a computerului.

Salariul: de la 6980 lei (brut).

28, Specialisl/specialistd in cadrul Sectiei documentare orocesuald ct cuuzelor ce

tin d.e activitateu iudecdtorului de ins*uctie
docume uca
( 1 funcfie-perioadl nedeterminat6)
Scopul general al func{iei:
Efectuarea lucrdrilor attomatizate gi manuale de documentare prin implementarea procedurilor moderne in
scopul eficientizdrii activitetii instanfei judecitoregti gi prest[rii serviciilor publice de calitate.

Sarcinile debazil ale func{iei publice:
Efectuarea lucrlrilor manuale gi automatizate de punere in executare a hot[rdrilor judecltoreqti.

Participarea la transmiterea dosarelor in arhiva instanfei gi intocmirea actului de predare-primire'

Participarea la colectarea datelor/informatiei ce fine de activitatea sectiei/instanfeijudecltoreqti.

Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenfiat in studii juridice sau echivalentul acestuia'

Experien{fl profesionalfl: Nu este necesar[ experien{d profesionali in domeniu.

Cunogtinfe:
- cunoaqterea legisla{iei RM;
- cunoaqterea limbii de stat;

- cunoagterea limbilor oficiale de comunicare interetnicI vor constitui un avantaj;

- cunoagterea altor limbi de circulafie internafionali vor constitui un avantaj;

- abilitdfi de utilizare a computerului.

Salariul: de la 6980lei (brut).

Directiei evi, ce tin de

activitatea i udecdtor ul ui de instr uctie
(1 funcfie - perioadl nedeterminatE)
Scopul general al func{iei:
Contribuie larealizareadrepturilor participan{ilor la proces, asigurdnd traducerea inidin limba romdn6-rus6.

Sarcinile de baztr ale func{iei publice:
Efectuarea traducerii complete Ei exacte a actelor procesuale de complexitate medie, emise de instanfa de

judecatE, traducerea odrora se solicitd cu respectarea termenilor rezonabili.

Participarea la qedin{ele judiciare qi efectuarea traducerilor simultane, traducerea declarafiilor participanJilor

la proces in timpul gedinfelor de judecatd.

Raportarea traducerilor ql interpretdri lor efectuate.

Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenfiat in drept sau echivalentul acestuia.

Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenfiat in studii juridice sau echivalentul acestuia.

Experien{I profesionali: 6 luni de experienf[ profesionali in domeniu.
Cunoqtinfe:
- cunoagterea legislafiei RM;

,'
- cunoaqterea limbilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitui un avantaj;

- cunoaqterea altor limbi de circulatie internationald vor constitui un ava'ntaj;

- Salariul: de la 7250lei (brut).



(1 funcfie-perioadd nedeterminatl)
Scopul general al func{iei:
Bfectuarea lucr[rilor automatizate gi manuale,de evidenll a cauzelor civile qi comerciale in scopul

eficientiz[rii activitalii instanfei judecatoreqti, prestarea serviciilor publice de calitate qi contribuirea la

realizarea misiunii qi a obiectivelor strategice a instantei judec[toregti prin promovarea gi aplicarea

procedurilor moderne in lucr6rile de secretariat.

Sarcinile debazil ale func{iei publice:
Primirea qi inregistrarea in termen a corespondenfei de intrare.

Asigurarea introducerii cererilor de apeVrecurs in programul integrat de gestionare a dosarelor.

Gesiionarea in termen a circuitului cererilor, dosarelor parvenite gi inregistrate in cadrul instanfei.

intocmirea notelor informative qi rlspunsurilor la interpelirile remise spre executare'

Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licen{iat in drept sau echivalentul acestuia'
Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenfiat in studii juridice sau echivalentul acestuia.

Experien{[ profesionali: Nu este necesarb experienfd profesional6 in domeniu.

Cunoqtin{e:
- cunoagterea legislafiei RM;
- cunoaqterea limbii de stat;

- cunoaqterea limbilor oficiale de comunicare interetnicl vor constitui un avantaj;

- cunoaqterea altor limbi de circulafie internafionali vor constitui un avantaj;

- abiliti{i de utilizare a computerului.

Salariul: de la 6980 lei (brut).

31. Specialist principal/specialistd principald tn cadrul Sectiei evidentd contabild' si

p olitici salariale din c adr ul D irectiei financiur-ec o no mice
(4 funclii-perioad[ nedetermi natd)

Scopul general al func{iei:
Evidenfa, calcularea qi rehibuirea muncii angajafilor Judecltoriei Chigin6u.

Sarcinile debazil ale func{iei publice:

f,inerea evidenfei decontirilor cu personalul privind retribuirea muncii, contribufiile asigurdrilor sociale de

stat obligatorii qi primelor de asigurare obligatorii de asistenta medical6 ai angajafilor instan]ei'

Calcularea salariul lunar al personalului din cadrul instanfei pentru activitatea desftquratl pe durata normald

a timpului de lucru stabiliti de lege.

Colectarea gi introducerea documentelor primare (tabelele de pontaj, certificate de concediu medical, ordine)

in sistemul attomatizat de evidenfi contabila'

Analizarca execut[rii bugetului gi inaintarea, in caz de necesitate, propunerilor de redistribuire a alocafiilor

bugetare sau modificare a bugetului.

tntocmirea rapoartelor ce fin de evidenfa cheltuielilor de personal, certificatelor salariale, rapoartelor

universale.

Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:

Studii: licen{iat in studii juridice gilsau financiar-economice sau echivalentul acestora.

Experien(i profesionali: 1 an experien{i profesionall in domeniu.
Cunoqtin(e:
- cunoagterea legisla{iei RM;
- cunoagterea limbii de stat, limbile oficiale (dupd caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;
- ounottinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet;

- cunoagterea platformei achizifii.md va constitui un avantaj.

Salariul: de la 8230 lei (brut).



si achizitii din cadrul Directiei financiar-economice
(2 funcfii-perioadd nedeterminat[)

Scopul general al func{iei:
Conhibuirea la planificarea gi executarea bugetului instantei, prin asigurarea desftqur6rii procedurilor de

achizifii publice Ei executdrii contractelor incheiate.

Sarcinile de bazd ale func{iei publice:

Participarea la elaborarea planului anual al achiziliilor publice.

Asigurarea organizdrii gi desf6qurlrii procedurilor de achizilie in conformitate cu planul de achizifie, cu

respectarea prevederilor legislaliei in vigoare.

intocmirea contractelor de achizilii publice qi asigurarea inregistr6rii la Trezoreria de Stat.

Redactarea qi avizarca proiectelor acordurilor de modificare a contractelor, somafiilor, notificlrilor de

rezoluliune.
Cerinfele specifice pentru ocuparea func{iei publice:

Studii: licenfiat in studii juridice qi/sau financiar-economice sau echivalentul acestora.

Experien{[ profesionall: 1 an experien{fi profesionalfl in domeniu.
Cunoqtin{e:
- cunoaqterea legislafiei RM;
- 

"rnouqt.rea 
limbii de stat, limbile oficiale (dup6 caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;

- cunogtinfe de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet;

- cunoaqterea platformei achizilii.md va constitui un avantaj,

Salariul: de la 8230 lei (brut).

.vA
rruara ln

si achizitii din cadrul Directiei finsnciar-economice
( 1 funcfie-perioadl nedeterminatl)
Scopul general al funcfiei:
facilitaria gi eficientizarea procedurilor de achizilii publice in vederea aprovizionlrii instantei.

Sarcinile debazil ale func{iei publice:
lntocmirea qi asigurarea semn6rii contractelor de achizilii publice.
Elaborarea, arhivarea documentelor de atribuire a contractelor de achizilii publice.

Estimarea conform prevederilor legale in vigoare, a valorii contractelor de achizilii publice.

intocmirea rapoartelor cu privire la monitorizarea contractelor de achizitii publice.

Cerin{ele specifice pentru ocuparea funcfiei publice:
Studii: licen{iat in studii juridice gilsau financiar-economice, sau echivalentul acestora.

Experien{fl profesionali: 6 luni de experienfi profesionall in domeniu.
Cunoqtinfe:
- cunoagterea legislafiei RM;
- cunoagterea limbii de stat, limbile oficiale (dup6 caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;

- cunoqtin{e de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 7250 lei (brut).



ului din
m

Directiei
(2 funcfii- perioad[ nedeterminat[)

Scopul general al func{iei:
AsiguraLa procedurilor administrative de personal qi gestionarea activitdlii procesului de planificare,

asigurarea qi evidenfa personalului instanfei judecltoreqti.

Sarcinile debazil ale funcfiei publice:
Asigurarea eviden{ei continue a angajafilor instanfei, modificarea, suspendarea, incetarea raporturilor de

serviciu.
Introducerea qi actualizarea datelor cu privire la personal in sistemele informafionale automatizate.

intocmirea contractelor individuale de munci 9i contractelor de rlspundere materialE cu personalul instantei.

Asigurarea stabilirii, modifi clrii, index[rii salariate ale angaja]i lor instanfei.

Jinerea evidenfei continue, actualizareagi arhivarea dosarelor personale ale angajafilor.

Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenliat ln studii juridice sau echivalentul acestuia.

Experienfl profesional[: 1 an experien([ profesionalS in domeniu.
Cunoqtinte:
- cunoagterea legisla{iei RM; '

- cunoagterea limbii de stat;

- cunoaqterea limbilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitui un avantaj;

- cunoaqterea altor limbi de circulafie interna{ionalI vor constitui un avantaj;

- abilitlfi de utilizare a computerului.

Salariul: de la 8230 lei (brut).

35, Soecialist orincioal/soecialistd principald tn cadrul Sectiei instruire, evaluare si
motivare Dersonal din cadrul Directiei resurse umane
(2 funcfii-perioadi nedeterminati)
Scopul general al funcfiei:
Contribuirea la formarea unui corp de funclionari publici
qi procedurilor de personal moderne.
Sarcinile debazil ale func{iei publice:

profesioniqti prin implementarea politicii

Contribuirea la elaborarea Ei implementarea planurilor semestriale de instruire internd/extem[ a
angajafilor.
Contribuirea la elaborarea rapoartelor statistice qi schemei de incadrare.

Elaborarea qi implemerrtareapoliticilor qi procedurilor de motivaro ale personalului.

Contribuirea la identificarea) otganizarcaqi coordonarea programelor de instruire,seminare, cursuri.
Cerintele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenfiat in studii juridice sau echivalentul acestuia.

Experienfi profesionalfl: 1 an experien([ profesionall in domeniu.
Cunoqtin{e:
- cunoagterea legislafiei RM;
: cunoagterea limbii de stat;
- cunoaqterea limbilor oficiale de comunicare interetnicl vor constitui un avantaj;

- cunoagterea altor limbi de circulafie internafionalI vor constitui un avantaj;
- abilitifi de utilizare a computerului.

Salariul: de la 8230 lei (brut).

36. Specialist swerior/specialistd suoeriourd tn cadrul Sectiei instruire, evaluare si
molivare Dersonal din cadrul Directiei resurse umane
(1 funcfie-perioadi nedeterminati)
Scopul general al func{iei:
Contribuiroa la formarea unui corp de funcfionari publici profesioniEti prin implementarea politicii gi

procedurilor de personal moderne.

'runc



Sarcinile debazil ale func(iei publice:

Contribuirea la arhivarea dosarelor, documentelor ce tin de activitatea subdiviziunii structurale.

Contribuirea la organizarea qi desfrqurarea procesului de procedului de' evaluare al performanfelor

profosionale,

Monitorizarea satisfacfiei angajafilor prin chestionare, interviuri Ei alte instrumente de feed-back.

Cerin{ele specilice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenfiat in studii juridice sau echivalentul acestuia.

Experien{i profesionall: 6 luni de experien{I profesionali in domeniu.
Cunoqtin{e:
- cunoagterea legislafiei RM;
- cunoaqterea limbii de stat;

- cunoagterea limbilor oficiale de comunicare interetnici vor constitui un avantaj;

- ounoaqterea altor limbi de circulafie internafional[ vor constitui un avantaj;

- abilitlti de utilizare a computerului.

Salariul: de la 7250 lei (brut).

(3 funcfii-perioad[ nedeterminat[)
Scopul general al func{iei:
Asigurarea juridicl a activitlfii instanfei judec[toreqti qi respectarea uniform[ a legisla(iei.

Sarcinile de bazi ale func(iei publice:
Analizarea qi inaintarea propunerilor de modificare qi completare a actelor normative cu caracter intern,

elaborate de subdiviziunile Judecdtoriei Chiginiu, cu inaintarea acestora spre avizare.

Analizarca qi inaintarea propunerilor de avizare a proiectelor de acte normative, elaborate de ministere gi

Consiliul Superior al Magistraturii in domeniul de competentd alinstanfeijudecdtoregti.
Analizarea contractelor qi actelor adilionale, precum gi acordurile propuse spre incheiere Judecdtoriei

Chiqin[u, cu acordarea asistenfei de specialitate in vederea corespunderii legislafiei in vigoare.

Analizarca, modificarea gi completarea proiectelor de ordine qi dispozifii organizatorice, cu acordarea

asistenlei de specialitate in vederea corespunderii acestora legislaliei in vigoare.

Exercitarea activitdlii de manager al Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor in subordinea directi a
preqedintelui instanlei.
Cerin(ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenfiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experient[ profesionall: I an experien{I profesionall in domeniu.
Cunoqtin{e:
- cunoagterea legislatiei RM;
- cunoa$terea limbii de stat, limbile oficiale (dup[ caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;
- cunoa$terea altor limbi de circulafie international[ va constitui un avantaj;
- cunogtinfe de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 8230 lei (brut).

38. Specialist orincipal/soecialistd princioald tn cadrul Sectiei contencios din
cadrul Directiei iuridice si contencios
(3 funcfii-perioadd nedeterm inatl)
Scopul general al func{iei:
Reprezentarea intereselor judecltoriei in instanfele judecltoregti, organele autoritIlilor publice gi asociafiile
obqtegti in problemele de ordin juridic.
Sarcinile de bazl ale funcfiei publice:
Sistematizarea qi analizarea actelor normative qi altor informa{ii necesare in procesul de solufionare a

cererilor prealabile.
Examinarea cererilor prealabile de complexitate inalt6, cu intocmirea proiectelor de acte administrative
individuale.
Sistematizarea Si analizarea actelor normative gi altor informafii necesare in procesul de reprezentare a

intereselor Judeodtoriei Chigindu in instanfele judecdtoregti, organele autoritdlilor publice gi asociafiile

cadrul Directiei iuridice si contencios



obqteqti in problemele de ordin juridic.

Reprezentarea intereselor Judecltoriei Chigindu in instan{elejudecltoregti, organele autoritbtilor publice qi

asocialiile obqtegti in problemele de ordin juridic de complexitate inalt6, cu intocmirea proiectelor de acte

procedurale gi procesuale.

bontribuirea laanalizarcapracticiijudiciare, cu inaintarea propunerilor de contestare actelorjudecdtoreqti cu

implicarea Judecltoriei Chigin[u.
Cerin(ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenfiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experien{i profesionali: 1 an experien{I profesional[ in domeniu.
Cunoqtin[e:
- cunoagterea legislafiei RM;
- cunoagterea limbii de stat, limbile oficiale (dupd caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;
- cunoagterea altor limbi de circulafie interna{ionalI va constitui un avantaj;
- cunoqtinle de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 8230lei (brut).

si contencios
(1 func(ie- perioadd nedeterminati)
Scopul general al func{iei:
Reprezentarea intereselorjudec6toriei in instantelejudecdtoreqti, organele autoritililor publice qi asociatiile
obqteqti in problemele de ordin juridic.
Sarcinile de bazl ale func{iei publice:
Contribuirea la colectarea actelor normative gi alte informa{ii necesare in procesul de solutionare a cererilor
prealabile.
Examinarea cererilor prealabile de complexitate redus[, cu intocmirea proiectelor de acte administrative
individuale.
Contribuirea la colectarea actelor normative qi alte informalii necesare in procesul de reprezentare a
intereselor Judecltoriei Chigin6u in instan{ele judec[toreqti, organele autoritililor publice qi asociafiile
obqteqti in problemele de ordin juridic.
Cerin{ele specifice pentru ocuparea func{iei publice:
Studii: licenliat in drept sau echivalentul acestuia.
Experien{I profesionall: Nu este necesar6 experienfl profesionali in domeniu.
Cunoqtinle:
- cunoagterea legislafiei RM;
- cunoaqterea limbii de stat, limbile oficiale (dupd caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;
- cunoagterea altor limbi de circulatie internafionald va constitui un avantaj;
- cunoqtinfe de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Salariul: de la 6980 lei (brut).


