
ANUNT
TUDECi{TORIA CHISINAU

finun(d concurs pentru ocuparea func(iilor publice vacunte
specialist tn csdrul

Secliei documentare a cauzelor civile ;i comerciale din cadrul Direcliei generale
evidenlci ;i clocuntenture procesuolri u cauzelor civile qi conterciale

I. in conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea funcliei publice vacante prin concurs,

aprobat prin Hot6rdrea Guvernului nr.201 din 11 martie 2009,.Iudecdtoria Chiqindu anuu{[ concllrs

pentru ocLlparea funcliei publice vacante in cadrul Grefei Secretariatului, dupd cum urmeazS:

b) Specialist /speciulistd

Sconulgenerol (l fiutctiei: Efectuarea lucrdrilorautonratizate gimauuale de documentare prin itrplementarea

procedurilor moderne in scopul eficientizlrii activit6tii instan[eijudecltore;ti gi presthrii serviciilor ptrblice de

calitate.

Surcinile de bozd tle functiei publice:

L Pregbtirea Ei eliberarea actelor jr-rdecatoreqti.

2. Contribuirea 1a transmiterea dosarelor in arhiva instanlei.
3. Irarticiparea laintocrrirea rapoartelor statistice trimestriale, semestriale gi anuale cr-r privire la
activitatea instanIei judecdtoreqti

Cerin{cle specifice pentru ocuparea funcfiei publice:

Studii: studii superioare absolvite cu diplomd de licen{6

Expcrienfi profesional[: - nu este necesard

Cunoqtinfe:
- clrnoa$terea legisla{iei RM;
- cunoagterea limbii de stat;

- cunoaqterea limbilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitui un avantai;

- cunoaqterea altor limbi de circulafie internalior-rald vor cor-rstitui un avanta.i;

- abilita{i de utilizare a computerului

IL Tip angajare: perioadd nedeterminata

[L Salariul: de la 6980 lei (brut)

IV. CERINTELE DE BAZA PENTRU CANDIDATI:

a) deline cetdlenia Republicii Moldova;
b) poseda limba romfind;



c) are capacitate deplind de exerciliu;

d) nu a implinit vdrsta de 63 de ani;

e) este aptlaptd, din punct de vedere al stdrii sAn6tdtrii, pentru exercitarea funcfiei publice, conform

certificatului medical eliberat de institulia medical6 abilitat[;

f) are studiile necesare prev[zute pentlu funclia publicd respectiv[;

g) in ultimii 5 ani nu a fost destituit/destituitA dintr-o funclie publica conform art.64 alin. (1) lit. a), b)

Ei f) sau nu i-a incetat contractul individual de munc[ pentru motive disciplinale;

h) 1u are antecedente penale nestinse pentru infracliuni sdvdrEite cu intentie;

i) r-ru este privat/privatd de clreptul de a ocr-rpa anumite funclii sau de a exercita o anuuritd activitate, ca

pedeapsd debazd sau complementard, ca Llrmare a sentin{ei judecdtoreqti definitive prin care s-a dispus

aceastd interdic{ie.
j) r-1r are interdic{ia cle a ocupa o func{ie publicd sau de demnitate public[, ce derivd dintr-un act de

constatare al Autoritdtii Nationale de L-rtegritate.

V. Persoanele interesate vor depune

str.Zelinski 13 mun.ChiqinIu.
vI. Dosarul de concurs mai Poate fi

urmatoarea adresa: mun.Chiqiniu str.Zelinski l3
ad resa ig.hisi+.gu@i ustice' md

dosarul de concurs in biroul nr.4 etajul 5

depus: prin intermediul oficiului poqtal la

biroul nr.4 etajul5 MD 2038, sau prin e-mail la

Dosarul de concurs va con{ine urmltoarele acte:

h) formularul de participare completat qi semnat olograf conform Anexei la Regulamentul cu

privire |a ocuparea functiei publice vacante prin concurs, aprobat prin Hotdrdrea Guvernului nr. 201 din

I I martie 2009;

ht-tps.;//""www,lp-gis-,"md1U-s-erRil-e-s/l"m-ase/BQl2Q2l lmpZ3"9-:2fi8-md"a"n*1"--1-2-QJ-dp-q

i) copia de pe buletinul de identitate;
j) copiile de pe diplomele de studii (cu suplimentul) qi de pe certificatele de absolvire a

cursurilor de perfeclionare profesionalI qi/sau de specializare(optional);

k) cazierul judiciar (poate fi inlocuit cu declpratiq pe pfopria rdspundqre privind lipsa

antecedentelo{ penale\. ln acest caz candidatul are obliga}ia sE completeze dosarul de concurs cu

originalul documentului in termen de 10 zile calendaristice de la data la carc a fost declarat invingltor,

sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire);

l) certificatul medical - forma 086 (poate fi inlocuit cp degla{atia pe propria rdspundere);

m) consimtdmdntul privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

n) declarafia pe propria r6spundere privind unele restricfii laangajare;

NOTi:
o Daca cerereil d.e participare este depusd prin intermediul platformei cariere.gov-md

Formularul de participare vaJi generat ;i completat automat in baza datelor din cererea electronicd
, Copiile cle pe clocumentele speciJicate la lit, b), c), d) pot ti autentiJicate de notur sau se

prezintd tmpreund cu documentele originale pentru veriticarea veridicitd(ii lor.
, tn cazul tn care dosarul cle concurs se depune prin poEta sau e-mail aceastd prevedere se

aplicd la clata clesfdEurdrii probei scrise a concursului, sub sanc(iunea respingerii dosarului de

concurs, cle asemenea, tlocumentele expediate prin adresa de e-mail urmeazd ati completate deplin,

formularul cle participare Si declara(iile pe propria rdspundere (dupd caz) sdlie semnute de persoana

participantd la concurs, sdtie scanate Ei salvate tnformat pdf,

VII. Termenul-limitl de depunere a dosarului de concurs:

03 aprilie 2024, ora 16:00



o-uls-d9.cua4;
Telefon: 022 52 24 24

E - nt a il : kb!;insu@,itNl c e. m d

LclStopg;lalLJudeciitoria Chi;indu str. Zelinski, 13, etaiul 5, bir. 4

Persoana de contact,' Masalov Silvia, specialistd principalI Direclia Resurse Umane.

VIII.Lista bibliografiei, ce poate fi consultat[ in vedcrea prcgitirii pentru concurs:

- Constitutia RM;
- Codul N4uncii nr.l54 din 28,03.2003;

- Legea nr. 514-XIII din 06.07.1995 privind organizarea judecdtoreascd

- Legea integrit[tii nr. 82 din25.05.2017;
- Legea 133 din 08.07.201 1 privind proteclia datelor cu caracter personal

- Legea taxei de stat Nr. 213 din 31.07 .2023

Acte lcgislative spccifice domeniului serviciului public:
- Legea nr. 158-XVI din 04.07.2008 cu privire la func{ia publicd Ei statutul funclionarului

public;
- Legea nr. 25-XVI din22.02.2008 privind Codul de conduit[ a func]ionarului public;

- Legea nr. 100 din22)22017 cu privire la actele normative;

- Legeanr. 148 din 09.06.2023 privind accesul la informaliile de interes public;

Acte normative in domeniul dc specialitate.'
- Instruclillnea cu privire la activitatea de eviden{d gi docur-nentare procesuald in judec[torii gi

cur{ile de apel, aprobata prin Hotdrdrea Consiliului Superior al Magistraturii nr.l42l4 din 04.02.2014;

- Codul administrativ nr. 1 16 din 19 iulie 2018;
- Codul penal 985 din 18.04.2002;

- Codul de procedurd penald nr.122 din 14.03.2003;

- Codul civil nr.l107 din 06.06.2002;
- Codul de procedur[ civila nr.225 din 30.05.2003;
- Codul contravenfional nr.2l 8 din 24. I 0.2008


