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TDECATOuU CHr$rNiU

anunld concurs pentru ocupareafuncliilor publice vacante speciulist superior
tn cadrul Secliei evidenld a cauzelor civile Ei comerciale din cadrul Direcliei generale

evidenld Ei documentare procesuald a cauzelor civile Ei comerciale

I. in conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea funcliei publice vacante prin concurs,
aprobat prin Hotdrdrea Guvernului nr.20l din l1 martie 2009, Judecdtoria Chiqin6u anunl6 concurs
pentru ocuparea funcliei publice vacante in cadrul Grefei Secretariatului, dupd cum urmeazd:

a) Spec ialist s up erio r/sp ecialistd s upe rio ard

Scopul general al funcfiei: Efectuarea lucrlrilor automatizate qi manuale de evidenld prin
implementarea procedurilor moderne in scopul eficientizdrii activitdtii instanlei judecatoregti gi
prestdrii serviciilor publice de calitate.

Sarcinile de bazd ole functiei oublice:
1. Primirea qi inregistrarea in termen a corespondenlei de intrare.
2. Contribuirealaintocmirea rapoafielor trimestriale, semestriale qi anuale cu privire la statistica
judiciarl pe cauze civile, comerciale.
3. Intocmirea notelor informative Ei r6spunsurilor la interpeldrile remise spre executare.
4. Asigurarea eliberdrii copiilor actelor judecdtoreqti.

Cerinfele specifice pentru ocuparea func{iei publice:

Studii: studii superioare absolvite cu diplomi de licenfd

Experienfi profesionald: - 6luni de experienfd profesionald in domeniu

Cunoqtin(e:
- cunoa$terea legislafiei RM;
- cunoagterea limbii de stat;
- cunoagterea limbilor oficiale de comunicare interetnicd vor constitui un avantaj;
- cunoa$terea altor limbi de circula(ie internafionalS vor constitui un avantaj;
- abilit6ji de utilizare a computerului

II. Tip angajare: perioadl nedeterminata
IIII. Salariul: dela7250lei (brut)

IV. CERINTELE DE BAZA PENTRU CANDIDATI:

a) detine cetdtenia Republicii Moldova;
b) posedi limba romdnd;
c) are capacitate deplin6 de exercifiu;
d) nu a implinit virsta de 63 de ani;
e) este aptlaptd,, din punct de vedere al stdrii s6nat6tii, pentru exercitarea funcfiei publice, conform
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certificatului medical eliberat de institufia medicald abilitatd;
f) are studiile necesare prevdzute pentru funcfia publicd respectivS;
g) in ultimii 5 ani nu a fost destituit/destituitd dintr-o funcfie publicd conform art. 64 alin. ( 1 ) lit. a), b)
gi f) sau nu i-a incetat contractul individual de muncd pentru motive disciplinare;
h) nu are antecedente penale nestinse pentru infrac{iuni sdvirgite cu intenlie;
i) nu este privat/privatd de dreptul de a ocupa anumite func{ii sau de a exercita o anumita activitate, ca
pedeapsd debazd sau complementard, ca urmare a sentintei judecdtoreqti definitive prin care s-a dispus
aceastd interdictie.
j) nu are interdictia de a ocupa o funcfie publicd sau de demnitate public6, ce deriv6 dintr-un act de
constatare al Autorit[]ii Na]ionale de Integritate.

v. Persoanele interesate vor depune dosarul de concurs in biroul nr.4 etajul 5
str.Zelinski l3 mun. Chiqiniu.

vI. Dosarul de concurs mai poate fi depus: prin intermediul oficiului poqtal la
urmitoarea adresa: mun. Chiqinlu str. Zelinski 13 biroul nr.4 etajul S MD 2038, fie prin e-mail la
ad resa i chis.,iqau@ i qsticq. m-4"

Dosarul de concurs va confine urmtrtoarele acte:
a) formularul de participare completat qi semnat olograf conform Anexei la Regulamentul cu

privire la ocuparea funcliei publice vacante prin concurs, aprobat prin Hotdrdrea Guvernului nr. 201 din
l1 martie 2009;

ht[pS.;//wW-r-v.legis.md/UsqrFiles/Lm_age/RO_/2021lmo*239-248.md/an_J.--l-201.d-o_g

b) copia de pe buletinul de identitate;
c) copiile de pe diplomele de studii (cu suplimentul) qi de pe certificatele de absolvire a

cursurilor de perfecfionare profesionald qi/sau de specializare(oplional);
d) cazierul judiciar (poate n mtocuit o ipgA

antecedentelor penale). in acest caz candidatul are obligafia sE completeze dosarul de concurs cu
originalul documentului in termen de 10 zile calendaristice de la data la care a fost declarat inving6tor,
sub sancliunea neemiterii actului administrativ de numire);

e) certificatul medical - forma 086 (poate fi inlocuit cu declaralia pe propria rdspundere);

0 consimt6mdntul privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
g) declarafia pe propria rdspundere privind unele restricfii la angajare;

NOT,,i.:
o Daca cererea de participare este depusd prin intermecliul platformei cariere.gov.md

Formulurul de purticipare vafi generat Si completat automat in baza datelor din cererea electronicd
' Copiile de pe documentele speciJicate la lit. b), c), d) pot li autentificate cle notar sau se

prezintd tmpreund cu documentele originale pentru verilicarea vericlicitdgii lor,
' tn cazul tn care dosarul de concurs se depune prin poEta sau e-mail aceastd preveclere se

aplicd la data desfd;urdrii probei scrise fl concursului, sub sanc(iunea respingerii closarului de
concurs, de asemenea, documentele expediate prin adresa de e-muil urmeazd oli completate deplin,
formularul de participare Si declara(iile pe propria rdspuntlere (clupd caz) sdlie semnate cle persoana
participantd la concurs, sdlie scanate Si salvate informat pdJi,

VII. Termenul-limitl de depunere a dosarului de concurs:

l0 mai 2024. ora l6:00
Date de contact:
Tele.fon: 022 52 24 24
E-nrui l : ichis inau@ i ust ice. md

Adresapostald: Judecdtoria Chi;indu str. Zelinski, 13, etajut 5, bir. 4
Persoana de contact.' Masalov Silvia, specialista principald Direclia Resurse Umane.



V[I.Lista bibliografiei, ce poate fi consultatl in vederea pregltirii pentru concurs:
- Constitulia RM;
- Codul Muncii nr.l54 din 28.03.2003;
- Legea nr. 514-XIII din 06.07,1995 privind organizareajudecdtoreasc[
- Legea integritdfii nr. 82 din 25.05.2017;
- Legea 133 din 08.07 .201I privind protectia datelor cu caracter personal

Legea taxei de stat Nr. 213 din 31.07 ,2023
Acte legislative specifice domeniului serviciului public:
- Legea nr. 158-XVI din 04.07.2008 cu privire la funclia publicl gi statutul func{ionarului

public;
- Legea nr. 25-XVI din22.02.2008 privind Codul de conduitl a funcfionarului public;
- Legea nr. 100 din22.122017 cu privire la actele normative;
- Legea nr. 148 din 09.06,2023 privind accesul Ia informafiile de interes public;
Acte normative in domeniul de specialitate;

- Instrucfiunea cu privire la activitatea de evidenfd qi documentare procesualE in judecatorii qi
cur{ile de apel, aprobata prin Hotdrdrea Consiliului Superior al Magistraturii nr.14214 din 04.02.2014;

- Codul administrativ nr. I l6 din l9 iulie 20lB;
- Codul penal 985 din 18.04.2002;
- Codul de procedur6 penald nr.l22 din 14.03.2003;
- Codul civil nr.l107 din 06.06.2002;
- Codul de procedurd civil5 nr.225 din 30.05.2003.
- Codul contravenlional nr.2l8 din24.10.2008


