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an unld prel ungire co nc urs p entr u o c up areu func(iilor p ub lice vacante

specialist superior tn cudrul Serviciului evidenlii Ei documentare procesuald a
cauzelor contraven(ionale din cadrul Direcliei evidenld;i documentore procesuald u

cuuzelor

I. in conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea funcfiei publice vacante prin concurs,

aprobat prin HotirArea Guvernului nr.201 din 11 martie 2009,.ludecdtoria Chiqindu anunfd concurs

pentru ocuparea funcliei publice vacante in cadrul Grefei Secretariatului, dupd cum urmeaz6:

S p ec ialist s up e r io r/ sp e c ial istd s up erio or ii

Scopul general al funcfiei: Efectuarea lucrdrilor aulomatizate Ei manuale de evidenld Ei documentare
prin implernentarea procedurilor moderne in scopul eficientizdrii activitdfii instan{ei judecdtoreEti 

Ei

prest[rii serviciilor publice de calitate.

Sarcinile de bazii ale func(iei publice:
- Primirea qi inregistrarea in termen a coresporldenlei de intrare qi asigurarea eliberdrii copiilor

actelor j udecdtoreqti.
- intocmirea notelor informative Ei a rdspur-rsurilor la interpel6rile remise spre executare.
- Punerea in executarea a deciziilor judecdtoregti Ei asigurarea accesului pr"rbliculr"ri la dosarele

aflate in serviciu.
- Transmiterea dosarelor in arhiva instanlei cu intocrnirea procesului verbal.

Cerin{ele specifice pentru ocuparea funcfiei publice:
Studii: licenfiat in drept sau echivalentul acestuia.

Experien{i profesionali: - 6 luni de experien}d profesionald in domeniu

Cuno;tin{e:
- cunoaqterea legislatiei RM;
- cunoaqterea limbii romdne, limbile oficiale (dup6 caz) de comunicare interetnice vorbite in teritoriu;

- cunoaqterea nnei limbi de circula{ie interna{ionaldva constitr.ri un avantaj;

- cunoqtinfe de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet

il. Tip angajare: perioad[ nedeterminata

IIII. Salariul: dela7250lei (brut)

IV. CERINTBLB Dtr BAZL PE,NTRU CANDIDATI:
a) deline cetd{enia Republicii Moldova;
b) posedd lirnba romdn6;

c) are capacitate deplind de exerciliu;
d) nu a implinit vdrsta de 63 de ani;

e) este aptlapt6, din punct de vedere al stdrii sAndtdlii, pentru exercitarea funcliei publice, conform
certificatului medical eliberat de institulia medicald abilitatd;
f) are studiile necesare prevdzute pentru funclia publicd respectivd;



g) in ultimii 5 ani nu a fost destituit/destituitA dintr-o funclie publica confomr art.64 alin, (1) lit. a), b)

Ei {) sau nn i-a incetat contractul individual de rnuncd pentru motive disciplinare;

l-r) rtr-r are antecedente penale nestinse pentru infracliuni s[vdrEite cu intenlie;

i) nu este privat/privatd de dreptul de a ocupa anumite funclii sau de a exercita o anumitd activitate, ca

pecleaps[ debaz6, san complementar[, ca Lrr11lare a sentinfeijudec[toreqti definitive prin care s-a dispus

aceast[ interdic{ie.

.j) nu are interdicfia de a ocupa o funclie publica sau de demnitate publicd, ce derivd dintr-un act de

constatare al Autoritalii Nafionale de h-rtegritate.

V. Pcrsoancle intcrcsatc vor depunc closarul clc concurs in biroul nr.4 etajul 5

str.Zclinsl<i 13 mun. Chi;inriu.
VI. Dosarul dc concurs mai poate fi depus: prin interrnediul oficiului poqtal la

urmiitoarca aclresa: mun. Chiqinlu str. Zclinski 13 biroul nr.4 eta.iul 5, MD 2038, fie prin e-mail
I :r a rl res :r i..c_hiS i-UaU@.i ttSfi "c_*::nfl

Dosarul clc concurs va confine urmritoarcle actc:
a) fon-nularul de participare completat Ei semnat ologral'confon-n Anexei la Regulamentul cu

privire la ocuparea funcliei publice vacante prin concurs, aprobat prin HotdrArea Guvernului nr. 201 din

11 nrartie 2009;

l:ttps/./-w*ay-Iqgis.n1_dluserErlps/Lragd&AQ9?J1EeX92a8:dlaqj:1*20-1,-cle,-q
b) copia de pe buletir-rul de identitate;

c) copiile de pe diplomele de stuclii (cu suplintentul) qi de pe certificatele de absolvire a

cursurilor de pcrltclionare prof'esionald Ei/sau cle specializare(optional);
d) cazierul judiciar (poate fi ir-rlocuit cu declaratia pe propria rdspundere privind lipsa

antececler-rtelor penale). in acest caz candiclatul are obligalia sd completeze dosarul de concurs cu

originalr"rl clocumentulr.ri in temren de I 0 zile calendaristi<;e de la clata la care a lost declarat invingf,tor,
sub sancfiunea neerrriterii actulr.ri admir-ristrativ de numire);

e) certilicatr,rl uredical - lionrular nr.086c e libcrat Ia un ternren de cel mr-rlt 30 zile calendaristice

(poate fi inlocuit cu declaratia pe propria raspu:de1q);

0 consimf5mdr"rtul privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

g) declarafia pe propria rdspurrdere privind unele restricfii la angajare;

NOTA:
. l)crcfi cerereo de purticipsre este depusir prin intermediul plotfornrci coriere,gov.mrl

Formulurttl de participare vuJi generat ;i cornpletut cttiloruut tn bazu dotelor din cerereu electronicd.
. Copiile de pe docuntentele speciJicate lu lit. b), c), d) pot./i autenti/icute de notur sou se

prezintd impreund cu documentele originule pentru veriJicureo vcridicitri\ii lor.
, tn cetzul tn core dosarul de concurs se depune prin poqta stu e-nmil aceastci preveclere

se uplicri lu detto desfriEurcir"ii probei scrise o cotlcursului, sub sunctiuneo respingerii closorului de

concurs, rle asenteneu, docuntentele experliute prirt tdreso rle e-muil urmeuzir o./i cornpletute rleplirt,

.forruularul rle participare qi rleclorotiile pe propriu rdspunrlere (rlupil ccrz.) sd.fie scmnu.te de persoorto
purticiptrttri lcr concurs, sci Jie sccrnute ;i stlt'ote irt.formut pdf,

VII. 'fcrrncnul-limitii clc dcpunerc a rlocumcntelor clc participare:

17 iulie 2024, ora 16:00
Date de contqct:

Tele.fon: 022 52 24 24
E - nt a i l : jp"h win qu@i-. tie*.md"

Adresa postald: Judecdtoria Chiqindu str. Zelinski, 13, etajul 5, bir. 4
Persoana de contact' Masalov Silvia, specialistd principald in cadrul Direcliei resurse umane,
desemnatd in funclie de secretard a Comisiei de concurs pentru ocuparea funcfiei publice vacante.



V[I.Lista bibliografiei, ce poate fi consultati in vederea pregltirii pentru concurs:
- Constitulia RM;
- Codul Muncii nr.154 din 28.03.2003;
- Legea nr. 5 14-XIII din 06.07.1995 privind organizarea judecdtoreascd

- Legeaintegrit[1ii nr. 82 din25.05.2017;
- Legea 133 din 08.07.2011 privind protecfia datelor cu caracter personal
- Legea taxei de stat Nr. 213 din 31.07 .2023

Acte legislative specifice domeniului serviciului public:
- Legea nr. 158-XVI din 04.07.2008 cu privire la funclia publica qi statutul func{ionarului public;
- Legea nr, 25-XVI din22.02.2008 privind Codul de condr"ritd a funcfionarului public;
- Legea nr. 100 din22.l220ll cu privire la actele normative;
- Legea nr. 148 din 09.06.2023 privind accesul la informa{iile de interes public;
Acte normative in domeniul de specialitatc.'
- Instrucliunea cu privire la activitatea de evidenld gi documentare procesuald in judecdtorii qi

curfile de apel, aprobata prin Flotdrdrea Consiliului Superior al Magistraturii nr,14214 din 04,02.2014;
- Codul administrativ nr. 116 din 19 iulie 2018;
- Codul penal 985 din 18.04,2002;
- Codul de procedurd penal[ wJ22 din 14.03.2003;
- Codul civil nr.1 107 dirr 06.06,2002;
- Codul de procedurd civil[ nr.225 din 30.05.2003;
- Codul contraventional nr.21 8 din24.10.2008,


